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FECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1 Transparencia y acceso a la informacion

Agcceso a la Informacién Plblica creada u obtenida por la entidad, gue se encuenire en su posesion o bajo su

TEICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO
(Con ITSE posterior)

OMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL
DE RIESGO MEDRIO (Con ITSE posterior)

ICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL
DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL
DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)

ICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS

NSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE
COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA

CESE DE ACTIVIDADES

Bbieto de inspeccién clasificados con nivel de riesgo bajo

speccion Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos
objetc de inspeccion clasificados con nivel de nesgo medio

Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al Inicio de actividades para establecimientos objeto
de inspeccidn clasificades con nivel de riesge alto

Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto
de inspeccidn clasificados con nivel de riesgo muy alto

Rencvacidn del certificado de Inspeccién Técnica de Segundad en Edificaciones para establecimientos objeto
de inspeccitn clasificados con nivel de riesgo bajo

Renovacion del centificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto
de inspaccion clasificados con nivel de riesgo medio

Renovacion del cartificado de Inspeccitn Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto
de inspecsidn clasificados con nivel de riesgo alto

Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto
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de inspeccion clasificados con nivel de riesgo muy alto

Evaluacion de cordiciones de seguridad en espectacuios piblicos depeortivos v no deportives (ECSE) con una
concurrencia de hasta 3,000 personas

Identidad, nacimiento, matrimonio, divercio y defuncidn

pcidn de Nacimiento y expedicién del Acta por primera vez

Ingcripcitn y expedicion de nueva Acta de Nacimiento por reconocimiento voluntario o judicial de paternidad o
maternidad

1.6 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios plblicos

Licencia de Habilitacidn Urbana - Modalidad A (Aprobacién del proyecto con firma de Profesionales)

icencia de Habilitacién Urbana- Modalidad B (Aprobacién del proyecto con evaluacidn por la Municipalidad)
Licencia de Habilitacion Urbana - Modalidades B, C o D (Aprobacion del proyecto con evaluacion previa por
Revisores Urbanos)

Recepcidon de Obras de Habilitacion Urbana Aprobada v Ejecutada

ndependizacién de terreno ristico en zona de expansidn urbana

ertificado de Zonificacion y Vias

Certificado de Alineamiento o Seccién Vial

Cartificado de Posesitn para los Servicios Basicos

Declaratoria de Habilitacion Urbana de Oficio

icencia de Edificacion - Modalidad A (Aprobacidn automatica del proyecto con firma de profesionales)
Licencia de Edificacidn - Modalidad B (Aprobacidn del provecto con evaluacion por la Municipalidad)
Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios

Revalidacion de Licencia de Habilitacion Urbana y/o de Edificacién
Prérroga de |a Liencia de Habilitacidn Urbana y/o de Edificacian
Subdivision de Lote Urbano

1.8 Programas y organizeciones sociales

Reconocimiento del consejo directivo de organizacion social de base
Registro de organizacién social con reconocimients municipal en el RUOS
1.9 Inmuebles y vivienda

Certificado Catastral del predio

1.10 Seguridad v justicia

Reconocimiento de la Junta Directiva de la Asoclacion Civil del Adulto Mayor
1.11 Salud y discapacidad
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Inscripcion en el registro de identidad de la persona con habilidades diferentes

1.12 Transporte y vehiculos

Renovacion del Permiso de Operacidn de Asociaciones de transporte especial de pasajeros y carga en
vehiculos menores de tres ruedas (mototaxi o motofurgdn), matorizados y no motorizados

1.13 Madio ambiente

A
shutorizacidn para extraccion de materiales que acarrean y depositan las aguas en los dlveos o cauces de los
08

1.14 ldentidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncién

Inscripcion de la Adopcién notarial o judicial

Rectificacion administrativa de inscripcidn del Acta de Nacimiento o Matdimonio o Defuncién por eror u
isitn de informacién

SECCION N° 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

2.1 Industria, negocio y emprendimianto

Duplicado del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones

0.2 Transporte y vahiculos

fermisc de Operacion de Asociaciones de ransporte especial de pasajeros y carga en vehiculos menores de
tres ruecas (mototaxi o motofurgén), motorizados y no motorizados

2.3 Inmuebles vy vivienda

\Visacion de plangs para trdmite de prescripcidn adguisitiva de dominio o titulo supletorio

2.4 Seguridad y justicia
Acceso e inclusion a la subvencion econdmica mensual del Programa Macional de Asistencia Solidaria
Pension 65°
.5 Transporte y vehiculos
Duplicado de la Tarjeta Unica de Circulacin del vehiculo menar para transporte plblico de pasajeros,
mercancias o mixto de tres ruedas (trimoto, mototaxi o motofurgdn)
SECCION N° 3: FORMULARIOS
ormularic POF: Declaracién Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones
Formulario PDF: Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién,
Formulario POF: Declaracién Juraca para Renovacion del Certificado de Inspeccidn Técnica de Seguridad en
Tag o, Edificaciones

ormulario PDF; Formulario de declaracion jurada para informar ef cambio de gire.
Formularic PDF: Formulario de declaracidn jurada para licencia de funcionamiento

/ Formulario PDF; Formulario de declaracién jurada para licencia de funcionamienta.

Formulario PDF: Formulario Declaracion Jurada solicitud acceso a pension 65

Formulario PDF: Formularie Unico de Edificacion - FUE y otros formatos

Formulario POF: Formulario Unico de Edificacidn - FUE, Anexo C - Pre Declaratoria de Edificacién
Formulario PDF: Formularie Unico de Edificacién - FUE, Conformicad de Obra y Declaratoria de Edificacion
Anticipadas

Formuleric PDF: Formularic Unico de Edificacién-FUE y otros formates

Formulario PDF: Formulario Unico de Habilitacian Urbana-FUHU de Solicitud v otros formatos

Formularic PDF: Formulario Unico de Habilitacian Urbana-FUHL, Anexo F: Subdivisidn de Lote Urbano
Formulario POF: Formulario Unico de Habilitacion Urbana-FUHU-Independizacién de Terreno
Rustico/Habilitacion Urbana
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Formulario PDF: Formulario Unico de Habilitacidn Urbana-FUHU-Recepcion de Obras y otros formatos
Formulario PDF: Formulario Unico de Regularizacién - FUR y otros formatos
Formulario POF: Formulario Unico de Tramite - FUT

Formulario POF: Formulario: Solicitud de acceso a la informacién plblica
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
e, “Acceso a la Informacién Piblica creada u obtenida por la entidad, gue se encuentre en su pesesion o bajo su control™
“{' adigo: PE123299E43

4
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29000000
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UE | Descripcion del procedimiento

L)
S
)

4 Eﬂﬁ Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, sclicta informacidn plblica (informacion creada, obtenica, en posesian o bajo control
} de una entidad pablica), sin expresar la causa de su pedido, v la recibe en la forma o medio solicitade, siempre que asuma el costo de su
reproduccion fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea enfregada por medio virual, El plaze de atencion es de 10 dias habiles, sin
M embargo, cuando sea materialmentes imposible cumplic con el plazo sefialado dabido a causas justificadas, por Unica vez la entidad comunica al
., solicitante la fecha en que proporcionard le informacion solicitada de forma debicamente fundamentada, en un piazo maximo de dos (2) dias habiles
'l de recbido & pedido de informacion,

4 N Requisitos
I 1.~ Selicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacién.

2.- De corresponder, indicar nime<o ¥ fecha de comprobante de pago, en caso & pago s& haya efectuado en la entidad. 5i ¢ pago se realizd en el
Banco de la Macidn, agjuntar copia del comprobante de pago”,

Notas:

1.- *Este requisito se presenta posteriorments al ingresc de la solichud, La entidad a partir del sexto dia habil de prasentada la sciicitud, pone a
disposicion del ciudadanc el costo de repreduccién de la informacién reguerida a cancelar,

2.- Solicitud de informacién dirigida al Responsable de Acceso a la Informacién Plblica. En caso de que este no hubiese sido designade, la sclicitug
se dirige al funcionario que tiene en su poder ka informacién requerida o al superior inmediato.

3.- La scliciiud puede sar preseniada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcidn
documenteria, o B través de oiros canales creados para tal fin,

4.~ La liquidacidn del costo de reproduccién que contiene |a informacidn requerida estard a disposicidn ded sciicitante a partir ded sexio dia de
prasentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadeno deberd acercarse g la entidad, cancelar el monto, & efectos que |a entidad efectis la
reproduccidn de k2 informacidn requerida y pueda poner a disposicion la informacion dentro del plazo establecido legalmanta.

5~ Fllnu 58 podra m:m:ﬂm cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el solicitants asuma &
COSI0 QU SUpanga }

6.~ En caso de presentacion de Recurso de Apelacién, ef plazo méximo de presentacidn es de 15 dias hdbiles, de conformidad al Precedente
Vinculante emitido por e Tribunal de Transparencia i; Acceso a la Informacion Publica, segin Resolucidn N® 010300772020. El plazo méximo de
respuesta &s de 10 dias hdbiles, contados a de [a admisibiidad del recurso por & Tribunal de Transparendia y Acceso 2 la Informacian Pukica,
de confarmidad con la Tercera Disposicion Compiemnentania Modificatoria del Decreto Supremo N* 011-2018-JUS, que incorpora & articulo 18-B en
el Reglamentc de la Ley de Transparencia y Acceso a la informacidn Plblica.

M| Formularios

.____ e e e e = —

Fermulasio POF; Formulanio: Solicitud de acceso a la informacion pdblica
Ubicacién: hitp://sut pem.gob.pefsutdrchivosifle_2041_20230307_150306.pdf

Atencidn Presencial Sede Central de la Municipalidad Distrital de Sepahua

| Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efective:
Copia simple formata A4 (par unidad) En Scles:
) Maonto - 8/ 0.10
Informacisn en CO nidad] '
ety e
- i Informacién por Comes Electrénica
Monto - 5 0.00
. I Plazo de atencidén I Calificacidn del procedimiento
.L— 10 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: 5i vencido ef plazo de atencidn, no obtiens respuesta, pusde
. | interponer los recursos administrativos.
. I Sedes y horarios de atencién
® L pig. 7)
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“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHLUA

Sl

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

9 Masa de Paries - Unidad de Trémite Documantario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

l Consulta sobre el procedimiento

{ Secretaria General

Instancias de resclucién de recursos

Teléfono: -

Ansx: -
| . Comeo;

Reconsideracién Apelacion

Autoridad compatente No aplica Miembras dal - Tribunal de Transparencia y Acceso a la

- Informacidn Piblica

Y memdl Mo aphca 15 dias hébiles

Hpresantacion
Plaze méuimo de Mo aplica 10 dias habiles |
respuesta

';: Base legal

Y/ " Fecha

Articulo Denominacian Tipa Numerg Publicecisn
10, 11,12, 13, 14, 15, 16, Texto Unico Ordenado de la Ley N* 27806, Ley de|Decreto Supremo N* 021-2018-JUS 111272018
17,18, 19y 20 Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica
4, 5. 5-A, 6, 10, 11, *2,|Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la|Decrsto Suprema N® 072-2003-PCM 07/08/2003
3, 14,15y 15B Informacién Pablica 5

6, 7, 8 y Primera|Decreto Legislativo que crea la Autorided Macional de|Decrefo Legisiativo N* 1353 oTIoRoT
disposicidén|Transparencia y Acceso a la Informacidn Piblica, fortalece el
complementaria|Régimen de Proteccidn de Datos Personales vy la regulacién de

|medificataria la gestidn de intereses

}.
|

- pag. 8
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20000,

~
Denominacion del Procedimiento Administrativo
» "LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO”™
) édigo: PE102T380A2
9 Descripcion del procedimiento
Procedimiento a travas del cual, toda persona natural o juridica que cuenta con licencia de funcicnamienio pare establecimientos calificadss con
nivel de riesgo bajo o medio, y que decide cambiar de giro de negocio, puede realizar en el establecimiento obras de refaceién yio
acondicionamiento, a fin de adecuar sus instalaciones al nueva gire, $n las condiciones de seguridad, ni incrementar la clasificacion del nivel
de riesge a alto o muy alic. El procadimianto es da aprobacién automitics,
Reqguisitos
1.- Dectaracidn jurada para informar el cambio de girs,
Fermularics
, Formmulano PDF; Formulario de declaracidn jurada para informar ef cambic de giro.
f  Uicacibn: hitp:iisw pom.gob. pa/sutArchives/file_2041_20230225_155650.pd!
I Canales de atencidn
Atencidn Presanciak Sede de la Enfidad,
_la Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Maonto - 5/ 24.00 Efectiva;
En Soles:
Hl| Piazo de atencion I Calificacién del procedimiento
Aprobacidn automatica: La soliciiud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presantacidn antz la
entidad competenie para conoceria, siempre que el administradgo cumpla con fos requisitos ¥ entregue la
decumentacion completa, exigidos en & TUPA de la entidad,
; i Sedes y horarios de atencién
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes a Viernas de 08:00 8 13:00 y de 14:30 & 17:30.
l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacin
s S s e L = ST
;'. Mesa de Partes - Unidad de Tramite Documentanio : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerancia de Servicias Plblicos Teléfono, -
| Anexo, -
Comeo: -
I Instancias de resolucidén de recursos
Reconsideracion Apelacidn
Auloridad compeients No aplica Mo aplica
Plazo mdncimo de Ne aplica No aplica
presentacidn
]
pag. o




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

No apiica No aplica
. ¥ Fecha
’ - Tm nh—e | Publicacién |
1
Texto Unico Ordenado de la Ley N* 28876, Ley Marco de|Decreto Sugrema N* 183-2020-PCM | oaMo2020 |
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de | |
Declaracian Jurade |
pag. 10
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

B Pago por derecho de tramitacién | Modatidad de pagos
Caja de la Entidad
Meonta - 5/ 68.00 -
En Soles;
| Piazo de stencisn | caiificacisn det procedimiento
2 dias habiles i mmﬁn automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion anie la
entidad competente para conocasda, si que el administrado cumpla con los requisitos y entregue ta

..;..’.Q.!___..:

| pig. 11

Denominacion del Procedimiento Administrativo

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion para ef desarrollo de una actividad econdmica en un
establecimientc detesminade con nivel de riesge baje. Le municipalidad previa presentacion de |a solicitud determina el nivel de riesge bajo en
funcion a la matrz de riesgo, Recibida la solicitud, |a municipalidad verifica el cumplimientc de los requisitos y ctorga de manera automatica la
licencia de funcioramiento, En el plazo de dos (2) diss hibiles emite y notifica |e ficencia de funcionamients, |a cual bene vigencia indeterminada,
Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificade ITSE en un plaze maximo de
nueve (9) dias hibiles. El certficado ITSE se renueva cada dos (2) afos,

Requisitos

1.- Soficitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracidn Jurada, gue incluya:
a) Tuﬁnmuuummldlmu otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. vy &l nimero de D.N.L o Camé de Extranjeria de su representante

G . ;F?ruundmﬁlnmmunmln su nimers de R.U.C v el nimens D.N.L. o Camé de Extranjeria, y &l nimero de DM\, o Camé de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacin.

2.~ En el caso de personas juridicas u otros entes colectives, Declaracién Jurada del representants | o apoderade sefialando que su r se
encuentra vi consignando el nl.imum du Pertids Electrénica y asienlo de inscripcion en la Supe m:unm MNacional de Registros Publiccs
tSuNARP'] ﬂﬁndm de representacién rscnas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera

obligatoria su nimero de documents de Id dad, salvo que se trale de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo casc basta una
D acidn Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas,

3.~ Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de segundad en |a edificacién,

" uisitos ales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requi
8) Declaracién Jurgda de contar con titulo profesional vigente y encentrarse habilitado por el mlnqlu prud'uinnll corespondiente, en & caso de
servicios relacionados con la salud,
b) Declaracidn Jureda de contar con la autonizacién seciorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamients de la licencia de funcionamiento,
€] Cuando se trate de un inmueble declarado Manumento integrante del ‘Pllrimnnln Cultural de la Nacidn, presentar copia simple de la autorizacidn
expedida por el Ministerio de Cubtura, conforme a |a Ley 28298, Ley General del Patrimonia Cultural de la Nacidn, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remocelacien ¥y menitored de ejscucion de obras previas inmediatas a la soficitud de |a
licencia del local. La exigencia de la autorizaciin del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamienio se aplica exclussivamente para los
inmuetles declarades Monumentios imegrantes del Patimonio Cultural de la Nacién,

Formulario POF: Formulario de declaracion jurad g:fl licencia de funcionamienio
Ubicacidn; hitp:/fsut pem.gob, pll‘lu'IAI'd'll'mﬁﬂh_i 1_20230307_174721 pdf

Formutario PDF. Declaracibn jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacian.,
Ublcacién: hitpaifsul pem.gob. palsutArchives/file_2041_20230320_021505.pdf

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Central de |2 Municipalidad Distrital de Sepahua

documantacidn completa, HMII‘IH PA de la entidad,

| Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes a Viernes de 0B:00 a 13:00 y de 14:30a 17:30,
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I Unidad de organizacién donde s& presenta ia documentacién

909

Mesa de Partes - Unidad de Tramite Documentario | MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

l Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Senvicios Plblicos Teléfono: -
J¢ | Anexo: -
ALDY |  Comeo: -
l Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacian
Autoridad competente No aplica Mo aplica
Plazo masimo de No aplica No aplica
. A aresemacin
“‘"“‘? Plazo maximo de No eplica No aplica
SpUEStE
2
Base legal
5
P Facha
Qt Hiiﬂ% Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacitn
" ArLG. Ty8 Texto Unico Ordenado de la Ley N* 28078, Ley Marco de|Decreto Supremo N® 163-2020-FCM 0302020
% Licencia de Funcicnamiento y los formatos actualizados de
P Declaracién Jurada
.nh_ 0_5 Art. 20 Nuevo Reglaments de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreta Supramo N* 002-2018-PCM 050172018
Edificaciones |
Nl
MDD
. MDS:
i T,
uﬂﬂ Ay
'é. -
O
o | £
. ey, 'ﬂ“ﬂ‘
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Denominacién del Procedimiento Administrative

"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posteriar)™
Codige: PE102730761

Descripcidn del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, sclicita la autorizacién para el desarrolio de una sctividad econdmics en un
establecimiento determinado con nivel ge rissgo medio. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo medio en
funcidn & la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidac verifica el cumplimiento de los requisitos y ctorga de manera automatca la
licencia de funcicnamiento. En el plazo de dos (2) dias hibiles emits y notifica la licencia de funcionamianto, |a cual tene vigancia indeterminada.
Posteriormente, realiza la Inspaccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de
nueve (§) dias haoiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (Z) afios.

I Requisitos

1.~ Solicitud de Licencia de Funcianamienio, con cardcter de Declaracidn Jurada, que incluya:
) T?Hﬁdﬂn de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C, v &l nimera de D.M.|. o Carné de Extranjeria de su representantes

E]?#ﬂtindm de personas natursles: su nimero de R.U.C y ¢l ndmero D.N.1. o Carmé de Extranjeria, y &l ndmero de D M.l o Camé de Exiranjeria
del representante en caso actien medianie representacion,

2.~ En el caso de personas juridicas u otros entes colectives, Declaracién Jurada del representante legal o spoderado sefialando gue su poder se
encuenira vigents, ignandc al nimers de Partida Electronica y asiento de inscripcién en la Supenntendencia Nacional de Registros Plblicos
(SUNARP). Tratdrdose de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manara
obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trete de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en os mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacian,

4.- Requisics especiales: en los supuestos gue a continuacian se indican, son exigitles los sigusentes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con tiulo profesional vigente y encontrarse habilitade por el colegio profesional comespondients, an ef caso de
servicios relacionados con la salud.

b} Declaracién Jurada de contar con la autorizecién sectorial respectiva en el casc de aguellas actividedes que conforme a Lay la requieran de
manera previa al slorgamiento de la licancia de funcionamients,

¢} Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante cel Patrimonio Cuitural de la Nacidn, presentar copia simple de la autonizacién
expedida per el Ministerio de Culiura, conforme a la Ley 28206, Ley General del Patrimonio Cultural de la Macian, excepto en los casas en que &
Ministeric de Cultura haya participads en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucidn de cbras previas inmediatas a la scliciud de la
licencia ded local. La ia de la autorzacion del Ministerio de Cultura pars ctorgar licencias de funcionamiento se aplica exciusivemente para los
inmuebles declarados umentos integrantes del Patrimania Cultural de la Nacidn,

Formulario POF; Formulario de declaracion jurada para licencia de funcionamiento
Libicacion: hitp:ifsut pem.gob. pe/sutarchivas/file_2041_20230320_D04244.pof

Formudario PDF: Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacian,
Ubicacién: hitp:iisut pem.gob. pefsutirchivosffile_2041_20230320_021623,pdf

Alencién Prasancial Sede de la Municipalidad Distrital de Sepahua

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monito - 5/ 78.00 Efectiva:
En Soles:
| Piazodestencien | caiificacion del procedimiento
2 dias hibiles Aprobacién automdtica: La solicitud es considerada sprobada desde el mismao mements e su presentacisn ante la

| enlidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos v entregue |a
| documentacidn complets, exigides en el TUPA de la entidad, i

200000
i
|
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes a Viernes de 08:00 2 13:00 y de 14:30 8 17:30,
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA™

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Mesa da Partes - Unidad de Trimite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

Unidad de organizacitn responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento




Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Denominacion del Procedimiento Administrative
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)®
Cédige: PE10ZTISETT

Q0000OO

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o Juridica, solicita la autorizacion pare el desarrcllo de un negocio en un establecimients
determinado con nivel de riesgo alto. La municipalided previa presentacién de la solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcién a fa matriz de
rit;gEu. Recivida ie selicitud, 12 municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza |a Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
(ITSE) y emite & cantificado ITSE en un plazo midmo de siete (T) dias habides. Posteriorments, emite [a licencia de funcionamiento an un (1) dia
habil. Ambos documentos se notifican en un solo acte, La licencia de funcionamientc tiene vigencia indeterminada y el certificads ITSE se renueva
cada 2 afios,

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con cardcter de Declaracidn Jurada, que incluya:
a) Tlmi.num €@ parsonas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.ULC. y el ndmaro de D.M.L o Carmé de Extranjeria de su represantante

&) Traténdose de personas naturales: su nimero de R.U.C y ol nimero D.N.1. o Camé de Extranjeris, y el nimers de D.M,|. o Camé de Extranjeris
del representanie en caso scilen mediants represantacian,

2.- En el casc de personas juridicas U ciros entes colectives, Declaracion Jurada del representante legal o apoderade sefialando gue su poder se
encuentra vigente, consignando &l nimero de Partida Electrdnica y esiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUMARP). Tratandose de representacién de personas naturales, adjunter carts poder simple firmada por el erdante indicands de manara
cbligatoria su nimero de documento de identided, salve que se trate de apoderados con poder inscrita en SUNARF, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurads en los mismos términos establecidos para persones juridicas.

3.- Croguis de ubicacidn,

4.~ Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del clicule de aforo,

5.~ Planc de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

.- Cenificads vigents de medicion de resistencia del sisterna de puesta a tierra,

7.- Plan de Seguridad del Establecimients Objeto de Inspeccian,

£ Memaria o protocolos de prusbes de operatividad y'c mantenimients de los equipes de seguridad y proteccion contra incendia.

§.- Requisitos especiales; en los supuesios que a continuacién se indican, son bles los siguientes requisitos:

8) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en &l caso de
servicios relacionados con |8 salud.

b) Declaracidn Jurada de contar con la sutorizacién sectorial respectiva en el caso de aguellas actividades que conforme a Ley la reguieran de
maneara previa al storgamiento de la licencia de funcionamiento.

€} Cuando sa trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacidn, presentar copia simple de la autorizacian
expedida por &l Ministerio de Cultura, conforme & la Ley 28298, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacidn, exceto en los casos en que ¢
Ministerio de Culture haya participada en |as etapas de remodelacién y monitores de ejecucitn de obras previas inmediatas a |3 solicitud oe Ia
licencia del local, La mogencia de la autorizacidn def Ministero de Cultura otorgar hoencias ce funcicnamients se aplica exclusivaments para |os
inmuebles declarados Monurnentos inegrantes del Patrimonia Cultural de la Nacién,

MNotas:

1.- No son exigibles el croguis de ubicacién, plano de aruitectura de la distribucion existente y detalie del chlculo de afors, plano de distibusién de
tableros elécinicos, ciagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufride
modificaciones, si es gue se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) 8Aos anteriores inmediatos,

Formutario POF. Formulario de declarscién jurada para licencia da funcionamienta
Ubicacion: hitpc/isut pem. gob. pefsutArchivos/fle_2041_20230320_004408, pof

Canales de atencién

Atencidn Presencial; Sede de la Entidad.

l Page por derecho de tramitacidn | Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efsctive:
En Soles:

Manto - 5/ 134,00

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

A pig. 15
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

200,

B dias habdes | Evaluacsbn previa — Silencio Administrativo Positivo: 51 vencido el plaze de atencidn, no cbtiene resouesta, la patician
se considera aprobada.
‘A"‘ 3 Sedes y horarios de atsncidn
E
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Articulo Dencminacidn Tipo Nidsaaro Publicacion
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Licencia de Funcionamiento y los formalos actualizados de
Declaracidn Jurada,
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|
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA™

Denominacién del Procedimiento Administrativo
= |"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)”

I Descripcidn del precedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, soiicita la autorizecidn pare o desarrollo de un negesia en un establecimients
determinade con nivel de riesgo muy alo. La municipalidad previa presentacién de la sclicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcidn a la
matriz de riesge. Recibida la sclicitud, la municipalidad verifica sl cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccidn Técnica de Segurided en
Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo méudma de siete (7) dias hdbiles, Posteriormants, emite la licencia de funcionamianto en
un (1) dia ﬂlbié A;rm: documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada v &l certificado ITSE se
renueva cada 2 afios.

Requisitos

1, Schictud de Licencia de Funcicnamianto, con caracter de Declaracitn Jurada, que incluys:
a) T?ﬁnm de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de RLULC. y el nimero de D.NLL o Camé de Extranjeria de su representante

';f.fwmm de personas naturales: su nimero de R.U.C y el ndmero D.N.1. @ Camé de Extranjeria, y & nimero de D.N.1. o Camé de Extranjeria
del representante en caso actien medianie represantacicn,

2~ En ol caso de personas juridicas u ofros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefalande que su poder se
encuenira vigente, nando el numero de Partida Electrdnica y aslento de inscripcion en la Supenntendencia Nacional de Registros Plblicos
(SUNARP). Tratandose de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por &l poderdante indicando de maners
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se tra’e de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Ceclaracion Jurada en los mismos términos esiablecidos para pearsanas juridicas, by

.- Crogquis de ubicacidn.

4.- Plano de srauitecturs de la distribucidn existents v detalle del cllculo de aforo,

§.- Flano de distribucion de tableros eléctricos, disgramas unifilares y cuadro de cargas.

&.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puests 8 tierra

7.~ Plan de Seguridad del Establacimients Objeto de Inspeccbn.

8.~ Memoria o protocolos de prustas de operatividad yio mantenimiente de los equipos de seguridad y proteccidn contra incendie,

.- Reguisitos especiales: en ios supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los sigulentes requisins:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitads per e colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

t) Declaracidn Jurada de contar con s autorizacién seciorial respective en el caso de aguelias actividades que conforme a Ley la reguieran de
manera previa al olorgamiento de la ficencia de funcionamiento,

¢} Cuando se trate de un iInmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Macién, presentar copia simple de la autorizacian
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28298, Ley General del Patrimonio Cultural de la Macion, excepto en os casos en que &l
Ministeric de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y menitores de ejecucidn de cbras previes inmediatas a la soliciiud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para ctorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamenta pera los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonss Cultural de la Nacién,

Neotas:
1.» No son sxigibles el croguis de ubicacidn, plano de arguitectura de la distribucién existente y detalie del cdlculo de afors, planc de disiribucion de

tableros eléciricos, diggramaes unifitares y cuadro de cargas, en el caso de edificaciones que cuentan con conformicad de obea y no hayan sufrido
medificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) aftos anteriores inmediatos.

Formularios

Formulario PDF: Formulario de declaracidn jurada Bcencia de funcionamiento
Unicacion: hitpiifsul.ocm.gob.pe/sutArchivosifile_2041_20230320_004508. pai

I Canales de atencién

Atencidn Presencial: Sede de la Entidad.

l FPago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Maonto - 5/ 232.00 Efective:
En Scles:
I Plazo de atencion l Calificacién del procedimianto

pag. 17




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Denominacion del Procedimiento Administrative

"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES
(Con ITSE previa)”

édigo: PE102738869

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizecién en forma mrpquh':;dplra el desarrallo de un np;mig en
mercados de abasics, galerias y centros comerciales, a faver del ente colectivo, razén o denominacién social que los representa o la junta de
propietarios, La municipalidad previa prasentacion de | selicitug determina el nivel de ﬂu?n vy altg en funcidn a la matrz de resgo. Recibida la
salicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edifcaciones (ITSE) y emite &
certificado ITSE en un plazo miximo de siete (7) dias habiles, Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambaos
documentos se notifican en un sclo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada v el cenificado |TSE se renueva cada 2 afios.
_ z Los modulos. puestos o stand, pueden B su vez optar por contar can licencia de funcionamiento Individual, cuye rémite depende de |3 clasificacion
r\/{ del nivel de riesgo que determing la municipalidad segln la matriz de riesgo.

_ I Requisitos

U.Sh'qf | ] e — S S

1.~ Solicitud de Licencia de Funcionamients, con cardcter de Declaracidn Jurada, que Incluya:

?l:l Trl‘l!.lndm- de personas juridicas u otros entes colectives: su nimero de R.U.C. y & nimere de DN, o Camné de Extranjeria de su representante
al.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimerc de RLU.C y el nimem DUN.L o Carné de Extranjeria, y # nimero de DN, o Camé de Exiranjeria

de! representants en caso actien maediante representacién,

W10

2- En el casc de personas juridicas u oiros entes colectvos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefalando que su poder se
encuenira vigente, consignando & nimero de Partida Eleciranica y asiento de inscripcion en ta Supenntendencia Macional de Registros Fublicos
(BUNARF). Tratandose de representacidn de perscnas naturales, adjuntar cana poder simple firmada por &l poderdante indicando de manera
cbligatoria su nimero de documento de identidad, salvo gue se trate de apoderados con poder inscritc en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croguls de ubicacién,

4.- Plano de arquitectura de |a distribucion existente y detalie del célcula de aforo,

5.~ Plano ce distribucin de tableros eléctricos, disgramas unifilares ¥ cuadro de cargas.

.- Centificado vigarte de medicion de resistencia del sistema de puesta a tiera.

7.~ Plan de Seguridad del Estableciméento Objeio de Inspeccién.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y'o mantenimsente de los equipos de seguridad v proteccidn contra incendio.

B~ Rmm especiales: en los supuestos que a continuacidn se indican, son exigibles los siguientes requisilos;

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en &l caso de
servicios relacionados con la salud.

b} Declaracion Jursda de contar con la sutorizacién sectorial respectiva en el caso de agueflas actividades que conforme a Ley la reguieran de
manera previa al clorgamiento de |a licencia de funcicnamianto, o
c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumenta in del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizasian
expedida por ef Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28286, Ley General del Patrimonio Cultural de [a Nacién, excesto an los casos en gue el
Ministerio de Cuitura haya paricipado en |as etapas de remodelacidn y menitores de ejecucion de obras previas inmediatas a |a solicitud de la
licencia del iocal. La exigencia de |a autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcanamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonia Cultural de la Macidn.

Notas:

1.~ Nio son exigibles &f croquis de ublcacidn, plano de amuitectura de la distribucidn existente y detalle del cdlculo de aforo, plano da distribucian de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cusdro de cargas; en el caso de edificaciones que cusntan con conformidac de cbra y no han sufride
modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmadiatos.

Formularios

Formularic PDF. Formulario de deciaracion jurada para Bcencia de funcionamiento
Uibicacian; nttp:iisut.pem. gob. pefsutArchivosfile_2041_20230320_004518, pdf

I Canales de atencidn

Alencién Presencial: Sede de la Enticad.

l Pago por derecho de tramitacién I Meodalidad de pages

Caja de la Entidad
Monto - 5/ 225.00 Efactiva:

En Scies:

l pig. 19
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

] Calificacién del procedimiento

I Plazo de atencicn

B dias habiles Evaluacion previa = Silencio Administrativo Positive: 51 vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticién

S8 oDnsidera aprobada.

9

Sedes y horarios de atenclién

Bﬂ

CaLo

i MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes & Viemes de 08:00 & 13:00 y de 14:30 8 17:30.

o

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacidn

Mesa de Paries - Unidad de Trdmite Documantanio : MUNICIPALIDAL DISTRITAL DE SEPAHUA

Unidad de organizacién responsable de aprobar la sollcitud I Consulta sobre el procedimiento
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Declaracidén Jurada.
Ar. 25 Nuevo Reglamenio de Inspecciones Técnicas ce Sejuridad en | Decrefo Supremao N® 002-2018-PCM 050172018
Edificaciones.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Denominacion del Procedimiento Administrative
“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)™
Cédigo: PE1027T34ABE

F" Descripcion del procedimienta

Procedimienio & través del cual, un tercero, persona natural o juricica, solicita |a sutorizacién para el desarrollo de actividades simulineas v
Bgicionales en un establacimiento con nivel de riesgo medio que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipaliZad previa presentacidn de
la sclicitud determina el nivel de rlesgo medio en funcion a la meiriz de riesge. Recibida |a sciictud, la municipalidad verifica &l cumptimients de los
requisitos y otorga de manera automatica Ia licencis de funcionamiente. En ef plazo de dos (2) dias habiles amite y notifica la licencia de
funcionamiento, |8 cual tiene vigencia indeterminada, Posteriormente, realiza |a Inspeccidn Técnica de Seguridsd en Edificaciones (ITSE), amite y

I Canales de atencién

Pago por derecho de tramitacion ] Modalidad de pagos

notifica el certificado ITSE en un plazo méximo de nueve (3] dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

Requisitos

1.~ Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:
a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de RLULC. y el nimero de DN.|. o Camé de Extranieria de su representants

w&mdm de personas natureles: su nimeso de R.U.C y el ndmero D.M.1. o Camé de Extranjeria, y &l nimerc de D.M.|. o Camé de Extranjeria
del representante en caso actlen mediants representacién,

Z.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialands que su poder se
ancuentra ui*mt-. consignando el ndimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP), Tratandose oe representacidn de perscnas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de maners
ub:&:wru $u nUmero de documento de identidad, salvo que se Irate de apoderados con poder inscrito en SUNARF, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términcs establecidos para persanas juridicas.

3.~ Declaracion Jurada de cumplimiento de las condicionas de seguridad en la edificacion,

4.~ Requisiios especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

&) Declaracidn Jurada de contar con tituio profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspendiente, en el caso de
servicios relacionades con la salud,

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizecién seciorial respectiva en el caso de aquellas ectividades que conforme a Ley |a reguieran de
manera previa al oiorgamiento de la licencia de funcionamiento,

¢} Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento u\togﬂnnu del Patrimenio Cultural de fa MaciGn, presentar copia simple de [a autorizacién
expedida por &l Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28258, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacidn, exceoto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya qmﬂ:lmdn &n las etapas de remodelacion y monitoreo de ejacucidn de obras previas inmediatas a fa solicitud de Ia
licencia del local. La exi de |a Butorizacidn del Ministerio de Cultura para otorger licencias de funcionameento se aplica exclushvamente para los
inmuebies declarados Monumantos integrantes del Patrimanio Cultural de la Nacién,

MNeotas:

1.- No se requiere solicitar una medificacion, ampliacién o nueva ficencia de funcionamients, nl una licencla de funcionamients para cesicnarios,
cusnda el titular de una licencia de funcionamiento o un tercers cesionarie, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolis 2lguna de las actividades

simuitaneas y adicioneles que establece &l Ministerio de la Produccion, s no se afectan las condiciones de seguricad del establecimianta,

I Formularios

Formutaric POF: Formulario de declaracién jureda para licencia de funconamiento
Ubicacién: httpc//sut. perm. gob. pe/sutAschivos/file_2041_20230320_ 004721 paf

Formudario PDF: Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacidn,
Ubicacion: hitp:/isut pem. gob. pefsutArchivosfile_2041_20230320_022315, pdf

de la Entidad
e

Monto - &/ 77.00
En Soles:
| Plazodestencien | caiificacion el procedimiento
2 dias habiles ¥ i Aprobacidn automdtica: La soficitud es considerada aprobada desde  mismo momenio de su presantacidn ante la

mmm.ﬁ que &l administrado cumpla con los requisitos v entrague la
6n completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

|. Sedes y horarios de atencién
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. Texto Unice de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEFAHUA Lunes & Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de erganizacién donde se presenta la documentacién

Mesa de Partes - Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

Unidad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Servicios Plblicos Teléfono: -
Angxug. -
Corres: -

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideraciin Apalacion

Autoridad competenia

Plazo maximo de Mo eplica No aplica
No aplica No aplica |

2 Fecha
Denominacitn Tipe Nimero Biikitaacikn
Texto Unico Ordenado de la Ley N* 286876, Ley Marco de|Decreto Supremo N# 183-2020-PCM Q302020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurade.
Muevo Reglamenio de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decrets Supremao N® D02-2018-PCM | OS/01/2018
Edificaciones. |
- pag. 22




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Denominacién del Procedimiento Administrative

"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)”
igo: PE102TITS0E

Descripcién del procedimiento

Procedimient a través del cual, un tercero, persona natural o |uridica, solicita |a autorizachén para el desarrcllo de actividades simultaneas y
adiciongies en un establecimiento con nivel de alto que ya cuerta con licencia de funcionamients, La municipalidad previa presentacidn de la
salicitud determina el nivel de nnﬂ_llm en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiants de (a8
requisitos, realiza [ Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificacicnes (ITSE) y emite &l certficads [TSE en un plaze maxima de siete (7) dias
habilas, Posteriormente, emite |a licencia de funcionamiento en un (1) dia hdbil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de
funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cade 2 afios.

Requisitos

1.~ Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, gue iInchuya:
a) Lmlinduu de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de B.U.C. y & numero de D .M. o Camé de Extranjeria de su representants

- }] ratdndese de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimens D.N.|. o Camé ce Extranjeria, ¥ & nimero de D.N.L o Camé de Extranjeria
cel represantante en caso acilan madiante represeniacidn,

2.- En el caso de parsonas juridicas u otros entes colectives, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefalando que su poder se
encuentra '1"“ consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Supenntendencia Nacional de Registros Plblicos
(SUNARP). Tratandose de representaciin de personas naturales, adjuntar carla poder simple firmada por el poderdanie indicande de manera
ooligatoria su numaro de documento de identidad, salvo gue s& trate de apoderados con poder inscrito en SUNARF, en cuyo caso basta una
Deciaracién Juraca en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.~ Croguis de ubicacidn,

4 - Plano de srouitectura de la distibucion existente y detalle del chiculo de aforo,

5.~ Plano de distribucidn de tableros eléctricos, diagramas unifilares v cuadro de cargas.

§.- Certificado vigente de medicidn de resistencia del sistema de puestz a tiera.

7.~ Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccitn,

8.- Memoria o protocolos de prusbas de cperatividad ylo mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccidn contra incendio.

8.~ Requisitos sspeciales: en los Supuestos que a continuacidn se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con tituls profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional comespondients, en &l caso de
servicios relacionados con la salud,

b) Declaracidn Jureda de contar con |8 sutorizacion sectorial respective en el caso de aguellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcicnamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento irugrlm del Patrimonio Cultural de [a Nacitn, presentar copia simple de la autosizacién
supedida por of Ministerio de Culura, conforme a la Ley 28298, Ley General del Patrimanio Cultural de la Macién, excepto en los cascs en que &l
Ministerio de Cultura haya pirllr.laldn en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La de |a autorizacian del Ministerio de Cultura para otorger licencias de funcionamsento se aplica exclusivamente para los
inrrusbles declarades Monumentos integrantes del Patrimonioc Cultural de ka Nacion,

1.- Mo se reguiere soficitar una modificacion, ampliacion o nueva licencia de funcionamienizc, ni una licencia de funcionamients para ceslonarios,
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabdidad de dicho titvlar, desarrolla alguna de las actividades
simultdneas v adicicnales que establece el Ministerio de la Produccidn, si no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

2~ Noson ¢l croquis de ubicacian, plano de anguiteciurs de la distribucién existents v detalle del calcule de afors, plano de distribucién de
tableros e s, diagramas unifilares y cuadro de cargas, en &l caso de edificaciones gue cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios antericres inmediatos.

Formularios

Formularic POF. Formulario de declaracién jurada para licancia de funcionamiento.
Ubicacion: hitp.//sut pom. gob.pa/sutArchivosffile_2041_20230320_004325 pdf

e e = - P .- Sl

Atencién Presencial Sede de la Entidad,

| Pago por derecho de ramitacin

I Modalidad de pages

Caja de Ia Entidad
Efective:
En Soles:

Monto - 5/ 136.00

290500000000
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA™

'_I Plazo de atencion I Calificacién del procedimisnto

B dias hibies
. s& considera aprobada,

Sedes y horarios ge atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes & Viermss de 08.00 a 13:00 y o0& 14:30 a 17:30.
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l Unidad de crganizacién donde se presenta la documentacidn

Mesa de Partes - Unidad de Trémite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

I Consulta sobre el procedimiento

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Gerencia de Servicios Plblicos I

Teléfoneo: -
Anexe:

: 1 Cnrmﬁ:-

Evaluacion previa = Silencio Administrative Positive: 51 vencido f plazo de atencidn, no cbtiene respuesta, |a peticion

Instancias de resolucién de recurscs

Reconsideracién Apelacién
Artondad competents Gerente - Gerencia de Servicios Plblicos Garente - Gerencia Municipal
lazo mdnimo de 15 dias habiles 15 dias habiles
resentacion
fpilm maxime de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
" Fecha
Articul D minacis
culo enominacién Tipo Nimaro Publicacisn
An. 3,6, TyB Texto Unico Ordenade de la Ley N® 28878, Ley Marco de|Decreto Supremo N® 183-2020-PCM 0aM102020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de |
Declaracién Jurada
Ar. 25 Wuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N* 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)”

Procedimianto a través del cual, un tercero, persona natural o juricica, sclicits la sutorizacién pars el desarrollo de actividades simulténeas y
adicionales en un establecimiento con nivel de fiesge muy alto que ya cuenta con licencia de funcionamienio. La municipalidad previe presentacién
de la solicitud determina & nivel de riesgo muy alto en funcion & |a marriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica ef cumplimiento de
los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITS jmmiu el certificado ITSE en un plazo maxima de siete (7) dias
hébiles, Posteriormente, emite |a licencia de funcionamiento en un (1} dia hdbil, Ambos documentos s& notifican en un scio acto, La licencia de
funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el centificado ITSE se renueva cada 2 afios.

1. Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carbcier de Declaracidn Jurads, que incluya:
a} Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de B.U.C. v ol nimero de DMl o Camé de Extranjeria de su representante

o) #uﬁnmn de personas naturales: su ndmero de R.U.C y el nimess D.M.|. o Camé de Extranjeria, y &l nimero de D.M.|. o Camé de Extranjeria
del reprasentante en caso aciien mediants representacidn,

2.- En el caso de persones juridicas u otros entes colectivos, Declarecidn Jurada del representante legal 0 apederado sefalando que su poder se
encuentra vigents, r.nnllgmndn & nUmero de Partida Electrinica y asiento de inscripcion en la Supenntendencia Nacional de Registros Plblicos
[SUNARF), Tratandose de representacién de personas naturales, adjuntar cara poder simple firmada por el poderdante indicando de manera

ligatoria su nimere de documento de identidad, salvo que se trale de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta uns
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

1.- Croquis de ubicacién,

4.~ Plano de srquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforg,

5.- Plano de distribucidn de tableros ebéctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
& .- Certificado vigente de medicidn de resistencia del sistema de puesta a tierra.

T.- Plan da Seguridad del Establecimianto Objeto de Inspeccidn.

B.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad yio mantenimianto de los equipos de seguridad v proteccidn contra incandio.

.- Requisitos especiales; en los supuestos que a continuacion se indican, son bles los sigulentes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con |2 saled,

b} Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aguellas sctividades que conforme a Ley |a reguseran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se frate de un inmueble declarado Monumento integranta cel Patrimonio Cultural de la Nacidn, presentar copia simple de la autorizacsin
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a a Ley 28298, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya pa en las etapas de remodelacitn y monitoreo de ejecucitn de obras previas inmediatas a la selicitud de la
licencia del local, La Iﬁm de la altorizacidn del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamsentc se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumenios integrantes del Patrimanio Cultural de la Nacidn.

MNotas:

1~ No se requiere solicitar una modificaciin, ampliacion o nueva licencia de funcionamienta, ni una kcencia de funcienamiento para cesionarics,
cuando el tiuler de una licencia de funcionamsento o un tercero cesionario, bajo responsabdidad de dicho titular, desamolla alguna ce las actividades
simuitaneas y adicionales que establecs el Ministerio de la Produceson, sl es que no se afectan las congiciones de seguridad cel establecmeents.

2. No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arguitecturs de la distribucién existente y detalle cel calculo de aforp, plano de dlstribucidn de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas, en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
medificaciones, siempre que s& trata de documentos presentados & la Municipalidad durante los cinco (5) aftos anteriores inmediatos,

Farmulario PDF: Formulario de declaracion jurada para kcencia de funcionamiento.
Unicacién: ntip-i/sut pem.gob.pefsutArchivosile_2041_20230320_004930,pdf

| constes de atencién

Atencion Presencist Sede de la Entidad.

I Pago por derecho ce tramitacién I Modalidad de pagoes
de la Entidad
Ments - 5/ 234,00 Eﬁ;uw:

En Soles:

pag. 25
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

9000000

U
o
-]

m‘q’ Gerencia de Servicios Pdblicos

Plazo de atencién I Calificacién del precedimiento
8 dias habiles Evaluacion previa — Slancic Administrativo Positive: Si vencido el plazo de atencién, no obtenes respuests, la peticidn
8# considera aprobada.
Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes a Viemes de 08:00 a 13200 v de 14:30 2 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacidn

Mesa de Partes - Unidad de Trimite Documentaric : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Ceonsulta sobre el procedimiente

Teléfono -
Anese: -
\ Caorrea: -
Instancias de resolucidn de recursos
s
Reconsideracidn Apelacion |
Autoridad competents Gerants - Gerencia de Servicios Pdblicos Gerente - Gerancia Municizal ||
laze mdamo de r 15 dias habiles 15 dias hébiles l
resentacian
Piazo maxime de 15 dias habiles 30 dias hiébiles
respuesia
0 PRy,
9 Base legal
ﬁ Fecha
i F Articula Denominacién Tipo Nimero Publicscién
MDY Art 3.8, Ty 8 Texto Unico Ordenado de la Ley N* 28876, Ley Marco de|Decreto Supremo N® 163-2020-PCM 0302020
® Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada
An. 25 Nuevo Reglamanio de Inspacciones Técnicas de Seguridad en | Decrelo Supremo N* 002-2018-PCM 05012018
Edificaciones |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA™

Denominacién del Procedimiento Administrative
"LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS"
S -::Mrgo: PE102739212

9000000

#| Descripcion del procedimients

.._ = S

7,

‘C‘ 4 : Procedimiento que constituye una aiternativa a través del cual, una persona natural o juridica, puede solicitar autorizacior para el funcicnamiento de
sU bodega calificada con nivel de ri bajo. La municipalidad olorge de manera gratuita y automética ia confarmidad de la zonificacion y
compatibiided de uso comespondiente, |a licencia provisional de funcionamiento por una vigencia de doce (12) meses; luego de notificada fa icencia,
en un plaze que no supera los seis (B) meses, se notifica la fecha de la inspeccidn técnica de seguridad en edificaciones, que tiene caracter
obligatorio, Vencido el plazo de vigencia de la oencia provisional de funcionamiento, no detectando i pridades. o detectandose ¥ siendo éstas
?umpld::hl:dmmidplidld emite y notifica la icencia de funcionamiento definitive de manera aut ica y gratuita dentro del plazo de los diez
1 -t ang,

1.- Solicitud de Licencia Provisional de Funcionamiento, con carécter de Declaracién Jurada,
En el caso de personas juridicas, ademas de los datos registrado en SUNARP tales como: zona registral, partida, esiento del objeto social,
accionistas y representante legal; informacién de la ubicacién del establecimients,

2 - Declaracion Jurada de cumpliméento de las condiciones de seguricad de ia bodega, conforme a las Condiciones de Seguridad en Edificaciones
establecidas por el Ministerio de Vivienda, Construccién y Sansamiemo.

Notas:
1.~ Solo se ctorga licencia provisional de funcionamienic a las bodegas que realizan sus actividaces en un drea total no mayor de cincuents metros

cuadrados (50 m2), calificadas de riesgo , conformadas por uno o ambientes contiguos de una vivienda, con frente o acceso direcio desde
Ia via plblica; y, ubicadas en el primer o ::a?mdu pisc de ia ﬁ-m

Formularios

-? Farmulario PDF: Solichud de declaracidn jurada para licencia provisional de funcionamients
Usicacién: http:isut pem. gob.pe/sutirchivosfile_2041_20230320_00503%.paf

I Canales de atencién

Atencion Presencial Sede de la Entidad.

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivac
En Soles:

Aprobacidn automdtica: La salicitud es considerada aprobada desde &l mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que ¢ administrado cumpla con los requisitos y entregue ks
documentacon completa, exigidos an & TUPA de la entidad.,

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes a Viemes de 03:00 a 13:00 y de 14:30 2 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Mesa de Paries - Linidad de Trimite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre ol precedimiento
Gerencia de Servicios Plblicos Teléfono: -
Angxo -
Correo: -




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

I Instancias de resclucidn de recursos

Reconsideracién Apelazidn |
Mo aplica No aplica
No aplica Na aplica
Mo aplica No aplica
Denominacién Ti NG | Fecha

g focid s | Publicacién

Ley General de Bodegueros Ley N* 30877 oaM2f2018

An.4,19,20,21y22 Reglamento de la Ley N* 30877 Ley General de Boceguerns | Decreto Suprema K* 010-2020- 14/08/2020

PRODUCE
pag. 28
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Texto Unice de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Denominacion del Procedimiento Administrative
“TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA®
[y Cadigo: PE10ZT3BETY

2900090

Descripcion del procedimiento

Procedimianto a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita transferir a olra persona natural o juridica |2 licenzia de funcicnamients, para
lo cual se deben mantener los giros autorizados v la zonificacién, El procedimients &s &l mismo para los casos de cambio de denominacién o nombee
comercigl de la persona juridica, y es de aprobaciin automatica.

Requisitos

1.- Formato de declaracidn jurada para licencia de funcionamients.
2.- Copia simple del contraio de transferencia, en caso transferencia de la licencia de funcionamianto,

Formulario POF: Formutario de declaracian jurada para licencia de funcianamiento
Ubicacién: hitpi/sut pem.gob.pa/sutArchivosfile_2041_20230320_D05146,pof

Atencidn Presencial; Sede de la Entidad,

Pago por derecho de tramitacién | Modaiidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - 57 23.00 Efectivo;
| En Scles:

Plazo de atencisn | caiificacion del procedimients

Aprobacion auiomdtica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocera, & que el adminisirado cumpla con los reguisitos y entregue la
documantacién completa, exigidos en ﬂﬁﬂ'ﬁ. de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHLIA Lunes a Viernes de 08:00 & 13:00 v de 14:30 a 17:30,

I Unidad de organizacién donde se presenta |la documentacién

Masa da Partes - Uinidad de Trimite Decumentards | MUNISIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Servicios Piblicos Teléfono: -
Anexo: -
| Carres: -

Reconsideracidn Apelacidn
Autorided competents Mo aplica MNa aplica
Piazo maxime de No aplica No aplica
prasentacidn

9290000900009 9%:




Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Plazo maximo de Mo aplica No aplica
respuesta |
I Base legal
| Fech
a
Articulo Denominacién Tipo Nimers [ Pubt'lﬂmﬂ
1
132 Texto Unice Ordenado de la Ley N* 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N" 163-2020-PCM 0302020
Licencia de Funcionamianto v los formatos actualizados de
Declaracién Jurada
p&g. 30




Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Denominacién del Procedimiento Administrative
“CESE DE ACTIVIDADES"
Codige: PE102734DAS

Descripecién del precedimiento

Procedimients a través del cual, toda persons natural o juridica, solicita dejar sin efecto ia licencia de funcionamiento clorgada. El cese de
actvidades pusde ser solicitado por un tercero con legitima interés, para lo cual debe acreditar su actuacidn ante la municipalided. El procedimients
es de aprobacién sutomitica.

. Formulario PDF: Formulario de declaracion jurada para licencla de funcicnamiants
t  Ubicacian: hiipclfsut pem. gob. pefsutArchivosfile_2041_20230320_005245 pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entdad.

&; 4| Pago por derecho de tramitacidn I Modalidad de pagos
= M S p— =P T ————
u& -
Gratuito Caja de la Entidad
Efectiva:
En Soles:

l Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automdtica: La solicitud es consideraca aprobada desde el mismo momento de suU presentacian antz la
entidad competente para conocera, si gue &l administrado cumpta con los requisitos y entregue la
documentacidn completa, exigidos en el TUPA de la entidad,

I Sedes y horarios de atencidén

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHLUIA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacidn donde se presenta la documentacién

Mesa de Partes - Unidad de Trémite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Servicios Pubcos Teléfono: -
- Anexo: -
caL! Comeo; -
. l Instanclas de resolucidn de recursos
.__ Reconsideracicn Apelacion '
. Autorided competente Mo aplica Mo aplica
Plazo méximo de No aplica No aplica
.__ presentacion
. Plazs maximo de Na aplica Mo aplica
. - pﬁg. 3 )




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

| respuesta

...-
A
*

] Base legal

: |, Fecha

\ Articula Denominacian Tipo Himero | Publicacién

} 14 Texto Unice Ordenado de la Ley N® 28978, Ley Marco de |Decreto Suprems N® 163-2020-PCM f 002020

, Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de |
Deciaracidn Jurada. |

fe x,
- pag. 32



e Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"
'. Denominacién del Procedimiento Administrative
.‘ “Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al iniclo de actividades para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con

nivel de riesge bajo”
Cédigo: PEGSTBSTS52

Descripcidn del procedimiento

Procedimisnto mediants el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccidn Técnice de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para

establecimientos sbjelo de inspeccitn clasificados ~ segin la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo bajo. La municipalidag venfica &

cumplimiento de los requisitos, realiza Ia diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga |a resolucion y el certificado de

ITSE. El centificado de ITSE tiene una vigencia de dos (2) anos,

Este procedimienta aplica para los siguientes casos; =

-Establecimientos objeio de inspeccion que no requisrsn de licencia de funcionamientio, ; _

-Establecimignios cbjeto de inspeccion que cuentan con ficencla de funcionamients y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en

Edificaciones no ha sido rencvado antes de su vencimianto

E‘Embltc{'r::;m;":lub’pm de Inspeccion que cusnitan con Certificado de ITSE y son abjeto de modificacion o ampliacion gue afecta las condiciones
& segunidad iniciales.

1. Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicanda nimero y fecha de page por &l derecho de tramite ¥ adjuntande
Declaracién Jurads de Cumplimiento de diciones de Seguridad en Edificaciones

Notas.

1.~ Solicitud de ITSE de acuerdo con &l Anexo 1 de la Resalucién Jefatural N* 18-201B-CENEPREDY), Manual de Ejecucidn de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

Farmulario POF; Solicitud de Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE
Usicacién: hitp://sut pem.gob. pe/sutArchives/file_2041_20230320_D05510.pdf

Formutario PDF: Declaracidn Jurada de Cu de Condiciones Je Seguridad en Edificaciones
Ubicacién; htpoifsut pem.gob.| _2041_20230320_D05354,
Canales de atencién

Atencién Presencial Sede de la Entidad,

| Page per derecho ce tramitacién

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
E! e

En Scles:
|
9 dias habiles | Evaluaciin previa — Sllencio Administrative Pesitive: Si vencido el plazo de stencién, no cofisns respuesta, fa petician
| s& considera aprobada.
Sedes y horarios de atencidn
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 8 17:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacicn

Mesa de Paries - Unidad de Tramite Documentario ; MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

l pag. 33)




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Oficing de Defensa Ciil

Teléfono: -
Anexg: =
Correo: -

a%00000

Instancias de resolucién de recursos

- Reconsideracion Apelacicn
'Tﬁ.utnﬁm competente Jefe - Oficina de Defansa Civil Sub Gerente - Subgerencia de Seguridad Ciudadana,
| Serenazgo y Defensa Civil
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacicn
%\ Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles |
respuesta |
l Base legal
bt Fecha |
e Articulo Deneminacién Tipo Namero Publicacién
: 'E :ll'relL x} del articula 2,| Muevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N* D02-2018-PCM 0S/012018
y[Articules 11, 14 |Edificaciones
S numerales 15.3 y 15.4
del arliculo 15, articules
21 al 23, numeral 33.1
deil articulo 33 y anicule
Q5 y 37
. pag. 34




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos ebjeto de inspeccidn clasificados con
nivel de riesgo medic™

digo: PEGSTE51169

9000000

Procedimienio mediante &l cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para

establecimientcs objeto de inspeccién clasificados — segin la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo medic, La municipalidad verifica el
imiento de los requisitos, realiza la diligencia de IT de cumrplir con las condiciones de seguridad otorga la resclucién y &l cerificado de

ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (2) l}:ﬂl

Este procedimiento aplica para los siguienies casos;

-Establecimientos nngem dei gue no requisren de licencia de funcicnamients

-Establecimientos to de mnpewm que cuentan con licencia de funcicnamiento y cuyo certificado de Inspeccidn Técnica de Seguridad en

Egificacianes no ha sido renovado antes de su vencimiants

-Establecimientos Objeto de Inspeccitn gue cuentan con Certificade de ITSE y son objeto de modificacidn o ampliacidn que afecta |as condicionas

de seguridad iniciaiss.

1.~ Solicitud de Inspeccién Técnica de SEHM en Edificaciones - [TSE, indicando mimeno y facha de pago por el derecho de tramite y adjuntando
Declaracién Jurada de Cumplimients de Condiciones de Seguridad en Edificaciones

Motas!

1.~ Sobicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucian Jefatural N* 18-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecuciin de Inspeccidn Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicaca el 23/01/2018

Formularios

Formularic POF: Soliciud de Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE
Ubicacién: hitp:/sut pem.gob.pe/sutArchivos/file_2041_20230320_005701 . paf

Formularic PDF: Declaracién Jurada de cmlinnnw de Condiciones de Seguridad en Edificaciones
Ubicacian: h'uw!:l.rl.m 'nub pefsuthrehiv le_:m«_:nzsmu 005644, ﬂ?l‘

i Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efective:
En Soles:

Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

# glas habiles ' Evaluscidn previa — Silencio Administrativo Pesitive: Si vencido el plazo de atencidn, no cbtens respuesta. la peticién
s& considera aprobada,

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes a Viemes oe 08:00 a 13:00 v de 14:30 3 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Mesa de Panes - Unidad de Trémite Documentaric : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

pag. 35
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Teldfono: =
Ane; -
Cormeo. -

Cficing de Defensa Civil

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion |
e ridad competente Jefe - Oficina de Defenga Civil Sub Geranls - Subgerencia de Ssguridad Ciudadana, ll
Serenazgo ¥ Defenga Civil |
Plazo maxima de 15 dlas habdes 15 dias habiles
presantacion
| Plazo méximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
ta
)
I Base legal
Fecha
i i N
3 Articule Dencminacién Tipa umers Publicacién
]
Hoiteral x) del articulo 2,| Nuevo Reglamenio de Inspecciones Técnicas de Seguricad en | Decreto Supremo N* 002-2018-PCM pa0Y 2018
Ar'li:.ull:ll 11, 14 ,|Edificaciones
of Inumerales 15.3 v 15.4
del articulo 15, articulas
21 al 23, numearal 33.1
-1, |del articulo 33 y articulo
Fles v 37
=
=
. L pag. 36



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Denominackin del Procedimiento Administrativo

“Inspeccitn Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con
nivel de riesgo alto™

¥ \Codigo: PEESTESEEM

2000000

Descripcidon del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o ;uffﬂlu solicita la Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objelo de Inspeccidn clasificados - n la Meiriz de Riesgos - con un nivel de riesgo alto. La municipalidad venfica el
cumplimiento de |os requisitos, realiza la diligencia de IT;E ¥ de cumglir con las condiclones de seguridad otorga la resclucidn y el certificado de
ITSE. El certificado de [TSE tiens una vigencia de dos (02) afios.

Este pmmd}mm aplca w =

~Establecimientos objeto de | qua no requisren da licencia de funcionamients

-Establecimientos objeto de inspeccidn que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccide Técnica de Seguridad en
Edificacionas no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Ejumdnﬂ:'m; Objeto de Inspeccion gue cusntan con Certificado de ITSE v son objeto de modificacion o amplacion que afecia las condiciones
de seguridad inicia'es.

1.- Solicitud de Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones = ITSE, indicando el nimero y |a fecha de pago, por el derecho de trémite,

2.- Documentos técnicos en copia simple, firma .E.m el profesional o empresa responsable, cuande carresponda. Las caracteristicas de estos
uisitos se encueniran espacificadas en el Manual de Ejecucidn de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones:

8) Croguis de ubicacidn,

b} Plano de arquiteciura de fa distribucidn existents v detalle de calculo de aforo.
Plang de Distribucidn de lablercs eléctricos, dia wnifilares y cuadro de cangas.
;W“Lﬂmﬂm“m sisterna de puesta & tierra,

[ Establecimiento

fi Memonia o protocales de prusbas de operatividad \-Fu mantenimienio de los equipos de seguridad y proteccidn contra incendio.
Notas:

1.~ Sclicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucidn Jefatural N* 18-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica
de Segurided en Edificaciones, publicada & 23/01/2018,

2.~ No son exigibles &l uis ni planos a que se refieren los literales a), b) ¥ ¢} del numeral precedente an &l caso de edificaciones que cuentan con
conformidad de obra ¥ no han sufrido modificacionas, ll-n'llpr- gue s& trate de documentos gue fueron presentados a la Municipalidad durante los
10 PRp cinco (5) afics anterigres inmediatos, de conformidad con o establecids en el articuls 48 del Texta Unico Ordenado de la Ley N® 27444, Ley del
Ly (5 Procedimients Administrative Genaral,

})_ e I, S

4 M.'D-" Formularie POF: Soliciiud de Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE
._. Usicacion: hitp: fsut pem.gob. pesutAschivosffile_2041_20230320_005804.paf

I Canales de atencién

Atencidn Presencial Sede de la Entidad.

| Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Meonto - 5/ 108.00 Efectiva:
En Soles.
. Plazo de atencion [ Calificacion del procedimiento
7 dias hébiles | Evaluacién previa = Eundu Administrative Positive: Si do el de atencid bien esta, | on
[ o b i i wangi plazo n, Mo o & respy a petici

® | sedes y norarios de atencién

. MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes a Viernes de 03:00 a 13:00 v de 14:30 a 17:30.

.._ I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

. l pag. 37
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Bb ? ina de Defensa Chvil Tedéfono: -
Anexg: -
Correo: -
{caro
I Instancias de resolucidn de recursos
G [ Reconsideracién Apelacion
ridad compatente Jefe - Oficing de Defensa Civil Sub Gerente - Subgersncia de Seguricad Ciudadane,
Serenazgo y Defensa Civil
T Plaze maximo de 15 dlas habiles 15 dias habiles
o presentacidn
® i, _ . Y
&r| | Plazo méximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesia
-\‘[ ']
P l Base legal
Al T
Fecha
. Articulo Denominaciin Tipo Nimero Publicacién |
Sy |
iteral ®) del articulo 2,|Nueve Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N® 002-2018-PCM 0E120M8
= P rticule 11, 14 |Edificaciones
umerales 15.3 y 15.4
el articulo 15, artlcuios
M_ D-‘-"" 25 al 28, numeral 33.2
.._- del articulo 33 y artlcuos
36 y 37
10 Perg
M0
A
!ﬂi’q
o )
Lo §
o | £
. L D‘ﬂ‘
. pag. 38
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Mesa de Partes - Unidad de Trémite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento




Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Denominacion del Procedimiento Administrative

“Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo muy alte”™

o9000000e

Procedimiento mediante el cual una persona netural o juridica sclicita la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones {ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccidn clasificados - n la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo muy aito, La municipalidad verifica el
cumplimiento de les requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resclucion y el cerificado de
ITSE. El cartificado de |TSE tiens una vigencia de dos (02) afios.

Este procedimigntc aplica para los jentes casca:

-Establecimientos o dei ion que no requieren de licencia de funcionamients.

-Establecimientos abjeto de inspeccidn que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificade de Inspeccidn Técnica de Seguridad en
Edificacionas ng ha sido renovado antes de su vencimiento

=Establecimientos Objeto de Inspeccién gue cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacidn o ampliacion que afecta las condiciones
de sagundad iniciales,

1.~ Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificacicnes — ITSE, indicande el nimero y la fecha de pago, por el derecho de trémite

2,- Decumentos técnicos en ia simple, firmados por & profesional o empresa responsable, cuando corresponds, Las caracteristicas de estos
requisitos se encuentran ﬂpﬁiﬁdﬁ en &l Manual de Ejscucion de Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciores:

ai Croquis de ublcacidn,

b) Plano de arguitectura da |a distribucion existents y detalle de calculo de aforo.

¢} Plano de Distribuckdn de tablercs eléciricos, ramas unifilares y cuadro de cangas.

d) Cerificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

e} Plan de segurdad del Establecimisnts Objets de inspeccion. ; ’ :

f} Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiente de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio,

Notas

1.~ Solicitud de ITSE de acuerdo con &l Anexo 1 de la Resolucidn Jefatural N* 16-2018-CENEPREDY), Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada ef 23/01/2018.

2.- No son exigibles &l croquis ni planos a que se refieren o8 [Rerales a), b) y ¢} del numeral precedente en el caso de edificaciones que cuantan con
mnl‘nrrnlmm otra ¥ no han sufrido modificaciones, si qgue se trate de documentos que fusron presentados 2 la Municipalidad durante los
cinco (8) afics anteriores inmediatos, de conformidad con o establecido en el articulo 48 del Texto Unico Ordenado ce la Ley N* 27444 Ley del
Procedimienta Administrative General.

Formularios

Farmutario POF: Solicitud de Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE
Ublcacién; hipiiisut pem.gob.pe/sutArchivosfile_2041_20230320_D05B55 pdf

| canales de atencién

I Page por dereche de tramitacién l Modalidad de pages

Caja de la Entidad
Efectivo:
En Soles:

J| Piazo de atencion | caificacisn del procedimiento

7 dias habiles Evaluacion previa = Silencio Administrativo Posltive: 5 vencido el plazo de atencidn, no cirtiene respuesta, la peticién

58 considera

| sedesy horarics de stencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes a Viermes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 8 17:30.

| Unidad e organizacion donde se presenta la documentacian

o0p00p00,

| pag. 39
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

| Mesa de Partes - Unidad de Tramite Docurmentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Oficing de Defensa Civil

I Ceonsulta sobre ¢l procedimiento

Teléfono: -
Anexo:
Caorreo: -

Instancias de resolucidén de recursos

Reconsideracion Apelacion
idad competente Jefe - Dficina de Defensa Civil Sub Gerente - Subgerencia de Seguridad Ciudadana,
Serenazgo y Defensa Civil
20 maximo de 15 dias habiles 15 dias hibiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habdes 30 dlas habiles
‘jrespuesta
=
£ |Base legal
-
Articulo Denominacién Tipo Himero Padha
Publicacion
Literal x) del articulo 2.| Muevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decretn Supremo N® 002-2018-PCM 050172018
Artiecule 11, 14 |Edificaciones
numerales 15,3 y 15.4
del articula 15, articulos
25 al 28, numeral 33.2
del articulo 33 y artlcuics
36 y 37
pég. 40




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Rencvacién del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccitn clasificados con
nivel de riesgo bajo™

Cédigo: PEESTE505D5

Precedimientc mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periode de vigencia del cartificads de Inspeccidn Técnica de
Seguridad en Ecsficaciones (ITSE), ado como parte del proceso de oblencion de ia kioencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
5U renovacién, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentarcn el ctorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica &l cumplimiento de los reguisitos y otorga la resclucion y el cartificado de ITSE, postericrmenta ejecuta la diligancia de ITSE. El
certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afics.

En caso el establecimiento objeto de in sea objets de modificacidén, ampliacién que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solictar una nueva ITSE para el nivel de riesgo comespondients, segin la Matriz de Riesgos.

Requisitos

~ Solicitud de renovacidn del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntanda la Declaracién Jurade
m la Rencvacion del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad de Edificaciones.

Mo

1.~ Belicitud de rencvacion del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N* 18-2018-CENEPRED/J, Manual de
£ | Ejecucion de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

Formularics

Formularic PDF: Solicitud de Renovacién del Centificado de ITSE
Ublcacidn: hipoisut pem.gob.pe/suthrchivostile_2041_20230320_010333.pd!

Formulario POF: Declaracién Jurada para Renovacidn del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
Ubicacsén: inttp:/isut pem.gob, wmmm_mu _mmam 010101 paf

Atencian Presancial: Sede de [a Entidad.

2| Pago por derecho de tramitacien | Modaiidad de pagos

Caja de la Entidad
Monio - 5/ 42.00 Efactive:

En Soles:
Plazo de atencidn I Calificacién del procedimiento
7 dias habiles Evaluacion previa = Sdencio Agministrativo Positve: 5i vencido e plazo de atancién, no obdene respuesta, la peticidn
s& congiders aprcbada.
< ..ru ) Benii S e = i o —— e
':P-'l- . Sedes y horarios de atencion
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes a Viernes de 08:00 a 12:00 y de 14:30 a 17:30.

' Unidad de nmlnlur.ﬁn donde se presenta la documentacién

Mesa de Partes - Unidad de Tramita Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

I Unidad de crganizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Oficina de Defensa Civil Teléfono: -

®

o

®

e
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién

Apelacisn

Autoridad competente Jefe - Oficina de Defensa Civil Sub Gerente - Subgerencia de Ssguridad Ciudacana,
Serenazgo ¥ Defenga Civil
lazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
resentacion
Plazo maximo de 15 dias hiblles 30 dias habiles
respuasta
Base legal
) Fecha
I
Articulo Danominacién Tipo Hdmero Publicacién
Literal x) del articulo 2.| Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N* 002-2018-PCM 0&D12018
numeral 15.4 del artlculo | Edificaciones
15 y ertlculo 24, 38
/
¥
=
=
=)
pag. 42




.__ Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"
. Denominacién del Procedimiento Administrative
._‘ "Renovacién del centificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objete de inspeccién clasificados con

- nivel de riesgo medic™
f__-. ) .. Cédigo: PE6STBSEFOE

Procedimianto mediante & cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificads de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), oto como parte del proceso ce oblencidn de la hosncia de funcionamiento o de! Certificado de ITSE, sclicta
5U renovacidn, siempra y cuando manifisste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el ctorgamiento del Certificado de ITSE, La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resclucion v el certificado de ITSE, pesterorments sjecuta la diligencia de ITSE. El
cartificado de ITSE tiene una vigencia de dos Es] afics.

En casc el establecimiento objeto de ins; #ea objeto de modificacion, ampliacion gue afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrada debe soficitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondients, segin la Matriz de Riesgos

Requisitos

1.~ Solicitud de renovacién del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y agjumiande la Declaracién Jurada
pars la Renovacidn del Certificado de ITSE

Notas:

1.~ Selicitud de renovacion del cerificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resclucidn Jefatural N*® 18-2018-CENEPRED/), Manual de
Ejecucidn de Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada & 23/01/2018,

Formularios

Farmularic PDF: Solicitud de Ranovacion del Certificado de ITSE
Ubicacién: hitpclisut pemn.gob.pefsutArchivos/fle_2041_20230320_010158 pdf

Formulario POF: Declaracion Jurada para Renovacidn del Certificado ce Inspeccidn Técnica de Segurided en Edificaciones
Ubicacién: http:/isut pem.gob.pe/sutArchivosfile_2041_20230320_010215.pdf

Canales de atencidn

Atencion Presencial: Sede de la Entidad,

"'

Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos

de la Entidad

Mento - S/ 47,00
En Soles:
Plazo de atencidén I Calificacién del procedimiento
7 dias habiles Evaluacidn previa — Sllencio Administrative Positive: Si vencido el plazo ce atencién, nc cbiene respussta, la peticidn
| s& considera aprobada,
® Sedes y horarios de atencién
ol !
}ﬂt% 'i"-..
e g 90 _
. MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SERPAHLUA Lunes a Viernes ce 08:00 a 12:00 y de 14:30 a 17:30.

i f

Unidad de organizacién donde sé presenta la documentacidn

Mesa de Partes - Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

-
»
._ I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta schre gl procedimients
. Oficina de Defensa Cwil . ;:'Iﬁunn: -
g -
.— Comreo: -
- i S
L2
L
- L pag. 43
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracicn Apelacion
utoridad competente Jefe - Oficina de Defensa Civil Sub Gerente - Subgerentia de Seguridad Ciudadana,
Serenazgo vy Defensa Civil
MmAximo de 15 dias habiles 15 dias hébiles
'fresentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habdles
respuesta
‘ Base legal
" Fecha
‘ Articulo Denominacidn Tipo Nimearo Publicacién
Literal %) del articuly 2,| Nusvo Reglamenio de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N* 002-2018-PCM D&01/2018
umeral 15.4 del articulo | Edificaciones
? y articulo 24, 38
1]

C




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

o90000

Denominacion del Procedimiento Administrative

"Renovaciéon del certificado de inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
T nivel de riesgo alto”™

I\ adigo: PESSTB5351D
Bl Descripcidn del procedimiento

»-

D)

Procedimiento mediante &l cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificade de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificacionas (ITSE), como parte del proceso de obtencidn de fa licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicta
SuU renovacion, siempre v cuando ifieste que mantiens las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificads de ITSE. Le
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos v oforga la resalucion y &l Mﬁuun de ITSE siempre gue verifigue a través de la diligencia
de ITSE gu-ull mmmmnm objeto de inspeccion mantiene &l cumplimiento de las condiciones de saguridad, El cerificado de ITSE tiene una
vigencia de os.

En caso el mbinuniunln objeto de lnlglpunuﬁ'l sea objeto de modificacidn, ampiacidn que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo comespondiente, segun la Matriz de Riesgos

-

1.~ Solicitud de renovacidn del certificado de ITSE, indicando nimaro y facha de pago por 8l derecho da trémite y adjuntendo la Declaracitn Jurada
para la Renovacion del Certificado de ITSE

MNotas:

1.~ Solicitud de renovacidn del cenificado de ITSE de acuerde con & Anexo 1 de la Resclucidn Jefatural N* 18-2018-CENEPREDV, Manual de
Ejecucidn de Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

Formularics

Formulario PDF: Solicitud de Renovacidn del Certificado de ITSE
Ubicacién: hitp:/fsut pern.gob. pefsutArchivosffle_2041_20230320_010305 pdf

Formulario PDF: Declaracion Jurade para Renovacidn del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
Ublcacién: nttpciisut pem. gob. peisutarchivosiile_2041_20230320_010320,pdf

I Canales de atencidn

":,' Atencién Presencial Sede de la Entidad.
g

l Pago por derecho de tramitacidn I Modalidad de pages

Caja de la Entidad
Mento - 5/ 111.00 | Efectiva;
En Soles:

Plazo de atenclén I Calificacién del procedimiento

52 considera

9 dias habiles [ | Evaluacién previa = Silencic Administrativo Positive: 5i vencido e plaro e atencion, no obtiena respuesta, la peticién

5 b

; Sedes y horarios de atencidn
F

/ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes a \iernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

l Unidad de crganizacién donde se presenta la documentacion

Mesa de Partes - Uridad de Trdmite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA,

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

Dficing de Defensa Cavil | Teldfong: =
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

I Instancias de resolucién de recurses

Reconsideracicn Apelacidn
Autondad compeiente Jefe - Oficing de Defensa Civil Sub Gerente - Subgerencia de Seguridad Ciudadana,
Seranazgo y Defensa Civil
tazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Fecha |
Articulo Densminacidn Tipe Kimero Publicacisn |
Literal x) del artlculo 2,| Muevo Reglamenio de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N*® 002-2018-PCM os/02018
articule 11, numeral 15.4 | Edificaciones
del articule 15 y arliculo
29, 38
pag. 46




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Denominacién del Procedimiente Administrative

“Rencvacién del certificado de Inspeccidn Téenica de Seguridad en Edificaciones para establecimlientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo muy alto”

Cédigo: PEESTBSOOTE

000000

Pracadimianto mediante &f cual una persona natural o juridica, antes que finalice el pericdo de vigencia del certificads de Inspeccidn Técnica de
Seguridac en Edificaciones (TTSE), otorgado como parte del proceso de obtencion de la Ecencia de funcionemiento o de! Certificado de ITSE, solicita
su rengvecidn, siempre y cuando manifiests que mantiene |as condiciones de seguridad que sustentaron el otorgemient del Certificado de ITSE, La
municipalidad verifica el cumglimiento de los requisitos y otorga la resclucién y el centificado de ITSE siempre que verifigue a través de la dilgenca
de ITSE que o thi:ﬁlérrﬂmm chbjeto de inspeccién mantiene el cumplimiento de las condiciones de seguridad. El centificado de ITSE tiena une
vigencia og dos (02) 3,

En caso ¢ establecimiento objeto de a‘nr?mcdm saa objeto de modificacidn, ampliacién gue afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, al
admin:strado debe solicitar una nueva [TSE para &l nivel de riesgo comespondients, sugn la Martriz de Riesgos

1.- Sclicitud de renovacién del canificado de [TSE, indicande ndmero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntands la Declaracién Jurada
para la Renovacién del Certificads de ITSE

MNaotas:

1.~ Soliciiud de rencvacién del cerificado de ITSE contenido an &l Anexo 1 de la Resolucion Jefateral N® 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

Formulario PDF, Scicitud de Renovacién de| Certfficado de ITSE
Ubicacion: hitp:/isut pem.gob. pafsutirehivos/file_2041_20230320_010408. pdf

Formulario POF; Declaracién Jurada para Renovacion del Cenificado de Inspeccidn Téenica de Seguridad en Edificaciones
Ubicacidn: hitp:/isut pem.gob. pelsutArchivos/file_2041_20230320_010421.paf

l Canales de atencién

Atencidn Presencial: Sede de la Entidad,

| Pago por derecho de tramitacion | Modsiidad de pagos

Caja de la Entidad
Monta - 5/ 208,00 Efectiva:
En Soles:

§ dias hibiles | Evaluacitn previa — Silencio Administrativo Positive: S| vencide el plaze de slencién, no obtiene respuesta, |a peticién
| $& considera aprobada,

Sedes y horarios de atencién

Y MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes a \Viernes de 08:00 & 13:00 y de 14;30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Mesa de Partes - Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Defensa Chel Teléfong:; -
Anexo: -
Correg: -

pag. 47 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

09000000

I Instancias de resolucién de recursos ]
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente | Jefe - Oficina de Defensa Civil Sub Gerente - Subgerencia de Seguridad Ciudadana,
Seranazgo y Defensa Civil
lazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
sentaciin
lazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
. Fecha
Articulo Denominacidn Tipe HNimero Publicacién
|Literal x) gel articule 2,| Nueve Regiamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N* 002-2018-PCM 0s/01r2018
. arliculo 11, numeral 15.4 | Edificaciones
t del articule 15 y articulo |
I 14 9, 38 ] J
- ! . 3.J




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Denominacion del Procedimiento Administrative

“Evaluacion de condiciones de seguridad en especticulos plblicos deportives y no deportivos (ECSE) con una concurrencia de hasta 3,000
personas”

Cédigo: PES5T85664D

s
e
-
._
-
-
o

Descripcién del procedimienta

Procedimientc mediante el cual una persana natural o juridica solicta la evaluacion de |as condiciones de seguridad de un espectaculo publico
deportivo o no deportiva con una concurrencia de hasta 3,000 Elrlml:, con una anticipacion no menor de siete {7) dias habiles a la fecha de
realizacidn del Espectacule Publico Depertive o No Departive, En el caso gue precise de mas de siete (7) dias habiles para la ejecucién de las
instalaciones, montajes o scondicionamiento, |a solicitud debe ser presentada antes del inicio de sus actividades.

La verificacion de |as condiciones de seguridad incluye la evaluacién de |a instalacién, montaje o acondicionamiento de las estructuras e
instalaciones temporaies a utilizarse en el o, considera principalmente & control de multitudes ante el riesgo de estempidas, entre otros
riesgos. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién un (1) dia habil antes E. la fecha de realizacisn del
espectdculo. La resolucion tiene una vigencia maxima de tres (03) meses

:-l Requisitos

mﬁ&ﬁ‘ e — S — ’ i TS

iR\ 1.~ Solicitud de Evaluacibn de las Condiciones de Seguridad de un Espectéculo publico deportivo o no deportive = ECSE, Indicande nimers y fecha
de pago por &l derecho de tramite.

2~ Declaracidn Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural gque actie medignte representacion, &l
representante legal o apoderade debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar gue se encuentre vigente

3.- Croguis de ubicacion del lugar o reciento donde se tiene previsto realizar el espectaculo.
4.- Plano de la srquitectura indicando |a distribucion del escenariy, motiliario v otros, asi come el calculo de aforo,

5.- Memoria descrigtiva, ingl un resumen de la programacién de actividades, del proceso de montaje o acondicionamiants de las estructuras,
instalaciones eléctricas, in ores de seguridad y proteccidn contra incendios y mobiiario

8.- Protocole de medician del sistema de pussta a tierra con vigencia no mencr & un (1) afio, en caso hags usc de instalaciones eléctricas
7.~ Constancia de operatividad y manienimianto de extintores firmado por la emoresa responsable.

.- Plan de seguridad para &l Evento, que inciuya Plano de sefializaciin, rutas de evacuacién y ubicacidn de zonas seguras para los asistentes al
svenio

.- Declaracion jurada de la instalacidn segura del sistema de gas licuado de patrdlen (GLF), en caso cormesponda.

1&;5!1 Cas0 de uso de jusgos mecdnicos yio electromecinicos, memoria descriptiva de seguridad de la instalacidn de las estructuras & instalacionas
L cas

11.- Ceificado de [TSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no o hays expedide |a Municipalidad, En caso contrario, se debe
consigner |a numeracion del mismo en el formato de solicitud

Nates:

1.- Los documenios se presentan en copia simple

2.- Salicitud de acuerdo con & Anexo 1 de |a Resolucion Jefatural N 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccién Téenica de
Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018,

3- La memaria descriptiva debe incluir un cronograma de actividades con |as fechas programadas para el montaje & instalaciones a realizer,

Formularios

Fomulario PDF: Solicitud de Evaluacion de las Condiciones de Seguridad de un Especticulo piblico deportive o no deportive = ECSE
Ubicacidn: htipc/fsut pom.gob. pefsutArchives/file_2041_20230320_010533.paf

L] | e _ -
. Canales de atancisn

Atencion Presancial: Sede de la Entidad.

Page por derecho de tramitacién [ Meodalldad de pagos

. Monto - 5/ 106.00 Eug‘ﬁus:;“ S
n e

o R R e Wiy LB T
- | Piszo de stencién | caiificacion del procedimiento
.- 8 dias habiles | | Evaluacidn previa- Silencio Administrative Negative: Si vancido el plazo de stencidn, no cbtiene respuesta, puede
. [ intevponer los recurscs administratvos.
e
®
. - pag. 48
L ]
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

I Sedes y horarios de atencidn

909

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes & Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 3 1730,
o Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
ot M_zu__ei"l_rt_n -_u-nlmu de Tri_mm -{in-u.lrrmhﬁu : MUNICIPALIDAD _I:Ls_'rfés SEF'A.H.I..I‘A:_ _____ - B _ R
:"‘ T | Unidad de organizacién responsable de aprobar 1z selicitud | Consulta sobre el procedimiento
N :ﬁm:dr Defensa Civi i Teléfono: - -
o ) m:-_

o
e I I Instancias de resolucion de recursos

.— m s Reconsideracidn Apelacian
8 oridad competente Jete - Oficing ce Defensa Civil Sub Gerente - Subgerencia de Seguridad Ciudagana,
\I' Seranargo y Defensa Civil
tazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habilas 30 clias habiles I
respuesta
Basze legal
Fecha
il F

Articulo Denominacién Tipo Niumars Publicacién
Articulos 38, 40, 41, 47| Nuevo Reglamento de Inspaccionas Técnicas de Segurided en| Decrels Supremo W* 002-2018-PCM 05/0172018
48 y 48 Edificaciones

L pag. 50 |
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Dencminacién del Procedimiento Administrativo
"Inscripcién de Nacimiento y expedicién del Acta por primera vez™
Cédigo: PAZ0418T11

| Descripcién del procedimiento

Procedimiento pars a inscripcidn de los bebés nacidos en el Ambito de la jurisdiccidn distrital, dentro de los 80 dlas calendarios sigulentes a la
pcurrencia del hecho, que vendria ser modalidad de inscripcidn de nacimiento ordinaria. También para modalidad de inscripcién de nacimients
exiemporanea de menores de edad, que no se efectud dentro del plaze de la inscripcién ordinaria, Asi como, para inscriter el nacimients del mayor
de edad no inscrito. a efectos da prldirlf Acta de Nacimiento. Previa revisidn de los documentos presentados segln los requisitos exigidos.

Requisitos

1.~ Solicitud dirigido al alcalde con Formulario (nico de Tramite (FUT}, con caractar de Declaracion Jurada de los padres del recién nacido

Z.-a). INSCRIPCION DE NACIMIENTO ORDINARIA: Desde &l dis de racimients hasta 2 meses de nacido (60 dias calencarnios):

Exhipir al DN del{cs) declaranta(s); en casc de extranjeros presentar original y copia simple del Camé de Extranjeria o Pasapore o Cédula de
Identidad.

3.- Cenificado original del Nacide Viva, femado y sellado por profesional competente o constancia otorgada por punnn sutorizada por &l MINSA ge
& | haber atendido o constaledo el pario; o Declaracion Jurada de auvtoridad politica, judicial o religiosa confirmando el nacimiento, siempre que en la
5 localidad donde se produjo &l nacimiento no exista profesional u otra persona competente.

| 4. Presentar Acta de Matrimonio, para registro por parte de uno de o8 padres, &n caso de ser casados.

5.- b). INSCRIPCION DE NACIMIENTO EXTEMPORANEA: En caso de Menores de Edad: A partir de los 2 meses de nacido hasta los 17 afos de
edad

Certificade del Nacide Vivo o Partida de Bautismo o Cerlificado ue erwll Escolar con mencidn de grados cursados o Declaracién Jurade de dos
testigos calificados que suscriben en pressncia del Registrador Civil,

8.- Presentar la declaracitn de 2 testigos mayores de edad

7.~ Declaracidn jurada de la Autoridad ded lugar de nacimiento

B.- c}. EN CASO DE MAYORES DE EDAD: A partir de los 18 afios de nacido

Exhibir los DTGI dei(os) declaranta(s) y de los testiges, los extranjeros deberdn presaentar oniginal y copia simple del camé ce extranjeria o Pasaporie
o Cédula de |dentidad,

8.~ Cerificado del Nacido Vive o Partida de Bautisma o Centificado de Matricula Escolar con mencién de grados cursados o Declaracidn Jurade de
dos testigos calificados que suscriben en presencia del Registrador Civil.

10.- Presantar la declaracidn de 2 tastigos mayores de sdad
11.- Declaracian jurada de la Autoridad del lugar de nacimiento

Formularic POF: Formularo Unico de Trimite - FUT
Ubicacan: hitp:/isut pom. gob, palsutdrchivos file_2041_20230315_222243,pd!

Atencidn Presencial: En la Sede Central de la Municipalidad Distrital de Rmun

Pago por derecho de tramitacion l Madalidad de pages
Gratuito
| Plazo de atencién I Calificacién del procedimients
3 dias habiles Aprobacién automdtica: La solicitud es considerada aprobada desde ¢l mismo momanio de su presentacion ante a
entidad competante para conocera, si gue &l administrado cumpla con los reguisitos y entrague Ia
decumentacidn completa, exigidos en gl TUPA de s entidad,

l Sedes y horarios de atencidn

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHLUA Lunes a Viernes de 0B:00 8 13:00 y de 14:30 a 17:30.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

00000

Mesa de Pares - Unidad de Tramite Documentanio : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHLUA

N : e e =

Unidad de erganizacitn responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el pmwdimluntn
8 " s - = —
Oficing de Registro Civil Emsms.rw
BxD:
.*‘C L e e m——— _.c_ __:-__ e
+ o I Instancias de resolucion de recursos
G
..\ Reconsideracion Apelacion
ridad compatente
Plazo maxime de Mo aplica No aplica
[ T presemacan
TRy Ay |Plazo maxima de Mo aplica No aplica
respuesta
Ll
1
Base legal
® Articula Deneminacién Tipe Nimero -

Publicacién

Delegan facultades a diversas instituciones para inscribir | Resolucidn del Titular 023-88-JEF
hachos y actos relativos a la capacidad y estado civil de lgs
personas naturales

Ley que establecs la gratuidad de la Inscripcion del Nacimiento, | Ley 20452
de la primera copla Certificaca del Acta de Nacimiento v de la
expedicion del certificade de nacido vive; v, medifice diversos
articulos de la Ley Orgénica del Registro Necional de
ldentificacion y Estade Civil (RENIEC)

Aprueban Reglamanto de Inscripciones del Registro Nacional | Decrelo Supremo 015-38-PCM |
de Identificacién y Estada Civil !.

L
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Denominacién del Procedimiento Administrative
“Expedicion de Copia Certificada del Acta de Macimiento o Matrimonio o Defuncién®
igo: PAZ0416BTA

Descripcién del procedimiento

Consiste en axpedic copia certificada de Acta de nacimiento o matrimanic o defuncién por primera vez, en atencidn a la sclicitud del administrads,
siempre en cuando, conste en los registros © erchivos cormespondientes en la Oficina de Registro Civil de la Municipalidad Distrital de Sepahua.

Requisitos

1.~ Presentar solicitud mediante Formularia Unico de Tramites-FUT dirigido al alcalde, especificands cudl de las Actss quiere ser otorgado a su faver
mwmdhmpﬂmﬁﬂdl 38 de nacimients o matimonio o defuncidn.

2.- Presentar DN vigente del solicitante

Formularios

Formulario POF: Formulario Unico de Tramite - FUT
Ubscacian: hetp:/fsut. pem.gob., wm&wm_szzumaw_mw pdf

Atencién Presencial En la Sede Central de la Municipalidad Distrital de Sepahua

| Pago por derecho de tramitacion | Modsiidad de pagos

Gratuito

Plazo de atenclon l Calificacién del procedimiento

2 dias habiles I Aprobacidn automatice; La solicitiud es mnmmu: aprobada desde ¢l mismo momenic de su presantacian ante la
entdad competante para conocerla, ue el administrado cumpla con los requisitcs y entregue la
documnentacion completa, exigidos en el FA de la entidad,

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30,

Unﬂdhmiﬂdﬁndnﬂhnmhmm

Mesa de Partes - Unigad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

I Unidad de urulnm:tdn rupomnbll de aprobar la solicitud I Consulta sobre el mﬁdkﬂhﬂh

| Oficina de Registro Chvl Teléfonn: M
| Angxo: SN
Comrea: -

I Instancias de resoluckon de recursos

Reconsideracidn Apelacisn
Autoridad compatante
Plazo maximo ce Mo aplca No aphca
presentacian
Piazo maximo de Mo aplica Mo aplica

pag. 53|

2000000090090




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Fecha

Denominacién Tipo Nimero Publicacién

Ley que establece la gratuidad de [a Inscripcidn del Nacimiento, | Ley 29462
de la primera copia Certificada del Acta de Nacimiento y de la
expedicidn del certificade de nacido vivo; y, modifica diversos
artlculos de fa Ley Orgdnica del Registro Nacional de
Identificacion y Estade Civil (RENIEC)

Delegan facultades a diversas Instituciones para Inscribir| Resolucién del Titular 023-98-JEF
hechos y acios relativos & la capacidad y estado civil de las
personas naturaies

Aprueban Regiamento de Inscripciones del Registro Nacional | Decreto Supremo 015-98-PCM
de Identificacion y Estado Chvl
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA®

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“Inscripcion y expedicion de nueva Acta de Nacimiento por reconocimiento voluntario o judicial de paternidad o maternidad™
Codigo: PA20411349

2000000

Descripcién del precedimiento

El procedimiento consiste, a soficitud del interesade, para expedicidn de la nueva acta de nacimiento, cuando se produzes el reconocimients

voluntario o judicial de peternidad o maternidad se con posterioridad a la fecha de inscripcién del nacimiento, ce oficio por la ragistradora

responsable de la Oficina de Registro Civil autorizada, quien después de realizada ls anotacion de la declaracién de patemidad o matermidad, cebera

——— asentar Ung nueva acta de necimiento; en la cual, solo se consigna como dato, la referencia a (a acta axpedida iniclalmente o, segln sag el cazo, el
f Cédige Unico de identificacion otargads al momento de la inscripcién. Previa revisidn de los documentos exigidos en los requisitos.

1.~ Solicitud dirigsdo al alcalde. con Formulario Unico de Tramite (FUT), con cardcter de Declarachin Jurada, firmado por el gue reconoce.

2.~ Presentar DNI del padre o madre gue no participd en la inscripcién del nacimiento y que realiza el reconocimiento; &n caso de exiranjeros
presentar el carné de extranjeria o Pasaporis o Cédula de |dentidad,

3.- Acta de natimeanto anterior, de la persona a reconocer
4.- Actas de Reconocimients, suscritos

5-En ::Inlg.m el reconocimiento por mancato judicial, presentar Oficss y parte de notificacidn con resclucidn judicial consentida o ejecutoriada que
[=tad_t =]

6.~ Presencia de ambos padres para La firma de la nueva Acta.
7.~ En caso de reconocimeento de mayor edad, adjuntar el consantimienta del titular v su presencia para la firma.
8.- Pago por derecho de tramitacidn

Formularics

Farmularia POF: Formularia Unico de Trimite - FUT
Ubicacion: hitp:/fsut pom.gob.palsuthrchivosfile_2041_20230318_222840.paf

I Canales de atencidn

Atencion Presencial: En la Sede Central de la Municipalidad Distrital de Sepahua

| Pago por derecho do tramitacién | modaiidad de pagos

Caja de la Entidad
Ments - 5/ 74,00 Efectivac
En Soiea
| Prazodeatencien | calificacion del procedimiento
3 dias hibies | Aprobacién avtomdtica: La salicitud es considerada aprobade desde ef mismo momenta de su presentacidn ante la
[ entidad compstents para conoceria, siempre que ol administrado cumpla con o8 requisitos y entregue la
[ documeantasidn completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
Sedes y horarios de atencidn
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes a Viernes de 0B:00 8 13:00 y de 14:30 a 17:30.

i Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Mesa de Partes - Unidad de Tramite Documentario . MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

20000
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Oficing de Registro Civil

Teldfono: SIN

Anexn

Cormeo:

8N

Reconsideracién 1

4
Autoridad compatente

Plazo méximo de
prasantacian

o aplica

No aplica

Mo aplica

No aplica

Denominacién

Tipo

Himero

Fecha
Publicacidn

Delegan facultades a diversas Instituciones para Inscribir
hachos y aclos relativos a la capacidad y estado civil de las
parsonas naturales

Resolucian del Tiular

023-86-JEF

Ley que establece ta gratuidad de la Inscripcién cel Nacimiento,
de la primera copia Cerlificada de! Acta de Nacimianto y de la
expedicion del certificado de nacido vive; y, modifica diversos
articulos de la Ley Organica del Registre Nacional de
Identificacion y Estado Civil (RENIEC)

|

Ley

28452

Aprueban Reglamenio de Inscripciones del Registro Macional

Decreto Supremo

de Identificacién y Estade Civil
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Denominacién del Procedimiento Administrative
“Inscripcién de Defuncién y expedicién del Acta®

El procedimients consiste, a solicitud del interesado, en la tramitecion para el registro y expedicin del Acta de Defuncién, siempre en cuando se
presenten todos los documentos exigidos. Previamente se revisara la documentacion presentada segin los requisitos,

Requisitos

1.~ Solicitud dirigido al alcalde, con Formulario Unico de Tramite {FUT), con cardcter de Declaracidn Jurada.

.- a). ORDINARLA (POR MUERTE MATURAL):

Cenificado de Defuncidn, debidamente firmado y sellado por profesional competents o Declaracién Jurada de Is sutorided politica. judicial o religiosa
ge no haber un micico que acredite a defuncicn.

3.- Entregar del Documento Nacional de |dentidad del fallecido o Declaracidn Jurada de pérdida suscrita por el declarante.

4 .- Presentar &l DNI del declarante

5.- b). POR MUERTE VIOLENTA:
Certificado de Defuncién, debidamente firmado y sellado por médico legists,

B.- Oficio de Fiscal Provincial, MEM oficio de Juer Militar u oficio de la Policia Nacional del Perl, ambos pueden ester acompafados del
protocoio de necropsia (adjuntando DNI del fallecido de ser el caso).

7.~ Presentar ef DN del declarante

Formularic POF: Formulario Unice de Trémite - FUT
Ubicacan: hitpc/isut pem.gob. pefsutArchivosifile_2041_20230315_222850, pdf

Atencitn Presencial: En la Sede Central de la Municipalidad Distital de Sepahua

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Gratuito : Csia de Ia Entidad
En Scles

l Plazo de atencién | calificacien det procedimiento

2 dias habiles | | Aprobacion autormética: La solicitud es considerada aprobada desde ef mismo momento de su presentacion ante la
| entidad competente pars conoceria, sie que el adminisirado cumpla con los requisitos y entregue la
| documentacion completa, exigldos en &l TUPA de la entidad.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes & Vierneas de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30,

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacidn

Mesa de Paries - Unidad de Trémite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar ta selicitud l Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA™

Oficina de Ragistro Civil Teléfono: SN
Anexo. SN
Corren: -
Bn Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracién Apelacién |
Autonded compeiente '
Plazo maximo de No aplica Mo aplica
presentacidn
PO MAXIMS e Mo aplica Mo aplica
puesia
I Base lagal
¢ Fecha
Articul
E cule Denominacidn Tipo Nimero Publicacién

}-rﬁ:ulm T Literal b) v 26 |Ley Crganica de! Registro Nacional de Identificacion y Estado |Lay 26487

J Civil, y modificatoria
2 Delegan facultades a diversas Instituciones para inscribir| Resclucicn del Thular 023-96-JEF

hechos y acios relathvos a la capacidad y estado civil de las
! personas naturales
. MDS
TNl
o
-]
g
5 | &
. | pag. 58




Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA”

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Inscripcién del Matrimonio y expedicién del Acta”
.Q'.- Cédigo: PAZOS1BICA

{,

9000000

Descripcion del procedimiento

: i El procedimiento consiste, a solicitud del interesado, en la tramitacién para s registro y expedicidn del Acta de Matrimenio, siempre en cuando s&
D presenten todos los documentos exigidos. Previamente se revisara la documentacion presentada segun los requisitos,

QF l Requisitos

E — Tt T e W N WA

] ) 1.- Solicitud dirigido al alcalde, con Formularic Unico de Tramite (FUT), con cardcter de Declaracion Jurada.
2~ Copia certificade del acta de celebracion del matrimonio civil emitide por la autoridad municipal
# l Formularios

Formulario PDF: Formularie Unico de Tramite - FUT
Ubicacion: hitp:ifsut pcm.gob. padsutArchivosifile_2041_20230318_223044,paf

Atencion Presencial: En la Sede Central de la Municipalidad Distrital de Sepahua

Pago por derecho de tramitacian I Maodalidad de pagos
Gratuito . Caja de la Entidad
Efactivo:
En Scles
Er Plazo de atencidn | Calificacién del procedimiento
2 dies habiles [ Aprobacién automitica: La solicitud es considerada aprobada desde &l misma momento de su presentacion ante la
entidad competente para conoceria, ue 8l administrado cumpla con los requisitos y entregue la

&
docurmentacidn completa, exigidos en & UPidtl-'lﬂ'l'ﬁdId,

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEFAHUA Lunes a Viernes de 02:00 a 13:00 y de 14:30 & 17:30.

-"'_1:;_._ l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacidn

) Mesa de Partes - Unidad de Tramite Documentario: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

Unidad de erganizacion responsable de aprobar la solicitud I Consuita sobre & procedimients
Dficina e Registro Civil Teiéfong: SN
Anexoc 5N
Correc: -

i Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracidén Apelacién

Autoridad competente

Plazo maximo de Mo aplica Mo aplica
| Presentacsdn

| | |

9000000000000




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Plazo maximo de Mo aplca

Mo aplica
respuesta
Base legal
Fecha
Articule N
Denominacién Tipo umero Publicacidn
b
Ariculos 7 Literal b) y 26 | Ley Orgénica del Registro Nacional de Identificacitn y Estado|Ley 26487
Chvil, y modificatoria
Delegan facultades a diversas instituciones para inscribir| Resolucidn del Thular 023-88-JEF
hechos y actos relativos a la capacidad v estado civil de las
personas naturales
aprueba el Reglamento de Ingcripciones del Registro Macional | Decreto Supremo 015-88-PCM
de |dentificacian y Estado Civil
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Denominacién del Procedimiento Administrative
“Inscripcion del Divercio en anotacién marginal per disclucidn dal vincule matrimonial™
nadlnuc PA2041C50A

Bl Descripcion del procedimianto

7 N — _— - R

El procedimianto administrativo consiste, 8 solicitud del interesado(a), en realizar el trémite administrativo con el objetivo de logrer |a inscripcion en el
registro del givorcio en anctacidn marginal por la disolucion del vinculo matrimonial; prevismente procedera la revisidn de la documantacian
presentada de acuerdo a los requisitos exigidos,

, Requisitos

1.- Solicitud dirigido al slcalde, con Formulario Unico de Tramite, con caracter de declaracsén jurada.
2.- Exhilbir el DN vigente del solicitante

3.- a). ADMINISTRATIVA:
Resolucion de Alcaldia de Separacion Convencional

4.- Resclucién de Alcaldia de Disalucidn del Vinculo Matimonial

§.- b). POR MANDATO JUDICIAL:

Presentar la notificacian judicial remitida por &l Juzgado, conteniendo la Resclucién Judicial firme o ejecutoriada de declaracién de nufidad por
resaiucidn judicial frme que determing |8 invalidez del matrimonio, o divarcio, la separacién de cuempos.

§.- Pago por derecho de tramitacién para los casos a) v b)

Formularie POF: Farmulario Unice de Tramite - FUT
Ubicacion; hitpifsut. pem,gob. pe/sutArchivosfle_2041_20230318_223150,pdf

Pago por derecho de tramitacisn | Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
En Soles

' @
j | Pazodestoncien | calificacion del procedimiento

& dias habies || Aprobacién sutomatica: La soliciiud es considerada sprobeda desde el mismo momento de su presentacian ante la
| i entidad competente para conoceria, siempre que &l administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad,

Maonto - 5/ 42.00

Sedes y horarlos de atencidn

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes 8 Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacian

Mesa de Partes - Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

I Unidad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimisnto
Oficina de Registro Civil Teléfong: 8N
Anaxo; BN
Correo: -
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

- 1
. I Instancias de resclucién de recursos
.—- m% Reconsideracidn Apelacian
utoridad competente
Bu o méximo de Mo aplica Mo aplica
resantacion
Plazo maximo de Mo aplca No aplica
respuesta
| Base legal
Articulo Denominacién Tipe Kimero Fachs
Publicacién
7. literal b) Ley Orgénica del Registro Nacional de |gentificaciin v Estade | Ley 28457
Cheil, y modificatoria
T. Celegan facuhades a diversas instituctones para Inscribir| Resolucidn del Titular 023.96-JEF
' hechos y actos relativos a la capacided y estado civil de las
A personas naturales
._%uma *
& ASESo
7~
@4
MDS
10 ”fa’
M.D5:
\JM.p!
3
B°E
5 ) &
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

Este procedimientc administrativo consiste en desarroiler las actividades o tareas de manera sacuencial, 'en base al comenido de la sclictud v a los
requisitos que forman perte del expediente durante ol tiempo del trémite administrative, para el reconocimiento e inscripcién del Comité que se
fermaliza mediante Resolucidn ante ei Programa Vaso de Leche.

1.~ Solicitud dirigida al alcalde utilizando el Farmulario Unico de Trimite, con cardcter de declaracién jurada.

2.~ Copia simple oe Acta de Asambles de eleccidn de la Junta Directive de la Crganizacian de Base, debidaments firmads.

3.- Namina, indicando el nimero de DM, de los miembros de la Organizacion de Base y de la Junta Directva, debidaments firmadso
\ 4, Copia simple del Acta de Constiucién y Estatutos de la Organizacién de Base

Formutario PDF: Formudarie Unico de Tramite - FUT
Libicacién: hittpcifsut.pem. gob. pe/sutarchivosfile_2041_20230318_223245 pdf

Atencion Presencial: En la Sede Central de la Municipalidad Distrital de Sepahus

I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos

| Piazo de atencien | caiificasion del procedimiento

5 dias habiles Ar}“m?hlﬁﬁnlumﬁﬁu:L:iuwmnmnﬁdmultpmpgdnﬁmdlnimwuwwmn?ﬁmlnuh
L mnurg:ﬂm conocerta, si gue &l adminisirado cumpla con uisios y entregue |a
documenta ﬁnmrrﬁmmninldutnu UPA ce la entidad, =

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién dende se presenta la documentacién

Mesa de Paries - Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHLA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
Cficina del Programa Vaso de Leche Teléfono: SMN
Anexo: 5N
Comeo. -
l Instancias de resoluclén de recursos
Reconsideracidn Apelacian
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA®

9000000

|Plazu méxzimeo de Mo aplica Mo aphica
| presentacidn
|
| Plazo maxime de Mo aplica Mo aplca
puesia .
Qo
B Base legal
q?
) Articulo Denominacis i Ti N e
—— ol a2 | Pulicacién
OISTRILY o '
Qe |2 Ley que Establece Normas Complementarias para la Ejscucidn |Ley 27470 030612001
del Programa del Vaso de Leche
1y2 Ley que modifica la Lay N® 27470, Lev que establece normas [Lay 2Tz 01/052002
complementarias para la ejecucidn del Programa del Vaso de
Leche
Articulo Unico Ley que modifica la Ley 27470, Ley que establece normas |Ley 31554 110872022
complementarias para la ejecucidn dal Programa del Vaso de
Leche, a fin de mejorar |a focalizacién, 1a cobertura dal |
Programa y los mecanismos de contral |
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=y Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Tarjeta Unica de Circulacién del vehicule menor para transporte piblico de pasajeros, mercancias o mixto de tres ruedas (trimoto, mototaxi o
motofurgdn)™

édigo: PA204132D%

Descripeidn del procedimiento

Este procedimientc administrativo consiste, durante el tempo del tramite administrative, en desarmolar las tareas de manera secuencial para Expedir
@ Rengvar la Tarjeta Unica de Circulacion vehicular por un periodo de duracidn de 1 afio, que scredita la habiltacén de un vehiculo mencr de tres
ruedas para la prestacion del servicio de transporte de personas, mercancias o mixio (timoto, mototand o motefurgdn); el cual, es entregads al
solicitante, en base 2l contenido ce |a solicitud y a |os requisitos que forman parte del expediente. Con este documents, estards autorizado para
conducir mototaxis, timotos o furgenes destinados al transparte plblico de pasajercs o carga, sean motarizadas o ne motorizados.,

Requisitos

1.- Salicitud utiizando el Formulario Unico de Trimite, con cardcter de Declaracian Jurada, en ls que debe consignar el nombre complelo, nimers de
ONI, sello y firma del represeniante legal de ia Asociacion de transpories de vehiculo mencr para |a que trabajas.

2- Copia simple de ia 1arjeta de propiedad o tarjeta de (dentificacion vehicular o contrato de compra-venta notarial del mototaxi o metofurgdn o
frimoio, segun comespanda

3
ay, 3.- Copla :lmnlu del Segurs Ovligatorio de Accidentes de Trénsito (SOAT) o del Cenificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente, segin
1 corresponda

4.- Pago por derecho de tramitacian

Farmutario POF: Formulario Unico de Tramite - FUT
Uibicacion: hitpciisut pem.gob.pe/sutArchivosifile_2041_20230318_223437 paf

I Canales de atencién

Atencion Presencial. En la Sede Cantral de la Municipalidad Distrital de Sepahua

l Pago por derecho de tramitacién

l Modalidad de pagos

Caja de ta Entidad
Maonto - S/ 58,00 Efactive:

En Soiles
Plazo de atencién | caiificasion del procedimiento
§ dies habiles ' Aprobacién sutomética: La sclicitud es considerada sprobada desde el misme momento de su presentacidn ante la
| nﬁmmumm.wquIMNMI con los requisilos y entregue la
| documentacsin completa, exigidos en el TUPA de [a entidad,
Sedes y horarios de atencidn
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 2 17:30.
. I Unidad de erganizacién donde se presenta la documentacién
. Mesa de Panes - Unidad de Trémite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHLUA
._ I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
'. Gerencia de Servicios Plblicos . Teléfono; SN
Anexo, SN
._ Correa: -
® I
. L pﬁi. 65
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I Instanclas de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacién
¥ oridad compeianie
-] lazo méoimo de No aplica No aplica
resentacion
¥y
- . o
. {‘TA o) Plazo masximo da Mo aplica Mo apiica
respuesta
G l Base legal
Articulo Denominacidn Tipo Numera Fu:r.':::idﬂ
1l
Ley del servicio de transporte pablico especial de pasajeros en |Ley 27188
vehicules menores
aprueba el Reglamento Nacional de Trarsports Plblico|Decreto Suprema 055-2010-MTC

Especial de Pessjeros en Vehiculos Motorizados o No
Motorizados
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Denominacién del Procedimiento Administrative
“Licencia de Habilitaclén Urbana - Modalidad A |Aprobacién del proyecte con firma de Profesionales)”
Coédigo: PAZO411B7F

Este procedimients administrative permite planificar el crecimients urbano de la ciudad y ol cambio de usc del suelo de nistico o eriazo a urbanc. La
empresa constructora o persona natural istaria de un terreno solicta este procedimiento cuando existe la intencian de urbanizar un terrens
rustico en area de sxpansion urbana, do con una zenificacion determinada, contando con la factibilidad de servicios basicos, slampre en
cuando presenten todos los documentos técnicos exigidos, La Licencia de Habilitacian Urbana se otorgara de acuerdo a la documentacién técnica
aprobada; se encuenira afecta al pago por dereche de tramitacian por concegto de boencia.

Requisitos

1.~ REQUISITOS COMUNES:

Formularic Unico de Habilitacién Urbana-FUHU en tres (03) jusges eriginales, debidamente suscrites por ol adminisirado; v, en la seccidn que
comesponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar ls informacidn necesaria al procedimientc que se requiere iniciar, de
acuerdo a la modalided comespondients, sefialando el nimers de recibo v fecha de pago por derecho de tramitacién,

2.- En case gue el sdministrads no sea el propietaric del predio, debe prasentar la documentacidn que acredite que cuenta con derecho a habilisar ¥
de ser el caso a edficar,

3.- Declaracion jurada de habiltacidn de los profesionales que suscriben fa documentacian técnics,
4.- Declaracién Jurada, consignande el nimero de la Partida Registral v & asientc donde se encusntra inscrito el iInmusble,

5.- En caso ef sdministrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representants legal; sefialands que cuenta con representacisn vigente
consignando datos e la Partida Registral y el asiento en & que conste inscrita la misma.

6.- DOCUMENTACION TECNICA:
Certificado de Factibilidad de Servicios de agua potatle, alcantariilads y de energia eléctrica,

7.~ Declaracion Jurada de inexigiencia de feudatarios.

JI!-JM_I {?.3] juegos originales de la documentacion tkcnica, firmadas por & administrado y los profesionales responsables del disefie, de acuerdo a
o siguients:

= Plano de ubicacién y localracion del termeno con coordenadas UTM,

- Flano perimetrico y '

- Plano de trazado y Lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantas, en caso sea
necesaric para comprender Mdm con el entorno, con indicaciin de curvas de nivel por cada metro.

-+ Plano de pavimenios, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de coma

sponder.
- Plano de omamentacion de panjues, referentes al disefio, oramentacdn y squipamiento de las dreas de recreaciin plblica, de ser ol caso,
= Memoria descriptiva,

8.~ Copia del planeamiento integral aprobade, cuando comesponda.

lz:ﬁsmcgu amipiental. de acuerde & lo dispuesto en e iiteral a) del articulo 21 de! Reglamento de Licencias de Habflitacian Urbana v Licencias
ion,

11.- Centificado de inexistencia de restos arg icos, en agquallos casos en que & perimetro del drea a habilitar se superponga con un drea
previamenie declarada coma parte integrante del Fatimenio Cultural de la Nacidn,

12.- Estudio de Mecanica de Suslos con fines de pavimentacian, de acuerdo a lo dispuesto en o literal ¢ del articuls 21 del B lamenio de Licencias
de Habilitacidn Urbana y Licencias de Edificacian, 9 "

13.- Centificado de Zonificacidn y Vias
14.- Pago por derecho de tramitacidn

Formulario POF: Farmulario Unico de Habiitscién Urbana-FUHU de Soligitud y otros formatos
Uibscaciéin: hitp:/fsut pem.gob. persutArchivosifile_2041_20230319 j‘l‘lﬂ:ﬁ.lﬂr

I Canales de atencidn

Atencion Presencial: En la Sede Central de la Municipalidad Distrital de Sepahua

I Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos

L

L

L]

..

- Caja de la Entidad
° Monto - 5/ 262.00 Efective:
®

o

L]

®

L )

o




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA™

| Piazo de atencion I Calificacién del procedimisnto

30 dias habiles Eveluacidn previe- Silencio Administratvo Negative: Si vencide el plazo de atencién, no obtiene respuests, pusde
interponer Ios recursos administrativos,

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

% I Unidad de organizacién dende se presenta la documentacién

")}I Mesa de Paries - Unidad de Tramite Documentanio : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA
F ‘:@@

DE% l Unidad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiants
g ————mm—— — - A 5 o -
U \ Subgerencia de Obras, Catastro Urbane y Rural Tdﬂnpcszms-lﬂ
)

—— — i | e .
& nﬁl*' l Instancias de resolucién de recursos
G2 u”ﬂ% Reconsideracién Apelacién
V' ge = Autaridad competenie Gerenie - Gerencia de Infraesiructura y Desarmolio Urbano Gerente - Gerencia Municipal
-, Plazo maxima de 15 dias habiles 15 dlas hatiles
presentacidn
MDsS:
Plazo méximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
res ta
TI:IF.r,rgr puRs
EIf-umBtﬂmidmuMmﬂﬂummmmﬂmmmnmﬁu.lwrwmummm-wm.
El recurso de spaiacion se intepondri cuanda (8 Impugnacitn se sustente en diferants interpretacian de ias prusbas producides o cuandc se imle de cusstianes de purg deneche,
Sebiends dingirse a la misma autordad que expidid ¢ acts que $8 IMpugna pare que sleve |o sciuado al superior fardnguics.

MDD I Base legal

Fecha
Articulo Dencminacidn Tipo Nimero Publicacisn
1y 24 Aprueba el Reglamenio de Licencias de Habilitacidn Urbana v | Decreto Supremo (29-2019-VIVIENDA | 06/11/2018
o Licencias de Edificacidn
M.D5. 18 Aprueta el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28080, Ley de |Decreis Supremo 008-2017-VIVIENDA | 2B/0272017
. Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edifcaciones |
L1
B'}
L pag. 68




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Denominacién del Precedimients Administrative
"Licencia de Habilitacién Urbana- Modalidad B (Aprobacién del proyecto con evaluacién por la Hunicb:llidnd}“
h" odigo: PAZD4168B1

P Descripcién del procedimiento

Este procadimiento administrativo permite planificar el crecimiento urbeno de la ciudad y el cambic de use del svelo de ristico o eriazo a urtanc. La
empresa consiructcra o persona natural ietaria de un terrenoc sclicita este procedimianto cuando existe la intencién de urbanizar un terreng
ristico en drea de expansién urbana, calificado con una zonificacidn determinada, contando con |a factibilidad de senicios bdsicos, siemore en

mﬂ‘:ﬂ"m tedos los documentios técnicos exigidos. La Licencia de Habilitacidn Urbana se otorgard de scuerdo a la documentacion técnica
4| apro ; s& encuentra afecta al pago por derecho de tramitacidn por concepio de licencia,

Requisitos

1.~ REQUISITOS COMUNES:

Formutarie Unico de Habilitacién Urbana-FUHU en tres (03) juegos criginales, debidamente suscritos el administrado; y, en la seccidn gue
corresponda, por los profesionales responsables, en el gue se d consignar la informacién necesaria al procedimiento que se reguiers iniciar. de
acuerdo & la modalicad correspondients, sefialando el nimero de recibo y fecha de pago por deracho ce tramitacidn,

2.- En caso &l administrado sea una persona juridica, declaracidn jurada del replliuufmte legal; sefalando que cuenta con representacidn vigente,
ma.

consignando datos de |a Partida Registral v el asiento en @l que conste inscrita la mis
;3= Declaracién Jurads, consignando el nimero de la Partida Registral v el asients donde se encuentra inscrito el inmueble.

4.- En case que el administrado no sea e propietario del predip, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilnar y
de ser el caso a edifizar,

5.~ Declaracdn |urada de habiltacién de los profesionales que suscriben la documentacidn tdcnica.

6.- DOCUMENTACION TECNICA:
Certificado de Factibilidad de Servicics de agua potable, alcantariliado y de energia eléctrica,

7.~ Declaracidn Jurada de inexistencia de feudatarios.

II.- Tres {?!} juegos originales de la documentacion tienica, firmadas por ef administrado y los profesionales responsables del disefo, de acuerde a
o Sigulente;

- Plang de ublicacidn y localizacidn del terreno con coondenadas UTM,

- Plano parimétrico y iopografico,

= Plano de trazado y Lotizacion con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitacionss urbanas colindantes, en casc sea
necesaro para comprender la racion con el entomo, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

- Plano de pavimentos, con indica de curvas de nived por cada metro, de comesponder.

- ;I:nn de crnamentacion de parques, referentes al disefio, omamentacién y equipamiento de las Greas de recreacion publica, de ser el caso,

- morna descr ﬂh‘l.

§.- Copia del planeamienio integral aprobado, cuando corresponda,

;ﬂ.-EE;:.ﬁ?gu ambiental, de scuerdo a ko dispuesto en el [eral a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias
e !

11.- Centificado de inexistencia de restos arquealdgicas, en aguellos casos en gue el perimetro del drea & habilitar se superponga con un drea
previamente declaraca como parte integrante del Patrimanio Cultural de la Nacién,

12.- Estudio de Mechrica de Suelos con fines de pavimentacidn, de acuerdo a lo dispuesio en ol literal ¢) del articulo 21 del Reglamento de Licencias
de Habiltacion Urbana y Licencias de Edificacsén,

13.- Cenificado de Zonificacidn y Vies
14.- Pago por deracho de tramitacian

Farmulario FOF; Formularss Unico de Habilitacién Urbana-FUHU de Solicitud ;- otros formatos
Ubicacion: hitpclisut pom.gob. pavsutArchivoaffile_2041_20230318_232019.pd

Atencién Presancial: En la Sece Central de la Municipalidad Distrital de Sepahus

I Pago por derecho de tramitacién I Meodalidad de pages

de |a Entidad
Muomta - 5/ 282.00 Eg:ﬂ-\r;:

®
@
®
L2
®
._ - | EnScles
®
L
._
-
o
®
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

| Piazo de stencién | caiificacion el procedimienta

30 dias habilas Evaluacian previe- Silancio Administrativo Megative: 51 vencido o plazo de atencidn, no obtens respuesta, pusde
interponer [o8 recursos administrativos.

2900000

Bﬁ Sedes y horarios de atencidn

Je
A
LT MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes & Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
e I Unidad de erganizacién donde se presenta la documentacién
j Mesa ce Partes - Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA
i J— = e i e
AN I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
WIJI*- Subgerencia de Obras, Catasiro Urbano y Rural | Teléfono: 5/N
Anexo: BN
Corren; -
Instancias de resolucidn de recursos
mm‘“
Reconsideracidn Apelacion
ASES
ﬁ*‘ ﬂ* Autoridad competenie Geranta - Garencia de Infreestruciura y Desarmolic Urbano Gerente - Gerencla Municipal
lazo maximo de 15 diag hébiles 15 dias habiles
resentacion
¥
"tnfl‘ Plazo mdxtimo de 15 dias habiles 30 dias habiles
== respuesta

‘lﬂ”}br £ recuran de reconsidenscion se interpondrl ande ol misme Grpans que Sictd @ primer 85 que e materia de a iIMpugnacian y deberd sustentarss en nusve prusba
ElWwﬁlIPI'IdMlIMWI:Hwhh\‘mumumnwwlwummm-mmumunuummmm_
de dirigirse @ la misma aulonidad que axpidid el acic que s& impugna para que sleve |0 Bctusdo al superior jerdrquico.

Bass legal
MO -
i echa
T Articulo Denominacidn Tipo Nimero Publicacién
. 221y25 Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y | Decreto Supremso 028-2018-VIVIENDA | 06M11/2019
Licencias de Edificacidn
18 Aprugba & Texto Unico Ordenado de la Ley N® 28080, Ley de | Decreto Supremo DOB-201TVIVIENDA, | 28/0272017
MDS: Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificacionas
T
o
.}
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Denominacion del Procedimiento Administrative
“Licencia de Habilitacién Urbana - Modalidades B, C o D (Aprobacién cel proyecto con evaluacién previa por Revisores Urbanos)”

Este procedimiento administrativo permite planificar & crecimisnto urbano de |a cludad y & cambio de uso del suelo de ristico o eriazo a urbano, La
empresa constructora o persona natural propietania de un tarreno solicita este p imiento cuando existe |a intencidn de urbanizar un temengo
ristico en dres de sxpansidn urbena, calificade con una zonificacian determinada, contanda con le factbilidad de servicios bésicos, siempre en
cuando presenten todos los dacumentcs técnicos exigidos, La Licancia de Habilitacian Urbana se olorgara de acuardo a la documaniacion técnica
aprobada; s& sncusntra afecta al pago por derecho de tramitacidn por concepto de Bocencla.

1.- REQUISITOS COMUNES:

Fermulario Unico de Habiltacién Urbana-FUHU en tres (03) juegos orginales, debidaments suscrilos por el administraco; y, en la seccicn gue
comesponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacidn necesaria al procadimiento cue se reguiens iniciar, de
acuerdo a la modalidad carrespandiente, sefalando &f numero de recibo y fecha ce pago por derecho de ramitacion,

2.~ Informe Técnico Favorable debidamente sellado y firmado por el Revisor Urbano

3.- En caso el acministrado sea una persona juridica, declaracidn jurada del representante lagal, seftalando que cuenta con representacion vigenta,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el gue conste inscrita la misma.

4.- Declaracibn Jurada, consignando &l nimero de la Partida Registral y ¢l asienmo donde se encuentra inscrito e inmuebie,

5.- En caso que el administrado no sea ef propletanio del predio, debe presentar la documantacion que acredite que cuents con derecho a habdlitar y
de ser gl caso a edificar,

6.- Declaracion jurada de habilitacson de los profesionales gque suscriben la documentacién técnica.
7.- DOCUMENTACION TECNICA:
Certificado de Factibilidad de Servicios de agus potable, alcantarillade y de energia eléctrica,
B.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
8. .lTrtI: {03) juegos originales de la documentacidn tkenica, firmadas por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a
la ente.
PtaEn“n de ubicacién y localizacitn del termeno con coordenadas UTM.
= Plano perimétrico y topografico,
- Planc de trazado y Lotizacién con indicacidn de lotes, vias ¥ secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso ses
necesario para comprender |a integracion con el entoma, con indicacidn de curvas de nivel por cada metro,
- Planc de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de cormesponder,
- Planc de omamentacion de parques, referentas al disafio, ormamentacion y equipamianto de las drsas de recreacién plblica, de ser el caso,

= Memaoria descriptiva,
10.- Copia del planeamiento integral aprobade, cuando comesponda.

;1 -Egr?‘uﬁwuo ambiental, de acuerde a o dispuests en e iiteral a) del articulo 21 ded Reglamentc de Licencias ce Habilitacién Urbana y Licencias
3 cacitn,

12.- Cenificado de inexistencia de restos arquecidgicos, en DELH"UI casos en que gl perimetro del drea a habilitar se superponga con un &res
previamente declarads como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Necidn.

13.- Estudio da Mecénica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a o dispuesto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de Licencias
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacidn,

14.- Co rful simple del Recibo de Pago efectuado en los colegios profesionales por derecho de Revisidn y an las instiluciones con funciones
especifica

15.- Certificado de Zonificacién y Vies
18.- Pago por derecho de tramitacion

Fermularios

Formularie PDF; Formularo Unico de Habiltacidn Urbana-FUHU de Salicitud y otros formatos
Ubicacidn; mn .I'J'ﬂ.rl‘.pﬂn gab. WWG\MILZMLEEHE&'I 9_232142 pdl

I Canales de atencidn

Atencién Presencial: En la Sede Central de la Municipalidad Distrital de Sepahua

Lol
®
®
e
®
- | Page per derecho de tramitacien ‘ Modalidad de pagos
®
®
-
-~
-~
®

[ pig. 71
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Mento - 5/ 306.00 Efective:
En Soles
¥ Piazo de atencién | caiificacin del procedimianto
F 30 dias habiles | Evaluacidn previa- Sllencio Administrativa Negative: S| vencide ef plazo de atencin, no obtisne respuesta, pusde
interponer ios recursos administrativos.
Sedes y horarios de atencidn
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 v de 14;30 2 17,30,

_ — = — &

Caja de la Entidad

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacicn

Mesa ce Paries - Unidad de Tramite Documentarie ; MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA,

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre ol procedimianto
Subgerencia de Obras, Catasiro Urbano y Rural Teléfono: BN

Anexo: SN

Corres: -

Instancias de resclucién de recursos

5 Reconsideracién Apelacidn
'{'umﬁm competente Gerente - Garancia de Infraestructurs y Desarmolis Urbans Gerente - Gerancla Municipal
Piazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentaciin
Plazo maximo da 15 dlas habiles 30 dlas hatiles
uesta

Ei recurss de reconsideracion sg intepondnl ante 8 MIsme SrgaN que dicth e primer aci) que o8 Materia 08 1B IMPUGRACSn y Seberk SustertEngs Bn rugVE DrUBCE.
El recurso de apsiacion s imerpondrd cuando la impugnacidn sa sustente en diferents inlemreiscion de las pruebes producidas o cuandD 58 Irate oe cusstionss de purD derechs,
debiende dirigirse a la misma sutoridad que expidit &f acto que se Impugna para gue sleve lo Bctuads al superiar jerarquico.

Base legal
Fecha
’, Articul I
i SN b W Publicacién

27 Aprueba ¢! Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y | Decreto Suprema 028-2018VIVIENDA | DEM12018
Licencias de Edificacién

18 Aprueba & Texto Unico Ordenado de 1a Ley N® 28080, Ley de | Decreto Suprema DOE-201T-VIVIENDA | 2810272017
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

! pag. 72 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA™

Denominacién del Procedimiento Administrative
"Recepcion de Obras de Habilitacién Urbana Aprobada y Ejecutada™
Cadigo: PA2041F1BT

19000000

Descripcidn del procedimiento

: / Este procedimiento es 3 etapa complementaria y final del proceso de habifitacién urbana, por &l cual se verifica la ejecucidn correcta de las cbras

coma: redes de agus potable, alcantarillads, electrificacian, telefonia, pavimentacidn de calzadas, aceras y crmamentacion de pargues despuds que

a | l=s reparticiones camespondientes hubieran ejercido el control de ejecucian que & cada una |e comespanda y se hayan otorgado la conformidad final

5 Asimismo, se verifica |a entrega de los aportes reglamentarios, Tiene por finalidad indhidualizar registralmente los lotes que conforman la habilitacian
urbana con el fin de ser vendicas, enajenados o adjudicados, Se solicis cuando las obras de habilitacian urbana se han ejscutads y aprobada.

, —— ——— L= LEEAF

1.~ Presentar solicitud con el FUHU - RECEPCION DE OBRAS en tres (03) 1]unnm originales, debidamente suscritos por el administrads, sefalar ¢
respectivo nimero de |2 resolucidn de la Licencia de Habilitacién Urbana, &l nimers de recibo y la fecha de pago por el derecho de tramitacidn.

2.~ En casc que el titilar del derecho de habifitar sea persona distinta a '@ que inicit el procedimients administrativo de hablfacion urbana, presentar
la decumantacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar v de ser el caso, & edificar,

3.- Documentos emitidos por las entidades prestadores de log senvicios pliblicos otorgando conformidad & las cbras de su compatencia.

g | 4.-Copia de las minutas firmadas por el administrado, acreditande fecha cierta, mediante las cusles se confirme |a transferencia de las dreas ce
| apones reglamentarios 3 las entidades recepioras de jos mismos; o, oe ser el caso, comprobantes de pago de |a redencidn de los mismas, o, &
cange ce presentacion de la copia de la licencia de habilitacién urbana y del planc de trazado v lotizackén aprobado.

5.- En el case de modificaciones no sustancisles sl proyecto de habilltacién urbana, de acuerdo a la definicién contemplada en el articula 22 de |a
L%nn presentan debidaments suscritos por &l profesional responsable de |a obra y el agministrade, los siguientes documentos:

- o de replantec de trazado v lotizacion.

- Plano de ornamentacidn de parques, cuando se requisra,

= Memosa descriptiva iente.

Los planos y memoria descriptive se presentan en tres (03) juegos originales, pudiende el administrado para las modalidades 8, C vy D, adiuntar un
juege original al inicio del procedimients adminisirative y los olros dos (02) jusgos originales, son presentados dentro de un plazo de tres fua} digs,
centade desde |a aprabecdn del proyecto,

6.- En &l caso, el acministrado sea una persona jgl'ldlc-l. esentar Declaracién jurada del representante legal, sefalande gue cuenta can
representacion vigente, consignando datos de la Partida Reglistral y el aslenio en el que conste inscrita la misma.

7.~ Declaracidn jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben 'os plancs sefialados en el requisits 5.
B.- Pago por derecha de tramitacian

Formularios

Formutario PDF: Formulario Unico de Habitacién Urbane-FUHU-Recepcion de Obras y otros formatos
Ubicacidn; hitp:iisut. pem. gob.pefsutArchivostile_2041_20230318_232502, pdf

Canales de atencién

Atencién Presencial: En la Sece Central de la Municipalidad Distrital de Sepahus

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pages
Caja de la Entidad
Maonto - &' 268.00 Efectivo:
En Scles
| Prazodestencien | calificacion det procedimiento
30 dias habiles Evaluacsbn pravia — Silencio Administretivo Positive: 5| vencido el plazo de atencién, no cbiene respuests, |a peticidn
se considera aprobada,
I Sedes y horarios de atencién
MUNICIPALIDAD DISTRTAL DE SEPAHLUA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 v de 14:30 2 17:30,

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Mesa de Partes - Unidad de Trémite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

la solicitud

I Unidad de organizacién responsable de aprobar I Consulta sobre el procedimiento

Teléfone: SN
Anexa: SN
Corres: -

* ubgerencia de Cbras, Catastro Urbane y Rural

Instancias de resolucidén de recursos

Reconsideracidn Apelacidn

Gerente - Gerencia Municipal

Autoridad competente Gerente - Gerencla de Infraestructura y Desamolio Urbano

Plazo maximo de 15 dias hablles 15 dias habiles

présentacidn

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta |

fECumo O rECcONSIIETaCION 58 iNErpondrl Bnte &l MEAME SFEENG QUE GE16 & prmEer ACo Que 85 materis de i iMpugnacidn y deberk sustentarse en nueve prueka.
rECUrSo dE apelacitn sk inlerpondrd cuandd la impugnaciin se susiente en diferenie interpratacion oe tes prusbes producsidas © cuangd 58 DEE 08 cuRstones o purd derecho.
iends derigirse @ la misma autondad que expicid el acto que se Impugna para que eleve o BCILEDO al Superior Jerargquica.

Base legal
1 Facha
Articul De inacién
iculo nem Tipo Nimero Publicacién
}E Aprueba el Reglamenio de Licencias de Habilitacsdn Urbana y | Decreto Supremo 025-2018-VIVIENDA | 08/M11/2018
Licencias de Edificacion
] Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N* 20080, Ley de |Decreto Suprema DOB-201T-VIVIENDA, 280272017
Reguiacién de Habilitaciones Urbanas y de Edifizaciones
I pag. 74




Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA™

Denominacién del Procedimiento Administrative

"Independizacién de terreno ristico en zona de expansién urbana™
& cdulnn: PAZ041TDAS

!’ Descripcicn del procedimienta

2o000p0

Este procedimiento administrativo permite olorgar & acts resclutivo al solicitante para que pueda hacer |3 divisién sin cambio de usa de un terreno
rustico en parcelas, ubicado en zonas de expansidn urbena, debiendo aprobarse &l planeamiento integral gqua comprende: zonificacian, red de vias
primarias, y equipamiento urbano (aportes), permitiendo el Desarrallc Urbano controlade v ordenade de un determinads sector de |a ciudad, Sirve
para enajenar, vender o transfenr los termencs risticos y parcelas independizadas y habifitaras por etapes. Procederd siempre en cuando, presenten
todeos los documentos tecnicos exigidos y se otorgars con Resalucian,

1.- Presentar solicitud con FUHU y el Anexo E del FUHU - INDEPENDIZACION DE TERREND RUSTICO/MABILITACION URBANA en tres (03)
juegos originales, debidamente suscritos por el administrado; y, en la seccién que comesponda por ¢ profesional responsable, en el que debe
consignar el nimere de recibo y fecha de pago por el derecho de tramitacidn.

2.- En case que & administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacidn que acredite que cuentz con derecho a habiltar y
de ser el caso a edificar,

3.- Declaracién Jurada de inexisiencia de feudatarios,

4.- §.- Docurmantacién técnica en tres (03) jusgos, impress y dightal grabado en CO-ROM, compuesta por:
- Plano de ubicacion y localizacian del temeno matrz con UTh.

- Plang del predic ristico matriz, indicando perimetro, lindercs, drea, curvas de nivel y nomenclatura original, segin antecedentes registrales,

- Planc ge independizacion, sefialando la parcela independizada v [a(s) sarcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, érea, curvas de nivel
Eunﬁm;d#mhnmlnll' segun antecedentes registrales. Cuando comespenda, ef Plano de independizacidn identifica el nimero de parcelas con ios
sufijos matriz.

= htgrmona descriptiva, indicande dreas, linderos y medidas perimétricas del predio matriz, del drea independizads y del dres remanents,

5.- Pago por derecho de tramitacian

Formularic POF: Formulario Unico de Habilitacién Urbana-FUHU-Independizacién de Terens RusticaHabilltacsn Urbana
Ubicacidn: hitp:/isut pem.gob. pefsutArchivos/file_2041_20230319_232704 pdf

Canales de atencidn

Atencién Presencial: En la Sede Central de la Municipafidad Distrital de Sepahua

Pago por derecho de tramitacion | Modsiidad de pagos
Caja de la Entidad
Manto - 5/ 222.00 Efective:
| En Soles
Ny | Piazo de atencin | caiificacion et procedimiento
15 dias habiles | Evaluscién previa — Sllencic Administrative Poaitivo; 5! vencido & plazo de etencién, no obtiens respuesta, la peticion
s& considera aprobada,
I Sedes y horarios de atencién
MUNICIFALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

| uUnidad de organizacién donde se presenta ia documentacién

Mesa de Partes - Unidad de Tramite Documentario | MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

| unidad de organizacién responsable de aprobar ia solicitud | consuita sobre el procedimisnto
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA™

200000

Subgerencia de Obras, Catastro Urbano y Rural Teléfono: S/N

Reconsideracién Apelacién
Autoridad compatente Gerente - Gerencie de Infraestructura y Desarrolio Urbano Gerente - Gerencia Municipal
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias hibiles
pregentacidn
maxime de 15 dias habdes 30 dlas hablles
puesta

B recurso de reconsideracitn se inbarpondrd snte el mismo drgana que dictd el primer azto que es materia o @ IMpugnacitn y deberd SUSIENLIrse #n Nusva prusba.
E! recurso op apelacidn se interpondna cuando la impugnacin & sustents en difererts interpretacidn de las prusbas producidas o cuando se trate de cusstiones de pum demscha,
debiando difigese 8 i misra sutoridad que expidid o aclo que S FMpUgna Dare gue eleve i actuaco &l supenor jerdrguico.

Base legal
Articule Denominacién Tipa Numara Foche
Publicacion
28y 30 Aprueba el Reglamento de Licencias de Hablliitacién Urbana vy | Decreto Supramo D26-2019-VIVIENDA | O&M1/2018 |
Licencias de Edificacidn
3, numeral 7 Aprueba el Texio Unico Ordenado de fa Ley N* 28000, Ley de |Decrets Suprems 008-201T-VIVIENDA, | 280272017
Regulacién de Habitacionss Urbanas y de Edficacionas i
. pig. 76
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“Certificado de Zonificacidn y Vias"
Cédigo: PAZ041ESSD

09000000

Este procedimiento administrativo parmite certificar los parédmetros de disefio que r'iﬂu!ln el proceso de habilitacion urbana de un predio y que
debera contener varcs mﬁm #l cual es sclicitado por ¢ interesado adjuntando los nri exigidos ante la municipalidad para el rmients
del correspondients Ca do de Zonificacidn y Vias, en la que se especifica los de disefio que regulan &l procesc de habilitacidn
urbans de un predio, que es olorgado mediante Resclucién, el cual, es entregade 2l administrada salicitante,

i Requisitos

1.- Presantar Soficitud con el Formulario Unice de Tramite-FUT, debidamente llenado y firmado por el administrado sobcitante, indicanda el nimen
de recibo y ka fecha ce pago por derecho de tramitacidn

2= Un (01} Plano de ubicacion y localizacien, firmade por un profesional colegiado y hablitado, sea Arguitecto o Ingeniaro Cwvil.
3.- Declaracion Juraca, consignando el ndmero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. de ser necesario.
4 - Pago por dereche de framitacién

Formulario POF: Farmulario Unico de Tramite - FUT
Ubicacion; hitp:ifsut pem.gob. pﬁmfmruulﬁll_zu-u_guzsuai B_232852 paf

Canales de atencidn

I Pago por derecho de tramitacién [ Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:

1o - 5/ 63,00
| | EnSoles
| Piazo de atencién | calificacién et procsdimiento
e | R ——
£ dias habies Aprobacion automatica: La solicitud a3 considerada aprobada desde &l mismo momento ce Su présentacion ante la

entidad competente para conocaria, sismpré gue el administrado cumpla con los reguisites y entregue fa
documentacibn complets, exigidos en &l TUPA de |a entidad,

Sedes y horarios de atencidén

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes a Viemes de 08:00 a 12:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Mesa de Panes - Unidad de Trimite Documentario : MUNICIPALICAD DISTRITAL DE SEPAHUA,

I Unidad de nrglnhciﬁn responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Obras, Catastro Urbano y Rural Teléfono: SN
Anub:_sm

I Instancias de rescluclén de recursos

Reconsideracion Apelacién




-

Texto Unico ;:I'I Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

2P000000

Aytoridad compelente

Fazo maximo de No aplica No aplica '

presantacion

Plazo mdximo de Mo aplica No aplica

Base legal
) Fecha
Knieile Dencminacién Tipo —— Publicacién

Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitasién Urbana y | Decreto Supremo 028-2019-VIVIENDA 0er1/2018
Licencias de Edificaciin

‘Artieula 14, numeral 1 Apruebs &l Texto Unico Ordenado de la Ley N® 20080, Ley de | Decreto Suprema 008-201T-VIVIENDA | 28/0272017
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

pég. T8
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Denominacion del Procedimiento Administrative
"Certificade de Alineamiento o Seccién Vial™
go: PAZO41CD4AD

299090090009

Wi

Descripcidn del procedimiento

Este procadimiento administrativo permite otorgar el centificade al solicitente, en la gue se indica las secciones de vialidades existentes, afectaciones
y anchos de banguetss de acuerdo al plano de desarmollo urbanag v distrital. 'El cual, es solicitado ants la municipalidad por las personas naturales o
juridicas (interesados)], adgnundn los requisitos exigides, que son revisados, evaluadas, calficacos y o predic estd sujeto & evaluacién para le
aprobacidn y emision del Certificado de Alineamiento o Seccidn Vial que se otorgard con Resolucién al solicitante,

1.- Prasentar Solicitud con e Fermulasio Unico de Trimite-FUT, debidaments llenado y firmado por &l administrado sclicitante, indicando el drea, los
finderos, los colindanies, el nimero de recibo y la fecha de pago por deracho de tramitacién

2.~ DOCUMENTACIGN TECNICA:
I Un F’Imnc?llm y localizacién a escala 1/500 y Localizacidn a escala 1/5000 firmado por profesional colegiado y habilitado, ses Arguitects o
ngeniero Civi
n Plano de Distribucién a escala adecuada, en caso de grifos.
3.- Declaracién Jurada, consignando el nimero de |a Partida Registral y el asiento donde sa encusnira inscrito ol [nmueble, de ser necesario.

4.- Pago por derecho de tramitacion

Formulario POF: Fomulario Unico de Tramite - FUT
Ubicacin: hitp://sut.pem.gob. pefsutArchivosifile_2041_20230318_232840.pdf

Atencidn Presencial: En la Sede Central de la Municipalidad Distrital de Sepahua

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Mento - 5/ 55,00 Efective:
En Scles

| mmmwmmhm

w::ﬁn sulomdtica: La soficitud es WHIIMI'H: -mm::m el numi;mm de su n‘umhnﬁn ante la
entided competente pars conccerla, urr_nrnqu- admini cumpla con los requisitos y eniregue
documentacitn completa, exigidos en & TUPA de la entided,

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHLUA Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 2 17:30.

Unidad de organizacidn donde sa presenta la documentacion

Mesa de Partes - Unidad de Tramite Documentario ©: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

I Unidad de crganizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Ooras, Catasiro Urbano y Rural Teléfono: SN
Anexg: SN

| instancias de resolucion de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

-

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competents
Plazo miximo de No aplica No apiics I
prasantacidn |
Blazo maximo de Mo aplica Mo aplica |
gscuesta
Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero vz
Publicacidn
o Articule 14.2 Aprusba el Texto Unico Ordanado de la Ley N 28080, Ley de | Decreta Suprema 006-2017-VIVIENDA | 280022017
E |Regulaciin de Habilltaciones Urbanas y de Edificaciones
| pag. BO




Texto Unico de Procedimientos Administrativas - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Denominacién del Procedimiento Administrative

Descripcién del procedimiento

Este procedimiento administrativo se inicia desde |a presentacion de la solicitud del administrada ante is municipalidad; quienes realizan la
tramitaciin administraiva, desarrollando las activicades de manera secuencial-ldgica, cuyo resultado o products es el Certificado de Posesidn de su
predio para los servicios basicos, con informacién proporcionada por el solicitante & inspeccin ica por parta de la municipalidad; cuyo
documente se clorga mediante Resolucidn, que se entrega al solictante, El Certificado de Pogesidn para los senvicios basicos, 85 un documento
extendido por la municipalidad distrital en la jurisdiccidn y sxclusivamente para los fines a que se refiere el Titulo (| de la Ley 28887, sin que ello
constituya reconocimiento algune que afecte el derecho de propiedad de su titular, tendrd vigancia hasta a efectiva instalacion de los servicios
bésicos en el inmueble cescritc en dicho Centificado; no se otorgard a los poseedores de inmusbles ublcados en dreas Zonificadas para usos de
equipamiento aducativo, reservados para la defensa nacional, en las zonas arquecidgicas o que constituyen patrimonio cuttural de la Nacidn; en
éress naturales protegidas o Zonas reservadas, asi como aquellas califcadas por el Instituto Nacional de Defensa Civil como zona ce riesgo, Se
olorgard segln el formato que, come Anexo 1, forma parte del Reglamenio de los Titulos [ v |1l de la Ley N® 26887 “Ley de Desarrollo
Eg;ﬂsmmﬁ'i; de la formalizacién de la Propledad Infarmal, Acceso al suslo v dotacidn de servicios bésicos® aprobado por Decrelo suprame 017-

Reguisitos

1.- Salicitud con Formulario Unico de Trimite = FUT con cardcter de Declaracién Jurada, consignar &l N* de DN| del solicitante, ef nimero de reciba
y la fecha de pago per derecho de tramitacion

giili’flﬂﬂlw Croquis de Ubicacidn del predio, en el caso se haya ejecutado un ordenamients v elaborado un plano para visackdn por servicios
[=x] 3

3.~ Acta suscrita por todos los colindantes del predio del solicitante, en la que determine ia verificacidn de posesion efectiva del predic
4.- Pago por derecho de tramitacidn

Formularios

Farmutaric POF: Farmulario Unico de Tramite - FUT
Ubicacidn: hMipiisut.pcm.gob.pelsuthrchivosfle_2041_20230310_233045 paf

Alencion Presencial En la Sede Central de la Municipalidad Distrital de Sepahua

l Pago por derecho de tramitacidn I Modalidad de pagos

Caja de |a Entldad
Efective:
En Socles

| Prazo de atencien | caificacion el procedimiento

Aprobacidn automatica: La solicitud es considerada aprobada desde & misma momento de su presentacidn ante la
entidad competente para conocerla, siemore que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacidn completa, axigidos an ol TUPA de la entidad,

4 l Sedes y horarios de atencidn

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes & Viernes de 08:00 a 13.00 v de 14,30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Mesa de Partes - Unidad de Tramite Documentanio : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

Unidad de erganizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre ¢l procedimiento

pag. 81

900000p00000 Y




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Subgerencia de Obras. Catastro Urbans y Rural Teléfona: SN
.annm SN
rrac; -

2900

I Instancias de resclucidn de recursos

b ] Reconsideracién Apelacién

o rided competente
maxime de No aplica No aplica
sentacidn
Plazo maximao de Mo aplica Mo aplica
respussta |
Base legal
) Fecha
Articulo Denominacién Tipo MNidmero Publicacién |
Articule 26 Ley de Desarrollp y Complementaria de Formalizacion de la |Ley 28887 17/03/2006
Propiedad Informal, Acceso al Suelo y Dotacién del Servicio
u L] Basico
icules 27 y 28 Aprusban Reglamento de los Titulos |l y Il de ia Ley N® 28687 | Decreto Supremo 017-2006- VIVIENDA | 27/07/2008
“Ley de Desarrollo Complementaria de la formalizacién de la
Propiedad Informal, Acceso al suelo y dotacidn de servicios
basicos
- L pig. B2 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Denominacién del Procedimiants Administrative
“Declaratoria de Habilitacién Urbana de Oficic”
Cédigo: PA20411C17

0990000000

cripcién del procedimiento

/ Este procedimianto administrativo siendo por Ley de oficio por la municpalided, también puede ser impulsado y solicitage por los propietanios ce
predios que figuren en el registro municipal como urbanos y se mantengan en los registros plblicos como nisticos, aun cuando cuentan con obras y
.- servicios similares a las dreas urbanas inmediatas. Inicia desde la presentacién de la solicitud ante la municipalidad; guienes realizan la tramitacian

o administrativa, desarollando |as actividades técnicas y administrativas, cuyo resultado es el octorgamiento de la Resolucién que Declara la
Hakilitacién Urbana de Cficio de los predios matrices de los beneficiarios mu:ll.lmll.. ol cual, que s& entrega & los administrados que |o sclcitaron,

) Requisitos

1.= Solicitud con el Formulario de Habilitacidn Urbana-FUHU, debidaments Benado con la infarmacidn necesaria al procedimients gue quisse iniciar y
suscrito por &l administrade.

2.- Copia Literal dei Titulo de Dominio predial que acredite la propledad como predio ristico emitido por la SUNARP

3.- Presentar documentics que acrediten qua cuantan con servicios plblices (recibos de luz, agus, desagle, telefonia, etc)
4.- Declaracién Jurada de sxistencia o no de cafios naturales.

-/ 5. Cerificado de Parimetros Urbanisticos y Edficatorios

8.~ Cenificado de Alineamiento o Seccidn Vial

7.~ Cenificado de Zonificacidn y Vias

- | Formularios

= */ Formularic POF: Formutario Unico de Habilitacién Urbana-FUHU de Solicitud y ofros formatos
° / Unicacen’ psu pom.gab. eleuthrcivosfle_2041_20230318 233211, pJ

3, Alencicn Presencial: En la Sece Central de la Municipalidad Distrital de Sepahua
] Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos
Gratuito

Plazo de atencidn I Calificacién del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positiva: Sl vencide el plazo de atencitn, no cbfens respuesta, la paticién
| se considera aprobada.

Py | Sedes y horarios de atencién
'I

|
lll MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 2 17:30.

[ Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Mesa de Partes - Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

I wmmwmmmmnmumm I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Obras, Catasiro Urbano y Rural Teléfono: SN
Anawo; SN
Correa: -
i




I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacian

®
e
®
o Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"
®
®
-

Gerente - Gerencia de Infraestructura y Desarmolic Urbano

Gerente - Gerencia Municipal

o mximo de 15 dias nabiles 15 dias habiles
ppseniacion |
ro mdotima de 15 dias habiles 30 dias habiles |

- Ei recursa de reconsideracian s interpordrd ante el mismo Grgano que dictd i primer acio que &5 materia de la Impugnacian y deberd sustentarse B0 nueva prueba,
El recursa de apelacion se imprpondri cuand la impugnacien se suriente en diferents interpretaciin de e prustas producidas o cuando se trate de cuestionss de purs derecha,
iendo difigirse 8 la misma autoridad gue expidid ol acio que 58 impugna pam gue sleve o actuado el superior jerdrguico

Base legal
]
f Fecha
Articulo Denominacid |
Fl : i g Yom Hin Publicacién
3 \"'-1 iculos 41, 44, 46, 47 | Apruebs el Reglamento de Licencias de Habiftaciin Urbanay | Decreto Supremo 028-2018-VIVIENDA | 0&/11/2018
L2 Licencias de Edificacion
d; Iculos 24, 24-A y 24-8 | Aprueba el Texto Unico Ordenado de |a Ley N® 28000, Ley de | Decreto Supremo 00E-201T-VIVIENDA | 28/0272017
- Reguiacion de Habiltaciones Urbanas v de Edificacionas
)
- ! pag. 84



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Denominaciin del Procedimiento Administrative
"Licencia de Edificacién - Modalidad A (Aprobacién automatica del proyecto con firma de profesicnales)”
[ Codigo: PAZ0417880

Descripcion del procedimiento

Este procadimients administrativo sa inicia desde |a presentacién de |a solicitud del interesado ante la municipalidad; & cual, consists en realizar las
tareas dentro de la tramitacidn administrativa de manera logica y secuencial para otorgar la Licencia de Edificacién de Modalidad A y la Resolucion
gue resuelve aprobar dicha licencia a favor del solicitante,

1~ REQUISITOS COMUNES:

Solicitud can Formulario Unico de Edificacidn - FUE por triplicade en original, debidamente suscritos por el administrado v los profesionales
responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de pago de derecho de trmite de Licencia de Edificacion, consignar |a infarmacién necesaria
al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad que comesponde.

2.- En caso que el administrado no sea el propietaris del predie, debe presentar la documentacion que acredite que cuenis con derecho a edificar,

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jureda del representante legal, sefialande que cuenta con representacién vigente,
consgrando datos de la Partida Registral y el asienio en el que conste inscrita la misma.

4E£:DCQJ.MENTA_::|QN TECNICA en (3 jusges originales, compuests por

- Plano de u :

= Plano de arquitectura (pianta, cores y elevacionas),

- Planos de estructuras, de instalaciones sanitarias v de instalaciones elactricas,

Tmﬁ?ﬁ debidamente sellados y firmades por los profesionales de cada especialidad. Esta documentacisn debe ser presentada tambign en
una 1

3.- Fara el caso de Edificacidn de Vivienda Unifamiliar de hasta 120 m2 construido y siempre que sea a Unica edificacion que se construya an & lote
e solicitante pueds cptar por a presentaciin de un proyects adquindo en el banco de provectos de ests municipalidad

£.- Para el caso de empliaciones de unz Vivienda Unifamiliar cuya edificacion original cuente con licencie de construccisn, declaratoria de fabrics o
ge edification sin carga y |a sumatoria del drea existente con el drea ce ampliacidn no supere los 200 m2 de dres techada, se debe presentar los
planos exigidos del requisito 4 como documentacicn técnica, en los gue se diferencien dichas dreas.

7.- F;Ir &l caso de ampliaciones, modificaciones o remodelaciones consideradas coma cbras menares, silo deben presentar come decumantacian
bacnica:

- Plana de ublcacién,

= Plano de itectura,

= MHJHTWI de habilitacitn profasional del arquitecto responsable del proyesio

Esta documentacion debe ser presentada tambign, en un archivo digital

B.- Para &l caso de 'as edificaciones de cardcter militar de |as Fuerzas Armadas v las de cardcter pobcial de la Policia Nacional del Per, asi coma
Ios establecimientos de reclusion penal, de Universidades Nacionales de establecimiantos de salud estatales & instiluciones educativas estatales,
las gue deberan sjecularse con lui_nciﬁn a los Planes de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbane, se presantan al;

= Formutario Unico ce Edificacion - FUE y, como documentacion tecnica:

- El plano de ubicacén y

- La memaoria descriptiva, )

Asi como, sefialar ef nimero del Codige Unico de Inversién generada por Sistema Macional de Programacién Multianual v Gestion de Inversicnes,

§.- Carta de responsabilidad de s obra, seliada y firmada por arguitects o ingenkers civil, colegiado y habiitado
10.- Declaracion jurada de no invadic cafios naturates, que deberd ser sellada y firmada por arquitects o ingeniero civil, colegiado v habilitado
11.- Pago del derecho de tramitacian

Canales de atenclén

Atencién Presencial: En la Sede Central de la Municipalidad Distrital de Sepabua

-

L J

. l Fago por derecho de tramitacién I Modalidad de pages

. Caja de la Entidad

. Monto - 57 158,00 E;tg;‘;

.- I Pr_n“_l_—_ R e e o S N | S P —
eatencisn | calificacion del procedimiento

®

®

-
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-

15 dias habiles Evaluacion previa — Slencio Administrativo Positive: 5i vencido e plazo de atencion, no obtiene respuesta, |a peticidn

5@ considera aprobada.

l Sedes y horarios de atencidn

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes g \Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 & 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacian

Mesa de Panes - Unidad de Trimite Documentaro | MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

Subgerencia de Obras, Catastro Urbano y Rural Telafono: SN
éa it Anexg SN
A ﬂﬂfﬁ' Correa; -
I[:""'E'wﬂ"'r:].- Instancias de resolucién de recursos

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

)

Reconsideracién Apelacisn |

7
: rAutondad competente

Gerente - Gerencia de Infreestructura y Desarolio Urbano Gerente - Gerencia Municipal

15 dias habiles |

Plazo maximo de 15 dias habiles
presentacion |
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

respuesta

El recurso de neconsideracein 54 intarpandrd arte & mismo Spant que dictd ef primer Bcto que &5 Materia de 13 iIMpugnBcitn v caterl SUSERErES &N NUEVE DrUeta,
El recurso de apelacitn se ivempondri cuands la impugnacitn se susiente en diferents imerpretacidn de las prusbas producidas o cuando e trate ce cusstionas de purs derscha,
cebiende dingirse & la misma autondad que expidid el acto que S8 Impugna para gue sleve lo actusda al superior jerdrquice.

I Base legal
Fecha l
Articul D inacié Ti |
ulo enominacién po Nimero Publisacian
Aprueba ¢l Reglamenio de Licencias de Habilitacidn Urbanay | Decreto Supremsa 028-2018-VIVIENDA | 0&/11/2019
Licencias da Edificacsin
Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Lay N® 28080, Ley de | Decreto Supremo ODE-201TNIVIENDA 28/02/201T7
FRegulacibn ce Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
. \ pag. 86
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

9000000

Este procedimients administrativo sa inicia desde la presentacién de |a solicitud del interesado ante |a municipalided: el cual, consiste an realizar las
tareas dentro de la tramitacién administrative de manera ldgica y secuencial para otorgar con Resclucién gue resuelve aprobar la Licencia de
Edificacion de Modalidad B a favor del salicitante.

1.- REQUISITOS COMUNES:

Salicitud con Formulario Unico de Edificacidn - FUE por triplicado en original, debidamente suscritos por &l administrado v los profesionales
responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de pago de derecho de frdmite de Licencia de Edificacién, consignar 'a informacion necesana
&l procedimiento que se requiere iniciar, de acuerde a la modalkdad que corresponde.

2.- En case gue el administrado no sea el propietario del predic, debe presentar [a documantacién gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

.- En caso el adminitrado sea una wml.'iurit_!lnl. declarpcidn jurada del representante legal; sefialando que cuenta con representacidn vigenie
consignando datos de la Partida Registral y & asiento en &l que conste nscrita la misma.

4 - Centificaco de Factibiidad de Senvicios para cbra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
5.- Declaracion jurags de habilitacion profesional.

.- DOCUMENTACIGN TECNICA, en 3 juegos originales, compussta por,
= Flano de ubicacidn y localizacién del [ote,

- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estruciuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y oires, de ser &l caso, firmados v sallados por
I8 profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adiuntando las corespondientes memorias descriptivas por cada especialidad,

- D& ser & caso, planc de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con |o establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptive gue precise |as caracteristicas de s obra, ademas de las edficaciones colindantes
indicande &l nGmarg MM sotanos, complementando con folos,

- Estudio de Mecénica e Sueles o Informe Técnica de Sueios, de corresponder, segln los cases que establece fa Norma Técnica E.050, “Suslos y
Eirﬂrrum_nud:_iqm;;‘ dei RNE. La documentacitn técnica sefialada, a excepcion del Estudio de Mecénica de Suelcs, debe ser presentada también en
archivo digital,

7.- Para proyectos mldﬂmﬂm ;l?dmw.mrlll Péliza CAR (Todo Riesgo Caﬂnﬁ:l.u}, muw;:mam !‘Idm'iil:iui_ln:!l la obra Eul 58
VEYE 8 Bjecutar con o5 iales y personales a terceros y como complementic uro ic de Trabajo de Riesgo
previsto en la Ley N® 256780, L;Tdu Modemnizacidn de la Seguridad Social en Salud. - .

.- Carta de responsabilidad de la cbra, sellada y firmada por arquitecto o ingeniens civil, colegiado y habilitado
§.- Declaracion jurads de no invadir cafios naturales, que deberd ser selada y firmada por arquitects o ingeniero civil, colegiado y habilitado
10~ Pago del derecho de tramitacion

Formulario POF: Formulario Unico de Edificacitn - FUE y otres formatos
Usicacian: hitp:/feut pem.gob. pefsutArchivos/file_2041_20230310_233437.pd!

Atencién Presencial En |la Sede Central da la Municipalidad Disgtrital de Sepahus

Pago por derecho de tramitacién ' Modalidad de pagos
de la Entidad
Monio - 5/ 155.00 El!&':nw;
| En Soles
| Pazodestencien | calificacion del procedimiento
20 dias habiles Evaluacidn previa - Silencio Administrativo Positiver 5i vencido &f plazo de atencion, no obtiene respuesta, |a patician

s considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

pag. B7
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

Unidad de organizacion dende se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 02:00 a 13:00 y de 14:30 2 17:30.

Mess de Partes - Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

Unidad de crganizacién responsable de aprobar la solicitud

Subgerencia de Obras, Catastro Urbano y Rural

Teléfono: SN

Anexo: BN
Correo: -

I Consulta sobre &l procedimienta

Reconsideracion

Apelacion

-

..%%m&"-

. ot ASESp
6/
w

® o5
10 "‘fp,

MDS:

MDS:

P

00000009 O0OOS

utoridad competente

Gerente - Gerencia de Infraestructura y Desarrolio Urbano

Garante - Gerencia Municipal

20 maximo de 15 dias habiles 15 dias héblles
ntacion
Plazo méntimo de 15 dias hébiles 30 dias hibiles
respuesta

recursa de reconsidenacion se inlerpondrd ante ¢l misma Grganc que dictd ¢ primar acio Que s maieia de |s impugnacitn ¥ daberd susieniares &n Hueva prosba.

recurse de apelacitn se intepondrl curndo 8 impugnacidn se sustents en diferents inemretacidn de (a8 prusbas producidas o cuando se irate de cuestiones de puro derecho

iendo dirigirse @ la misma auionidad que expidid el acto que 58 impugna para oue sleve o aclusde al supeior jerdrguice.

Base legal
Fecha
Articulo Denominacidn Tipo Nimero Publicacién
61, 64.1 Apruaba el Reglamento de Licenclas de Habilitacén Urbana y | Decreto Suprema 029-2018-VIVIENDA peM12019
Licencias de Ed¥ficacién |
25 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 20080, Ley de | Decretc Supremo 008-201TVIVIENDA | 280212017 I
Reguiacidn de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
L pég. 88)
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Denominacién del Procedimiento Administrative |

29900000

Este procedimiento administrativo permite certificar los pardmetros de disefio gue ragulan el proceso de habilitacion urbana de un predio y que
deberd contaner mmm &l cual es solicitado por o interesado aduntando los requisitos MWN ante la municipalidad para el amienio
del cormespandients C o de Pardmetros Urbanisticos y Edificatonics, en la T“ se especifica los pardmetros de disefio que regulan ef proceso
de habiktacion urbana de un predio, qus es otorgado mediante Resolucidn, el es entregado al administrade sclicitante,

1.~ Presentar Solicitud con el Formulario Unico de Trimite-FUT, debidamente llenada y firmage por el administrads solicitante, indicande el nimers
de racibe y la fecha de pago por derecho de tramitacién

2.- Un (1) Plano de ubizacidn y localizecién del predio, firmado por un profesional colegiade y habiltado, sea Arguitects o Ingeniera Civil.
3.- Dedaracibn Jurada de habilitacidn de los profesionales que suscriben el plana
4.- Pago por derecho de tramitacion

Fermularios

Formularic PDF; Farmularis Unieo de Tramite -
Ukscacian hitp:fisut pem.gab, p-'mm_zm1 _20230318_233535 pdf

Atencidn Presancial: En la Sede Central de la Municipalidad Distrital de Sepahua

Page per derecho de tramitacisn l Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - 5/ 151.00 Efectiva:
En Soles
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
§ dias habiles Aprobacion automdtica: La soficitud es considerada aprobada desds &l mismao momanio de su presentacian ante la
entidad competente para conoocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacsbn completa, exigidos en e TUIPA de la entidad.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17;30.

Unidad de organizazién donde se presenta la documentacion

Mesa de Partes - Unidad de Tramite Documentaric : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Obras, Catastro Urbano y Rural . Teléfono; SN
Anexa: SN

Comeo; -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracidn Apelacidn

l pag. B9
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&

A L) h

iy

Autoridad compelenie
Plazo maximo de No apliica No apiica
presentacian |
:‘4 manimo de Ne aplica Mo aplica
| Bpesta
Base legal
¥ Fecha
el \ Articulo ‘ Tipe Ry Publicacidn
:' iculo 14, numeral 2 Aprueba el Texto Unico Ordenado de fa Ley N* 20080, Ley de |Decreto Supremo 008-201TVIVIENDA | 28/02/2017
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
)
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Denominacién del Procedimiento Administrative
"Pre-Declaratoria de Edificacién (para todas las modalidades)”
go: PA2041393B

290090509

ripcién del procedimiento

1‘#.?41 D Este procedimisnts administrativo se inicla desde |a presentacidn de la solicitud del interesado ante la municipalidad; el cual, consiste en realizar las
] acciones de tramitacidn administrativa de manera bbgica-secuencial, para ¢l otorgamients mediante Resoluicdn de Pre-declaratoria de Edificacion en
- cusiguiers de las modalidades de sprobacidn contemplados en la Ley, a fever del solicitante.

1.~ Solicitud con & Formulario Unico de Edificacién - FUE, a la seccidn Anexa C - Pre Declaratoria de Edificacién, en tres (3] juegos,
congignando en el rubro 5: "Anctaciones Adicionales para Uso Multiple®, los datos del pago efectuado por derecho de tramitacion, el numerc de
recibo, la fecha de pago y &l monto, debidamente firmado por el agministrade solictams,

2- En &l cass que &l administrado no saa el propietaric del predio, presentar la documentacion que achedite gue cusnta con derecho a edificar.

3.- Copia de los plancs de ubicacion v localizacidn; v, de la especislided de Arquitectura de la respectiva Licencia, per triplicade.

4 - En caso el administrado sea una 1 , declaracién jurada del ﬂmlmnla legal sefialando que cuenta con representacidn vigente,
+ consignando datcs de la Partida Reg I stral y & asiento en el que conste inscrita la misma

i
5.- Pago por derecho de tramitacian

Farmularia POF: Forrmulario Unico de Edificacion - FUE, Anexo G - Pra Detlaratoria de Edificacion
Ubicacién: hitp./isut. pem.gob. pefsutArchiveafile_2041_20230319_233833.paf

l Canales de atencidn

Atencitn Presencial: En la Sede Ceniral de la Municipalidad Distrital de Sepahua

Page por derecho de tramitacidn I Modalidad de pages
Caja de la Entidad
Monto - 5/ 268.00 Efectivec
En Soles
Plazo de atencidn l Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Evaluacién previa — Silencic Administrative Positivo, Si vencido & plazo de atencién, no cbtiene respuesta, la peticién
se considera aprobeda.
Sedes y horarios de atencién
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 2 17:30.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Mesa de Paries - Unidad de Trémite Documentario | MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimlento
Subgerencia de Obras, Catastro Urbano y Rural [ | Teléfona: S/N
Enrm: SN
DTG -

I Instancias de resolucién de recursos

. pég. 91
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1
Reconsideracién Apelacion |
Autorided competente | Gerents - Gerencia de Infreestructura y Desarrolio Urbano Gerente - Gerencia Municipal |
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias hablles |
preseniacidn |
Plazo maximo de | 15 dias hakiles 30 dias habiles
ISpuUesia

By MECUTED Of reconscdenaciin s interpondrd ante &l mismo drganc gue dictt &l primer BCiD que &8 Mmaleria dé la mpugnacitn y deberd sustentarse en nueva prueha
| recursa de apefacion se interpondrd cusndo la impugnacion se sustente en diferente inlerpretacidn de las prusbas producicss o CuaNdo 58 irate G8 CURSTIONES OF FUTD CETECNG
debiendo dingirse & la mama suboridad gue expicid ol acio gue se impugna pare gue eleve lo Bctusda 8l supesior jerdrguico.

. | Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero Pu:l-i:::iﬁn |
T4 Aprueba el F[aglliﬂﬂ_ltc de Licencias de Habilitaciin Urbana y | Decreto Supremo 028-2018-VIVIENDA, 0aM12018 ‘
Licencias de Edificacin
=!
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Danominacion del Procedimiento Administrativo
"Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipada”
Cadigo: PAZO41FESS

R0e0s00ne

) Descripcién del procedimiento

Este procedimients acministrativo se inicia desde la presentacion de |a solicitud dal interesado an'e |a municpalicad; el cual, consiste an realizar las
acciones de tramitacion administrativa de manera logica-secuencial, para el otorgamiento mediante Resoluicon de la Conformidad de Obra y
Declaratoria de Edificacion Anticipada Sin Variacionss en cualguiera de las modalidades de aprobacidén contemplados en la Ley, a faver del
solicitante. El administrado puede optar por solicitar la Conformidad de Cbra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas 8 nivel de casco no habitable,
para edificaciones de vivienda, oficina y comercic, de acuerde & lo dispuesto en el articulo 28 - A de |a Ley, debiendo las edificaciones, tante los
l:iln.na servicios comunes come las dreas de propiedad exclusive, encontrarse delimitadas con elementos estructurales, munds, pisos y paramenios
seQun &l proyecio aprobado,

1.- Solicitud mediante el Formulario Unico de Edificacién - FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas, en tres (3) juegos

orignales, debidamante Nenados y suscritos por el administrado, y en la seccin que nda, por @l profesional resporsable, en el gue se debe
consignar la informacsbn necesaria al prmchegum gue se requiera imiciar, mwﬂm@ de recibo y fecha de page de derecho de tramite

2.- En ol caso que & titular del derechc a edificar sea una perscna distinta a guien inicid ei procedimiante administrative de edificacion, debe
presentar documentc que acredite que cuenta con cerecho a edificar.

3.~ Memaria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas con registra ; ¥, de las obras pendientes de ejecucion, de acuardo al
 proyecto aprobado, debidamente suscrito por el administrado y profesional respon L

4.- En el caso de plantear modificacionas no sustanciales a la obre, nasta antes de la presentacién de le solicitud de Conformidad de Obra y
Elﬁ]:iflwnlddi Edificacién iﬂmm“ presentar adicionalments lo siguiente:

o8 Plancs de replantec, per riphicada:
- Plano de ublcacidn

¥
&
¢-

D

- Planos de arquitectura cones y elevacicnes) aprebadaos,
= Plancs de las especi gue s& vean involucradas en la modificacidon y que no 52 hayan ejecutado, con las mismas especificaciones de los
anos del proyecio eprobados.

s planos son vesificados por la Municipalidad

5.- Copia del recibo de pago por derecho de revision, que corresponde a |a especialided de Arguiteciura y otras establesidas en el requisito 4 de
haberse efectuado modificacionas no sustanciales al proyecto de edificacian.

&.- Pago por &l derecho de tramitacion

Formulasio POF: Fermulario Unico de Edificacidn - FUE, Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas
Ubicacian: hitp:fisut pem.geb. pelsutArchives/file_2041_20230316_2337 24 pdf

Canales de atencién

Atencidn Presencial En la Sede Central de la Municipalidad Distrital de Sepahua

| Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efective:
En Soles

Maonto - S/ 305.00

Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento

10 dlas habiles Evaluacitn previa = Siencio Administrativo Positive: Si vencide el plazo de atancién, no cbtene respuesta, la peticién
$& congidera aprobada.

| sedesy horarios ds atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes a \Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

pag. 93




Texto Unico de Procedimientos Administratives - *MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Mesa de Partes - Unidad de Tramite Documentaric : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

I Unidad de organizacidn responsable de aprobar la sclicitud I Consulta sobre el procedimiento

290095090090

Subgerencia de Obras, Catasiro Urbanc y Rural Teléfono: 8N
Anexc: SN
Correg: -

Instancias de resolucién de recursos

&
2\ (3

= Reconsideracion Apalacién
utoridad competente | Gerente - Gerencia de Infrasstructura y Desamollo Urbano Gerente - Gerencia Municipal
lazo maximo de 15 dias habilas 15 dias habiles
resentacion
.‘--._L 4@!“5' Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
= == respuasta
oL 4

s El recurso ce reconsidaracion se intarpondrd ante & mismo drpand que dics el primer B0 Gue &5 Materia de i iMpugnacian y deberk SUSIBNtarEe BN NuEvVE prieta.
oo | recurso de apeiscidn se interpondrd cuande |a impugnacién e sustents en diferents interpretacidn de las prusbas producidss o cusndo se irale ce cusstiones de purs Cerecho,
\J bigndy dirigirss & Is misma suicndad que expidid el acto que 8 iMpugNa Dafe gue eieve io aclusdo al superior jerdnquico.

o Base legal
T
. AR

Fecha |
ok “"ﬂ;p Articulo Denominacion Tipo Mimero Publicacién
3 . Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacdn Urbana vy |Decreto Suprems 029-2018-VIVIENDA | 0&M172019
[ Licencias de Edificacion
- 4’ A Aprueta el Texta Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de | Decreto Suprema DOB-201T-VIVIENDA, | 2B/02/2017
.. D.5: | Regulacién de Habitaciones Urbanas y de Edificaciones
10 PA75
o>
U
[
ISRy
L
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5 | &
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Denominacién del Procedimiento Administrative
“Regularizacion de Edificacién Construlda sin Licencia™
4% Codige: PA20415089

Este procedimiento administrativo se inicia desde la presentacién de la solicitud del administrado ante la municipalidad; que congiste en realizar [as
actividades en el desarrolic de los trimites administrativos de manera Kgica-secuencial que conlieva la regularizacidn de la edificacion gue fue
construida sin la comespondiente licencia y su aprobacidn es mediante Resolucibn, cuyos documantcs se entregan al solicitante en la municipalidad.

Requisitos

1.~ Saolicitud con el meuiuriﬂﬂﬂrﬁw de ngulrlzlnbi:l - Fliﬂ, mdl.rg{a:l Jl.!anns:'jgmm. ::hldlmm suscritos por el administrads; v, en la
seccidn que cormesponda, por el profesicnal responsable, en el gue debe consignar [a informacién necesaria 8l procedimients que S& reguiere niciar,
sefalando al nimero de recibo y fechs de pago de derecho de trimite.

2.- Adjuntar copia del "ecibo de pago efectuado por derecho de revisién al Colegio Profesional comespondiente.
‘\ 3.- En el caso que el administrade no ses el propietario ded predio, debe presentar la documentacidn que acredite que cuenia con derecho a edificar,
£ ' 4.- Documentacion Técnica, firmada por el profesional constatader, compuesta por
= Plano de ubicacidn y locakzacdn uﬂw’nu.
. = Plano de arquiteciura (planta, cortes ¥ elevaciones).
& - - Memona descriptiva
5.- Cana de seguridad de obra, debidamenie sellada y firmada por un ingeniers civil colegiade,
6.- Copia del recibo de pago de la multa por construir sin licencia,
El valor de la multa es equivalents haste el 10% del valor de ls obra 8 regularizar tomande e promedic de los valores unitarios oficiales de
edificacion a Is fechs de su ejecucién y de la fecha de sclicitud de la regularizacian,
7.~ Declaracidn jurada de estar habilitado el profesional responsable o constatador de obra.
8.- Pago por el derscho de tramitacshn,
§.- En el caso que el predio estd sujeto al régimen de propiedad exclusiva v propiedad comdn, adjuntar la auterizacion de la Junta de Propistarios,
siempre gque esla se encuentre m:g:i mrﬁ Registro de Predios. De ro Jur inscrita o ne lﬂlr?muli'z.l.d.a la Junta de Fropietarios v :ir:ﬂ:d'l que

¢l proyeclo no contravenga las normas vigentes, los parameftros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad v
funcionamiento, se presanta un documento suscsito por mayoria simple de los propistsrios aulorizando |a ejecucion de las cbras,

Formulario PDF: Farmulario Unico de Regularizacian - FUR y otros formatos
Ubscacion: hitp:/fsut pem.gob, pefsutArchivos/file_2041_20230319_233005, pa

Canales de atencidén

Atencidn Presencial En la Sede Central de ka Municipalidad Distrital de Sepahua

‘ Page por derecho de tramitacitn I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:

Mento - 5/ 228.00 ;
En Soles
X Plazo de atencidn I Calificacién del procedimiento
. 15 dias habiles Evaluacidn previa = Sllencio Administrativo Positivo: 5i vencido el plaze de atencidn, no cbiiene respuesta, la peticion
.— se considera aprobada.
- | sedesy horarios de atencién
. MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes a Viernas de 08:00 & 13:00 y de 14:30 a 17:30,
- | unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
L pig. 95
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Mesa ce Panes - Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD CISTRITAL DE SEPAHUA

| Unidad de organizacién responsable de aprobar |a solicitud I Consulta sobre el procedimiento

;.' Subpgerencia de Obras, Catastro Urbano y Rural Teléfons: S/N
3 Anexo, SN
Correo: -
Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacién

Bl Autoridad competente Gerente - Gerencia de Infraestructura y Desarmolic Urbano Gerante - Gerencia Municipal

}Im mdimo de 15 dias habiles 15 dias habiles
1 presentacién

Plazo méximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

feCuMa de reconsidenacidr se interpondrl ante ol Mismo Grgang qua dicld 8l primer B0 Gue &5 Maleria de 1B Mpugnacian y Seberh Susbentarss en nueva prueba.
_mdllmuﬂlwmthwﬁhumlmdﬁlmﬂhﬂwmﬂﬂullumﬂﬂllrﬁuﬁuiumwﬂnumuummmnﬂdtmwmn.
biendo dingirse a la misma autoridad que expidid el Acta gus S& iIMpugna para que sieve lo actuada al superior jerirguico.

1
" Fecha |
D inacid
enominacién Tipa Nimero Publicacién |
Aprueba el Reglamento de Licenclas de Habilitacidn Urbana y | Decreto Supremo 028-2018-VIVIENDA | 08112019 I
Licencias de Edificacion
Aprueba al Texto Unico Ordenade de la Ley N°® 29080, Ley de | Decreto Suprema 00B-2017T-VIVIENDA 281022047
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
- ; pag. 96




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Denominacin del Procedimiento Administrativo
“Revalidacién de Licencla de Habilitacin Urbana ylo de Edificacién”
Codigo: PA2041D38F

-

_j;oopopo

Descripcidn del procedimiento

Este procadimianto administrativo s& inicia desde la presentacidn de la solicitud del administrade ante |la municipalidad, que consiste an realizar las
acciones de los rémites administrativos de forma secuencial-iégica que da como resultado la Revalidacion de la Licencia de Habiltacén Urbana o
de Edificacion; cuya aprobacién es mediante Resolucion, los cuales se entrega al solicitante. Vencido el plazo de vigencia de la Licencia de
Habilitacién Urbana y/o de Edificacién, el administrado puede revalidaria por Unica vez, por el mismo plazo que fue olorgada; son objeto de
revalidacidn, aquellas licencias emitidas en el marco de la Ley, La Revalidacion solo proceds cuando exista avance de la gjecucidn de 1a oora, &in
considerar 1as coras preliminares; este avance puede presentar modificaciones no sustanciales, en c3so contrario, la municipallded declara la
improcedancia de la solicitud,

1.~ Solicitud medianta el Formulario de Habfitacién Urbana-FUHU o el Formutaric de Edificacién-FUE, segdn comesponda, que le fus antregado con
Ia licencia, consignando la informacidn necesaria al procedimients que quiers iniciar y suscrito por el administrado, sefialando el nimero de recibo y
fecha de pago de derecho de tramite.

2.- Pago por &l derecho de tramitacion

Formularios

Formulario PDF: Formulario Unico de Habilitacién Urbana-FUHL de Sai:itudly otros formatos
Ubicacién: hitp:/isut.pem.pob.peisutArchivos/file_2041_20230310_234024.pd

Formulario POF: Formulario Unico de Edficacion-FUE y otros formatos
Ubicacidn: hitpc/isut pem.gob.pe/sutArchivosfile_2041_20230319_234110.paf

Canales de atencidn

Atencién Presencial: En la Sede Central de la Municipalidad Distrital de Sepahua

' Pago por derecho de tramitacidn I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivac
En Soles

| Prazodestencion | calificacion det procedimiento

Monto - 5/ 223,00

|
10 dias hébiles | Evaluacion previa — Slencio Administrative Positive: S| vencido el plazo de atencion, no cbtiene respuesta, ia peticion

5@ considera

| sedesy horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 8 17:30,

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentaclon

Mesa de Panes - Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Obras, Catastro Urbano v Rural : Teléfono: SN
;E.:rmw: 5N
DITRG:; -

I Instancias de resoluclén de recursos

T

L]
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

900,

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competante Gerente - Gerancia de Infreestructura y Desarrolic Urbano Gerente - Gerencla Municipal |

Plazo méotima de (15 dias hdbiles 15 dias habiles |
presentacidn |
o maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles I
puesta |
"f{ \ El recurss de reconsideracitn s inerpondrd ante &l mismo drganc que dictd o primer Bcto que o5 Materia de la impugnacin y ceberd SusStentarss Br NUBYE DR
. Lo E! recursa de apetacion se imerpandrd cusnda i impugnacitn se susiente en diferente interpretaciin de las pruebas producidas o cuando se rate de cuestiones de purs darecho
- e =, | oebiends dingirie a la misma sutaridad que expidid & acio que se iImpugna pare gue elsve io actuado al superior jerrquice.
G
1 Base legal
Fecha |
Articula Denominacidn Tipo Nimero |
W ”m:ﬂg Publicacién |
= 4 Apruebs el Reglamenio de Licencias de Habilitachn Urbana y | Decreto Suprema 020-2018-VIVIENDA | 08112018
STRITY Licenclas de Edificacian
=
RIAD
Q&' H'Eia
b &
=
O
o
MDS:
10 Porp
MD5
L pég. 98]
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Denominacién del Procedimbento Administrativo
"Prarroga de la Liencia de Habilitacién Urbana yio de Edificacién®
Cédigo: PAZD41468A

09

Descripeidn del procedimiento

Este procedimiento administrativo se inicia desde la presentacion de la solicitud del interesado ante la municipalidad; el cusal, consiste en realizer las
tareas dentro de la tremitacidn administrativa de manera Idglu y secuercial para otorgar con Resolucion la Prdrroga de la Licencia de Habilitacidn
Urbana y/o Edificacion, segun comesponda, a faver del solicitante. La prérroga deberd solicitarse dentro de los 30 dias calendario anteriores al
vencimiento de la licencia materia de la prérmoga

Requisitos

1.- Presentar solicitud mediante el Formulario de Habilitacion Urbana-FUHU o el Formulerio de Edificacién-FUE, segln corresponda, que la fue
entregada con la licencia, debsdameanie suscritos por &l sdministrado, sefalande el nimere de recibo v fecha de page de derecho de trémite, sefalar
en la solicitid el nummﬂummmwnuﬂth

2.- Pago por derecho de framitacidn

Fommulario POF: Formulario Unico de Habiltacion Urbana-FUHL de sohmuu y otros formatos
Ubscacian: hitpo/isut. pemn. gob.pefsutArchivostile_2041_20230319_234221 pdf

Formulario PDF; Formulario Unico de Edificadén-FUE y otres farmatos
Ubicacidn: httpciisut pem. gmwmmm,:m_mzamm 2342432, pd"

Canales de atencidn

Atencién Presencial: En la Sede Central de la Municipakdad Distrital de Sepahua

| Pago por derecho de tramitacion | wmodaiidad de pagos

Monio - 5/ 98.00

| Plazocestencien | califcacisn det procedimiento

10 dias hébiles | Evaluacién previa — Silencio Admintstrative Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se consigera aprobada,

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes & Viernes de 0B:00 a 13:00 y de 14:30 & 17:30,

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacidn

Mesa de Partes - Unidad de Trimite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Obras, Catastro Urbane y Rural Telélono: SN

Anexe: BN

Carreg: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apalacion




/

Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

. [-iumruld competente Gerente - Gerencia de Infraestructura ¥ Desarrolic Urbano Garente - Subgerencia de Obras, Catastro Urbang y Rural ]
Plazo maximo de 15 dies habiles 15 dias habiles
r presaniacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habies
puesia
recunsd de reconsideracian se interpondrl anta ol misme Srganc que dictt o primer acio que es Matenia de [ Impugnacidn ¥ deberd SUSIENTETSE BA NUBVE prusha,
recurss de apelacion se inerpondrd cuando i impugnacidn se sustente en ciferente inlarpretaciin de las prusbas producidas o cuanda s trate de cuesiicnes de purn cerecho,
debisndn dingirse B la misma sutoridad gue enpidié & acto gue s impugna pars que sleve ko Bciuato al superior jerdnguicol
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Némero poohe |
Publicacién
Aprueba ¢ Reglamento de Licencias de Habilitacdn Urbana y | Decrato Supremo 029-2018-VIVIENDA | OBM1/2018
Licencias de Edificaciin
[ pég. 100 |




Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Subdivisién de Lote Urbano”
Codigo: PAZD&15FFA

0900

1 Descripcién del procedimianto

Este procedimisnto administrativo se inicia desde la quam de la solicitud del interesado ante la municipalidad; ol cus, consiste en realizar las
acciones administrativas en el trémite de maners logica v secuencial para ctorgar con Resolucidn la Autorizacién para la Subdivisién del Lote
habilitado como Urbano del solicitante en ung o vanios lu'm que cumplen los parametros y condiciones urbanisticas establecidos en el Plan Urbano
de la jurisdiccidn donde se localice, a favor del solicitante

1.- Presentar solicitud mediante el Formulario Unico de Hakilitacién Urbana-FUHU adjuntando el ANEXOD F: SUBDIVISION DE LOTE URBAND, en
tres (3) juegos originales, debidamente y suscritos por e administrado; v, en la seccidén que corresponda, por los profesionales responsables,
sefalando &l nimero de recibo y fecha de pago de derecho de trémite.

2.- En caso que &l adminkstrado no sea el propietaric del predio, debe presentar la documentacidn que acredite que cuenia con derecho de habilitar,
de ser el caso de edificar

1.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representantes legal seflalando que cusnta con representacidn vigente.
consignando datos de la Partida Registral y I'I asiento en el que conste inscrita la misma

4.- Declaracién Jurade, consignando & nimars de |a Partids Registral y &i asiento donde s& encuentra inscrito el inmusble
5.- Declaracidn jurada de habiftacion de los profesionales que suscriben la documentacidn téenica

&.- DOCUMENTACION TECNICA, firmados por el adminisirado, seliace y firmada por el profesional responsable, presentada también en archive
digital, compuesto por lo sigulente:

= Flana de ubicacion y localizacion del lote matena de subdivision

= Flano del lote a subdividir, sefialando o drea, linderos, medidas perimiétricas y nomenclatura, segln los antecedentes registrales

- Plang de la subdivision sefaianda areas, inderos, medidas panimétricas y nomenclatura de cada sub-lote propuesto resulante, &n concardancia
con lo establecido en la Norma Técnica GH.020 “Componentes de Duul'qn Urbana® del RNE,

= Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del lote de subdivisidn y de los sub-loles propussios resuilantes,

T.- Pago por derecho de tramitacion,

Formularios

Formularic POF; Formutario Unico de Habilitacidn Urbena-FUHU, Anexo F: Subdivisidn de Lote Urbano
Ubicacién: hitp:/\sut.pem.gob, pefsutArchivosfile_2041_20230319_234342 pdf

I Canales de atencidn

Atencion Prasencial En la Sede Central de la Municipalidad Distrital de Sepahua

Pago por dereche de tramitacién | Modalicad de pagos
Caja de la Entidad
Monio - 5/ 207,00 Efectivac
En Soies
Plazo de atencién l Calificacidn del procedimianto
20 dias hdbiles | | Evaluacibn previa = Silencio Administrative Positive: Si vencido el plazo de atencién, no cbiiene respuesta, la petician
58 considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHLA Lunes 8 Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a2 17:30.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Mess de Panes - Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

pag. 101

29000090000




(-

Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

|" Unidad de erganizacién responsable de aprobar la solicitud

Subgerencia de Obras. Catastro Urbane y Rural

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
f.ﬁxmridt:l competente Gerente - Gerencla de Desamolio Econdrmice y¥ Social Gerente - Gerencia Municipal
Plazo mdéximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presantacidn
Plazo mdximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
puesia

LmumhlmamﬂMMmﬂﬁdmrmmumhh
/Bl recursa de apelacidn se inerpondrd Cuandio I IMpugnacion e sustents en diferents
ﬂWMtum-mmm-mnthﬂ:m

impugnacion y teberd susteriarse er nusva prusba
niepretacidn ce las pruebas produsides o cusnde 88 trale de cukstiones ce puns derscho.
wavE io actuade &l superior jerarguica.

Base lagal
1 Fecha
Articulo Denominacidn Tipo Nimero Publicacién
-p‘}r;r & factcuios 31 yaz Aprueba e Reglamento de Licencias de Habliitacien Urbana y | Decreto Supremo 028-2018-VIVIENDA | D&/11/2010
ARA Licancias de Edificacidn
% aSESo Articulg 3, numaral 8 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N* 29030, Ley de | Decreto Supremo 006-201T-VIVIENDA | 280272017
) Reguiacidn de Habilitsciones Urbenas y de Edificaciones
=\
MDS:
10 Py )
M.
MDD
>
ﬂ' v Bﬂ E
b
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Denominacién del Procedimignto Administrative
"Reconocimiento del consejo directiva de organizacién soclal de base”
Codigo: PAZD416AFE |

5

Descripcién del procedimiento

ST

Este procedimientc administrativo se inicla desde la presantacidn de |a solicitud ante |la municipalidad: el cual, consiste en realizar las acciones
administratives en el wdmite para otorgar con Resalucidn el reconocimiento municipal al consejo directivo de organizacién social de base la facuhad
legal de ser sujetc ce derecho y cbligaciones frente a las instancias administrativas del gobiemo local, cuyo acto adminstrativa es entregado un
anginal al representants de [a organzacion,

1.- Selicitud dirigida al alcalde utilizando &l Farmularic Unico de Tramite - FUT, con cardcter de Declaracién Jurada, debidamente llenade y firmada
2.- Copia simple de los siguientes documentos:

- Estatuto y Acta de aprobacion en

- Acte de elecobn de los miembros del Organo Directive

% 3.- Pago por derecho de tramitacién

Fermularios

Formulario POF: Foermulario Unice de Tramite - FUT
Ubicacion: hitp./fsut pom gob. palsutArchivesfile_2041_20230318_232457 pdf

Canales de atencién

Atencién Presencial: En la Sede Central de la Municipalidad Distrital de Sepahua

) I Pago por derecho de tramitacidn I Modalidad de pagos

[ Calificacién del procedimiento

! Aprobacién automatica: La solicitud es considerada sprocada desde el mismo moments de su presantacion ante la
entidad competente para conacerla, siempre que el sdministrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacson completa, exigidos en & TUPA de la entidad,

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Mesa de Partes - Unidad de Trdmite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Censulta sobre el procedimients
Subgerencia de Desarrollo Social Teléfanc: SN
Angac SN
Carrec: -

I Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracidn Apelacidn

Autoridad competente

pég. 103 )




E
)

Plazo maxima da |No aplica No eplice
presentacion
= Plazo maxima de | Mo aplica No aplica
% respuesta
L] g Base legal
%/ "Ir Fecha
. CaALDV Articulo Denominacién Tipo Ndmero Publicacién
5 73, numeral 5.1, 5.2 y 5.3 | Ley Orgénica de Municipaidades Ley 21Tz 2710872003
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Dencminacién del Procedimiento Administrativo
"Registro de organizacion social con reconocimiente municipal en el RUOS"
Codigo: PAZ041143C

29000000

'4 Descripcién del procedimiento

Las Organizaciones Sociales con reconocimiento municipal y registradas en el RUOS obtienen su Perscneria Municipal v podrén ejercer su derscho
& paricipar en & procaso de conformidad del CDHS?U de Coondinacién Local Distrital, en los proceso e instancias de concenacién v coordinacian de
Ia Municipalidad Distrital de Sepahus, tales como de Planes de Desarrollo Local Concertado, Presupuesto Participative, y Consejo de Desarrollo
Local, de acuerdo a su respectva normatividad.

| Requisitos

a3
(-

E-' ’ 1.- Seficitud dirigida al alcalde wilizando el Formulario Unico de Tramite - FUT, con cardcter de Declaracién Jurada, debidamente Benads y firmads
“%]/  2- Copia simple de la Resolucidn de reconocimiento del consejo directive de organizacién social de base expdido por la municipafided

3.- Pageo por derecho de tramiacion

Foarmularie PDF: Formularo Unico de Tramite - FUT
Ubicacion: hitp:/isut pem, gob, pefsutarchivasiile_2041_20230319_234547. pdf

Canales de atencidn

Gratulto

Plazo de atencidn I Calificacién del procedimients

5 dias habiles Aprobacion aulomatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo moments de su presentacisn ante |a
‘W para conocana, siemane gue el administrade cumpla con los requisitos v entregue la
d én completa, exighdos en el TUPA da |a entidad,

Sedes y horarios de atencidn

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 & 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Mesa de Partes - Undad de Trimite Documentario | MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

\-\..:__-_-:L-_L_.-__f- I Unidad de organizacion respensable de aprobar la salicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Desarcolle Social I:I'WN
X0
Correc: -

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacidn

|

Autoridad compalents |

. pég. 105
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

= "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

B;qoofoooo

1
Plazo maximo de |No aplica Mo aplica
presentacién |
Plazo mdotimo de Mo aplica Mo apilca
respuesta
E{ RV Fi
‘ 5/
: ) Fecha
J Iy
" ‘ . Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacion
84 numeral 2.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27052003
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Denominacién dal Procedimiento Administrative
"Certificado Catastral del predio”
Cédige: PAZ041TSF4

290000009

Descripcidn del procedimiento

Este procedimiento administrative se inicia desde |a presentacion de la soliciiud con los requisitos ante la municipalidad por el sclicitante; &l cual,
consiste en realizar las acciones administrativas en &l trdmite para otorgar con Resclucidn el Certificado Catastral del Predio, cuyo acto
administrativo y ei Certificado son entregados en original &l solicitante, El Certificado Catastral es un documento oficial que acredita lo que
literaimarnts aparsce en |a Base de Datos Catastral respecto a la identificacién y titularidad de un pradio, con valor juridico y efectos legales que
emite |a municipaiidad a favor de cualquier persona que o solicite,

Requisitos

1.~ iﬂﬂ&:ﬁmmldl &l alcalde utiizanda &l Formularia Unico de Tramite - FUT, con cardcter de Declaracidn Jurada, debidaments lanado y firmadso
por nte

2.-memymmmmmwum}ummmumumnmh:u
1.- Pago por derechs da tramitacsan

Formulario POF: Formulario Unico de Tramite - FUT
Ublzaciin: hitpcl/sut pom. gob. pesutArchivosifile_2041_20230318_234840.pd!

s, Atencitn Presencial: En la Sede Central de la Municipalidad Distrital de Sepahus

| Pago por derscno de tramitacién | modatidad de pagos

| calificacion del procedimients

Evaluacién pravia = Sllencio Administrative Positive: Si vencido el plazo de atencién, ne oot Ia patici
- - i pl ncide, no cbtene respuesta, la paticion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 v de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacidn dende se presenta la documentacién

Mesa de Partes - Unidad de Tramite Documentaric : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

I Unidad de organizacién responsabie de aprobar la solicitud ' Consulta sobre el procedimlento
I Subgerencia de Obras, Catastre Urbano y Fural | Teldfone: 5N
GrTeD; -

I Instancias de resclucidn de recursos

Reconsideracién Apelacisn
[Axmﬁrd competente Gerente - Gerencia de Infraestructura v Desarrolio Urbana Gerente - Gerencia Municipal

L pig. 107

0000 000OCGOOS




000000

Y

q
‘C,q o

Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Plazo masimo de 15 dias habiles 15 dias habiles

prasantacidn |
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias hablles

respuesia

mumum“ummuﬂdmmmumuhwrmmmnmm
mﬂwﬂumwll'lw-lﬁmummm:ﬂfnmmmuhﬁanmmmmmuuwmumn-mummumumn

hitmaﬂi‘qmllammmmuﬁﬂﬂmuuwmmumumummm.

I Base legal
& Articulo Denominacién Tipa HuTers Pu::::ﬁn
4, numeral § Ley que crea el Sistema Macional Integrado de Catastro y sy |Ley 28204
! Vinculacidn con el Registro de Predios
q‘?l_r | s Aprueba el Reglamento de Ia Ley 28204 que crea el Sistema | Decreto Supremo 005-2006-JUS
. m Nacional Integrado de Catestro y su Vinculacién con el Registro
de Predios
vl
=/
&
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Denominacion del Procedimiento Administrative
"Reconocimiento de la Junta Directiva de |a Asoclacién Civil del Adulto Mayor™
sdigo: PAZ0419A61

9o005000

_. Descripcion del procedimianto

Este procedimiento administrative se inicia desde |a tacidn de la sclicitud con los requisitos ante la municipalidad por e solicitante; el cual,
|  constsie en realizar las acciones administrativas en el trdmite para otorgar con Resalucidn el Reconocimiento de la Junta Cirectiva de la Asociacidn
| Ciwvil del Adulto Mayor, cuyo original del acte administrativo es entregade al sclicitante, tiene valor juridico v efectos legales que emite (a

municipalidad a faver del administrade solicitante.

- Jpe—

o) 1.~ Saolicitud dirigida al Subgerente de Desarrollo Social utilizando el Formularie Unico de Trémite - FUT, con carécter de Declaracién Jurada,
debidamante llenade y firmado por el solicitante

2.~ Acta de Asambiea de eleccion de la Junta Directiva de la Asociacidn Civil del Adulta Mayor, debidaments con las firmas cormespondientes

Formulario POF: Formulario Unico de Tramite - FUT
Ubicacion: hitp:/isut pem. gob. pe/sutArchivos/file_2041_20230318_235342.pa

Plazo de atencién | Calificacidn del procedimiento

s

£ dias habiles ' Aprobacion automatica: La sclicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
|  entidad para conocerla, siempss que & administrado cumpla con los requisitos v entregue la
compieta, exigidos en ai TUPA de la entidad.

I'.

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes & Viemnes de 08:00 a 13.00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

- ] Mesa de Partes - Unidad de Trémite Documentario | MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre al procedimiento

Centro Integral del Adultc Mayor I | Teléfono: 5N

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente

-
o
®
L3
o
I."' Plazo maximo ce Mo apéica Mo aglica
®
®
L]
®
o
-~

| presentacitn
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Plazo maximo de No aplica No aplica
respuests
Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero s
Publicacién

¥

13 Ley de la Persona Adulta Mayar Ley 30490 219072018

14 Decrato Supremo que aprueba el Reglamento de la Lay N*|Decreto Supremo 024-2021-MIMP 27072021

30480, Ley de la perscna Adulta Mayor

E:
-
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=
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA™

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Inscripcién en el registro de identidad de la persona con habilidades diferentes”
go: PAZD41BS5CI

pcidén del procedimiento

Este procedimiento adminisirativo se inicia desde la presentacion de la solicitud por ls persona con discapacidad o por el curador con los requisitos
anie la municipalidad; el cual, consiste en realizar las acciones admiristrativas en el trémite para empadronamiento y gestion dal derecho de
inscripcion de identidad de la persona con habilidades diferentes, que presentd la sclicitud

Requisitos

1.~ Solicitud dirgida al alcalde utilizando &l Formulario Unico de Trémite - FUT, con caracter de Declaracién Jurada, debidgamente lenedo, firmado
por la persona con discapacidad o del representante legal, padres, curadores o tutores

2.~ Exhibir el Documento Nacional de Identidad - DNI del solicitante y cel representante padres, curadores o tuicres, y presentar copia simple
:iu!umhmuImmmhmﬂqmmmmbulmn#mwmmmm ¥

- Exhibir el Certificade pwub:nw discapacided original y presentar copia simple, emitido por Institucién Prestadora de Servicios de
Slhd IPRESS plblica :MINSA o ESSALUD) o privada

4.- Una fotografia tamafio pasaporte reciente a color, en fondo blanco

Formularios

Formudario POF: Formularko Unico de Tramite - FUT
Ubicacidn; hitpciisut pem.gob. pafsutarchivosifile_2041_20230318_235428. pdf

Canales de atencidn

Atencion Presencial: En la Sede Central de la Municipalidad Distrital de Sepahua I

Pago por derecho de tramitacidn I Modalidad de pagos

Aprobacién sutomitica: umdmaummumumammmmummm.mu
ammunhm ﬂll'l?fl e el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
completa, exdigidos en el TUPA de la entidad,

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes a Viemnsas de 08:00 a 13:00 y de 14:30 2 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

£=7"| | Mesa de Partes - Unidad de Trimite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAMUA |

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimisnto
l Oficina Municipal de Atencidn a las Personas con Discapacidad i | Tebéfono: BN

| | Aneio: SN

| | Comes:-

I Instancias de resoluecién de recursos

Reconsideracion Apelacién

L pag. 111
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

N
Autoridad competenie
Plazo maximao de Mo aplica Mo aplica
presentacion
méximo de Mo aglica No aplica
puesta
Base legal
Fecha
1 Articulo Denominacién Tipo Nimara Publicacién
Ley general de la persona con discapacidad Ley 28073 24122012
Apruaba el Reglamenio de la Ley General de la Persona con | Decreto Supremao 002-2014-MIMP
Discapacidad
*E‘
£
-
=
-
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA™

Denominacién del Procedimiento Administrative

"Renovacidn del Permiso de Operacidn de Asociaciones de transporte especial de pasajeros y carga en vehiculos menores de tres rusdas
(mototaxi o motefurgén), motorizados y no metorizados”

PAZO415DBA

09000000FC

cripcidn del procedimiento

Este procedimienta administrativo consiste en desarrollar secuenciaimente las tareas del tramite administrativo para otorger la Renovacidn del

| Permiso de Operacion de Asociaciones de transporte especial de pasajeros en vehiculos menores de 3 ruedas motorizades y no motorizades en la
jurisdiccion distrital, con vigencia por un de duracion de & afios mas; el cual, es entregado al administrado solicitante mediante Resolucian: la
rengvacidn de dicho [ ¥ deberd solicitario dentro de los sesents (60) dias americres al vencimiento de su parmiso de operacién

de manera tal que exsta continuidad entre & que vence y su renovacién; slempre que cumplan con las disposiciones dictadas por la Municipalidad
Distrital de Sepahua.

Requisitos

1.~ Solicitud utilizanda e Formulario Unico de Trémite - FUT, con cardcter de declaracidn jurada, en ia que debe indicar la Razén Social &l N* de

RUC, K* de DNI, N* de Ficha Registral de la Vigencia de Poder del representanta & indicar gue s& encuenira vigente, también indicar su
domicilio, nombre y firmar la udﬁud . e . "

E Formularios

Formularia POF: Formularic Unico de Trémite - EUT
Ubicacion: hitp:isut pem. gob. pefsutArchivos/file_2041_20230315_235811.pd!

Atencién Presencial: En la Sede Central de la Municipalidad Distrital de Sepahus

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
| | Efectivo:
| | EnSgles

Aprobaciin sutomatica: La solicitud es considerada aprobada deade el mismo momento de su presentacién ante la
WMWM, iu-ﬂmwummmmmmrmmu
d én completa, exigidos en &l TUPA de la entidad,

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes a \iemes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacidn donde se presenta la documentacion

Mesa de Partes - Unidad de Trimite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

| unidad de organizacisn respansable de aprobar la solicitud | consutta sobre el procedimiento

| Gerencia de Servicios Piblicos || Telétona s
; [ |  Anexc: 8N
| [ | Correq; -

I Instancias de resolucidn de recursos

hmm compatente
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"®

pLO9OOOOOS
)

Plazo miximo de Mo aplica No aplica
presentacian
Plazo miximo ce Mo apfica Mo aplica
respuesia |
- Base legal
E il
. Fecha
Articulo Denominacion Tipo Himero Publicacién
Aprusba el Reglamenic Nacional de Transporte Plblico|Decreto Suprems 085-2010-MTC
Especial de Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No
Motorizados
. = pag. 114




Denominacion del Procedimiento Administrativo

”wnmmhdlmﬁﬂuqmmyﬂwmhnt&qmmlnih‘momdﬂﬂm‘

®
o
®
:_, Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"
L
L
. cﬂdlﬂo: PAZD4114A4

Este procedimiento administrativo inicla desde la presentacion de la solictud con los requisitos ante la municipalidad; el cual consiste en realizer las

e ﬂmhum;‘m“ .s S 'HD “ dndﬁﬂﬁnmluqu;ﬂmm:nl&ummb?

en los dlvecs o cauces os en el &mbito urisdiccodn istritc ce Sepahua; o.ul.unnu'lpunun ginal citante y tens valor
'BiﬁuldlsmnhwrddadmlrﬁMMI ¥

Requilsitos

1.- Selicitud dirigida & alcalde utilizando el Formularia Unica de Tramite - FUT, con cardcter de Declaracian Jurada, debidamente llenado con la
informacién gue corresponde y firmadso por el administrade solicitante, adjuntande como minimo la siguiente documentacién:

2.- Declaracién Jurada del Tipo de material a extraerse y ol volumen del mismo expresado en metros cibicas,

&Ttﬂmm Jurads del Cauce y zona de extraccién; asl come, punios de scceso y salida del cauce, todo elio expresads en base & cocrdenadas

4.- Planos a escala 1/,000 en coordenadas U.T.M. de los aspectos mencionados en el requisito ameriar
 §- Declaracién Jurada de la Ubicacin de las instalaciones de clasificacién y acopio, si las hubiere.,

8.- Declaracién Jurada del Sistema de exiraccién y caracteristicas de la maquinaria a ser utilizada.

7.- Declaracién Jurada dei Plazo de extraccion solicitade,

Formulario POF: Formulario Unico de Trimite - FUT
Ubicacian: hitp:/fsut pem.gob pﬁmwlhﬂﬂljﬂit 20230310 _235703.pdf

-

__.-j Atencién Presencial: En la Sede Central de la Municipalidad Distrital de Sepahua

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
En Soles

l Calificacién del procedimiento

interpones s recursos admin

Evaluacidn previs- Silencio Administrative N
‘ istrativos.

egativo: 5i vencido el plazo de stencion, no obliene respuesta, pusde

Sedes y horarios de atencidn

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a \Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Mesa de Partes - Unidad de Trémite Documentaric : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

| consuita sobrs ol procedimiento

Gerencia de Servicios Plblicos
Subgerencia de Maestranza y Mamenimients

Teséfono: SN
Anexc: SN
| Correa: -

pdg. 115
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA™

| instancias de resoiucién de recursos

Reconsideracidn Apelacién
[3 Autoridad competente | Gerente - Gerencia de Servicios Plblicos Gerente - Gerencia Municipal
maximo de 15 dias habiles 15 dias hébiles
V (7 niacidn
3 méximo de 15 dias habiles 30 dias hébiles
@ Lapthyfesnuese

i recurso de reconsideracion ss interpondnd ante e mismo Grpang qua dické 8l primer Boio que e Matena de 3 mpugnacitn y debard sustentBnee en rueva prusha,

o 7 El recurso de apelaciin se inerpendrd cuando |8 impugnacion se sustente en diferents interpretacién de las prusbas producidas o cuando se trate de cusstiones de pur derscho,

Aebienda dirigrse a la misma auicridad que expidid el acto que se impugna para Gue eieve 10 actuado al supesior jendrguico.

Base legal

ia Articulo

Denominacidn

Tipa

Nimero

Fecha
Publicacién

Ley que regula el derecho de extraccién de materiales de los
dhvens o cauces de los rios por las municipalidades

28221

11/0572004

a, f

Wil Pors »

M.D5

T

At

2
2
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Denominacion del Procedimiento Administrative
“Inscripcién de la Adopcién notarial o judicial™

09900000 0¢

%

Este procadimients administrativo inicia desde la presentacién de la solictud con los requisitos ante la municipalidad; el cual, consiste en realizer las
Imlln-nlln l-;i.mmITu an uJ trémite para la inscripcién de la adopcidn notarial o judiclal que generard una nueva partida en sustitucion de la
ariginal, a favor del solicitante

1.- Solicitud dirigida &l alcalde uilizande e Fermulario Unico de Tramite - FUT, con carécter de Declaracion Jurada, debidamente llenado v firmado
por el solicitante, adjuntande los siguientes documentos:

2.- Presentar la resclucion judicial firme que determina la adopeidn, o el Acta del noterio por mandato notarial de adopcitn

Formularios

Formutario POF: Farmulario (nico de Tramite - FUT
Ubicacién: hitp://sut. pem.gob.pe/sutArchivosifile_2041_20230318_235752.paf

Canales de atencién

Aprobacion automatica: La soficitud es considerada aprobada desde el misme moments de su presentacion ante la
w para conoceria, gue ol administrade mmphmn Im requisitos y enfregue la
4n completa, exigicos en &l TUPA de la antidad,

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

@\ oS ]ummwndmd.uunmhmwm

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
Oficing de Registro Chvil Tdm: 5N
o- | Coeae
. | Instancias de resolucién de recursos
._ Reconsideracidn Apelacién
. Autoridad competents
._ Piaze maximo de Mo aplica No aplica
. presentacidn
L]
-
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

Denominacién Tipa Nimero Fu:rT:::ldn
Aprueba Reglamenio de Inscripciones del Registro Nacional de | Decrets Suprema 015-88-PCM
Identificacian y Estado Chvil
®
Lol
L 3
®
L3
e
®
e
. pi! 118
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

4digo: PAZOL1 AL

' Descripcién del procedimiento

Este procadimiento adminigtrative se inicia desde que el sclicitants presante 13 solicitud con los requisites ante la municipalidad: o cual, consists en
realizar las acciones administrativas en el trémite, previa wllulddn.lrln otorgar con Resclucion |a rectificaciin administrativa de incripsén cuando
se determine algin error en la inscripcién o cuando se haya omitido alguna informacién relacionada a inscripian en el Acta de nacimiento o
matrimanio o defuncidn, cuyo original del acto administrativo es entregado al solicitante, tiene valor juridico y efecios legales que emite la
municipalidad a favor del administrade sclicitante.

1~ mﬁﬂﬂl al alcalde wilizande e Formulario Unico de Tramite - FUT, con cardcter de Declaracitn Jurada, debidamente llenado y firmade
par nte

2-a). ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR:
- opia hmﬁu del documento a rectificar
= Exhibir ¢l ONI del solicitante

3.~ b). Dal Acta de Nacimiento;
- Copia simple del Asta de nacimiento a rectificar
= Copla simple de la parfida de nacimiento de los padres

Formularios

Formulario POF: Formulario Unico de Trimits - FUT
Ubicaeién: httpcifsut pem. gob.pa/suthrchivos/file_2041_20230318_235838.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial En la Sede Central de la Municipalidad Distrital de Sepahua

g Pago por derecho de tramitacién

I Modalidad de pagos

3 [
Grawits |

Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento

20 dias hébiles Evaluacitn previa — Sllencio Administrative Positivo: 51 vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticién
| ge congiders aprobada.
Sedes y horarios de atencién
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHLUA Lunes a Viemnes de 08:00 & 13:00 v de 14:20 a 17:30.

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacidn

I Mesa de Partes - Unidad de Tramite Decumentario | MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEFAHUA

, S

t Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Ceonsulta sobre el procedimiento

pég. 119
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEFAHUA"

I Oficine de Registro Civil | Teléfono: 8N

99000000

r Reconsideracién Apelacibn
b rided compelente Jefe - Oficing de Registro Chl Subgerants - Subgerencia de Desarolio Social
£
- A Plazo méximo de 15 dias hibiles 15 dias hébiles
m P pressntacidn
mximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
8 esta

MECUMES 48 MCONEeNIcion B8 ntempaoncrd Bnte &f mismo drgan gue dotd ol primer acto Que e Matedia de |8 IMpUGnacSn v caberk BLBENLINEE BN PuSvE Brosba.
T El recurso de apelacidn s interpondrd cuands la impugnacidn se sustente en diferents intepretaciin de |8 prusbas producicas o culinga se trate de cuestiones de puno denecho,
debiendo difigires a b misma autorided que expidié ¢ acio que 58 Impugnae pere que eleve lo Bolusdo &l superior jerdnuico.

¥ Artieuls Denominacién Tipo Nomero Pu:;:::ldn
TR 71y 72 Aprueba el Reglamento de Inscripciones del RENIEC Decreto Supremo 015-96-PCM 2510411998
ok ASESpH
[-
MDS:
10275
M.D3:
@
x
Mp5.
DAST
T
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&
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.
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.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Denominacién del Servicio
“Duplicado del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones *

Servicio madiante & cual una persona natural o juridica solicita el duplicado del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
(ITSE). La municipaidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga el duplicado del certificade de ITSE.

Requisitos

1.~ Solicitud, indicando nimero y fecha de pago por &l derecho de trimite.

Formularios

Formutaric POF: Formulario Unico de Trimite - FUT
| Ubicacion: hitpolisut pem.gob.pe/sutirchivos/fila_2041_20230320_010748.pdf

Canales de atencidn

| Modalidad de page

[ Caja de la Entidad
| Efact

| | Enm Scles:
Sedes y horarios de atencidn
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 2 17:30.
Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Mesa de Panes - Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Conaulta sobre ol Servicio

® Oficina de Defensa Civi ' Telétono: -

Anexo: -
. Comea; -
S I Base legal

Fecha
Articulo Denominacidn Ti Mime
®- ) - s Publicacién
. Mumeral 43.2 del articulo | Decreto Suprema que aprusba el Texto Unico Ordenado de la | Decreto Supremso N* 004-2018-JU5 250172018
43 y articulo 118 Ley N® 27444, Ley del Procedimienty Administrativo Genaral

. L pag. 122




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Denominacién del Servicio

"Permiso de Operacidn de Asociaciones de transporte especial de pasajeros y carga en vehiculos menores de tres ruedas (mototaxi o
motofurgén), moterizados y no motorizados™

M%

Este servicio exclusivo consisie en desarrollar secusncialmente las tareas del tramite administrative para otorgar &l Permiso de Operacion de
Ascciaciones de transparte especial de en vehiculos menores de tres ruedas (mototaxi o motofurgén), motorizedos y no metcnzades en la
jurisdiccidn distrital, con vigencia por un de duracion de & afos; el cual, es al administrads solicitante mediants Resolucién; |a
renovacibn de dicho permiso es automatica y deberd solicitario dentro de los sesenta (50) dlas anteriores al vencimients ce su permiso de aperacién
gg I'I'l-ll'ildr: tal qu;u:hu continuidad entre &l gue vence y su rencvaciin; siempre que cumplan con las disposiciones dictadas por la Municipalidad

:
§

;

ndo &l Formulario Unico de Trimite, con cardcter de declaracidn jurada, indicando la Razén Social, el N® de RUC, N* de DMI, N*
istral de la Vigencia de Poder del representante legal e indicar que s& encuentra vigente, también indicar su domicilio, nomeee v firmar |
Ia cuel se adjuntard cbligatoramente lo sigusents: |

e |a escritura pblica de constitucidn de la Asociacion inscxits en Registros Plblicos
vigente de la partida registral expedida por |a oficina registral comespandiente, con una antigledad no mayor de treinta (30) dias

Poder dal representants lagal de |a Asoclacién solicitante expedide por la Oficina Ragistral comespondiente con una antigiedad no
15) dias a la fecha de la presemacidn de la solicitud.
de propiedad, del Certificado SOAT o Certificado contrs Accidentes de Transito-CAT vy del Certificads de Inspeccidn
1; Cuando commesponda), por cada vehiculo trimovil,

58
{
vl

racge
SEageii
s

i
if
z

Formularies

Formulario POF: Formulario Unico de Trimite - FUT
Ubicacion: hitp:/fsut. pem.gob.pe/suthrchivos/file_2041_20230318_223343.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: En la Sede Central de la Municipalidad Distrital de Sepahua

Pago por derecho de tramitacién ) I Modalidad de pago
Caja de la Entidad
Monto - 5/ 75.00 Efectivo:
! En Soles

Plazo

10 dias habiles

Sedes y horarios de atencidn
i, MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes a Viemas de D8:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
.._ I Unidad de organizacidn donde se presenta la documentacitn
. | Mesa de Partes - Unidad de Trdmite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL OE SEPAHUA I
. I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
- | Gunicede Bardios Meblions | | retssonioi i

e | Anexo: SN

. ! Comeg: -
® h pag- 1)
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

-
. Denominacién del Servicio
-

“Visacién de plancs para tramite de prescripcién adguisitiva de dominio o titulo supletorio™
2, Codigo: SE20416DC2

Descripcion del Servicio

Este servicio exclusivo se inicia desde la presentacidn de |a solicitud con los requisitos ante la municipalicad por el solictante; el cual, consiste an
realizar las acciones administrativas en el trdmite ra verificar &n las paginas web de los colegios profesionales que los ionalas que suscriben
Immnmmwﬁm-yw.mﬂ ivo de gue los profesicnales de arguitectura o de ingenieria cvil de la municipalidad sfectien la
respectiva Visacion de los plancs que comesponden para trdmite de prescripcién adg a de dominic o titulo supietarie; cuyo senvicio es solicitade
per el interesada ante la municipalidad, adjuntando kos requisitos exigidos.

Reguisitos

1.- 8) DOCUMENTACION COMUN: ;
Presentar solicitud mediante Formularic Unico de Trimite = FUT con cardcler de Declaracién Jurada, indicando el ndmero de recibo y la fecha de
papo por derecho de tramitacian, firmado por el interesado

nmdcipl numens de la Partida Registral y el asienio donde se encusntra inscrito ol predio

Formulario PDF: Formularic Unleo de Tramite - FUT
Ubicacian: http:/isut pom. gob. pelsuthrchivos/file_2041_20230318_234725 pdf

Canales de atencién

QLD A\ Atencidn Presencial: En la Sede Central de la Municipalidad Distrital de Sepahua 5
ﬁ Ell Pago por derscho de tramitacién I Modalidad de page
i I =S
| | a de la Entidad
Monto - 5/ 184.00 - cE‘h'i'lm
| | EnSoles
Plazo
T dias habiles
Sedes y horarios de atencion
& j:| MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes a Vieres de 08:00 & 13:00 y de 14:30 a 17:30.
|I I

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacisn

P — =
| Mesa de Partes - Unidad de Trdmite Documentaric : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA
| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre &l Servicio
| Subgerencia de Obras, Catasiro Urbano y Rural | Tedéfong: SN
Anexe: SN
| | | Corree -
| Base legal

290000pPp0OORIS
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Denominacidn del Servicio
"Visacién de planos para rectificacidn de drea y colindantes™
dige: SE20417C05

92000000

Descripcion del Servicio

realizar las acciones administrativas en el trdmite verificar en las paginas web de los colegios profesionales que los
los planos estén colegiadas y habilitados, con & de que los profesionales ce arquitectura o de ingenieria civil de
ancs que commesponden para tramite de rectificacian
adjuntando log requisitos exigidos.

Este senvicio exclusivo se inicia desde |a presentacitn de |a sclicitud con los requisitos ante la municipalidad por el solicitante; &l cual, consiste en
esiongles que suscriben
de municipalidad efectien a
de area y colindantes; cuyo servicio es solicitado por el interesado

1.~ a) DOCUMENTACHION COMUN:

Presentar solicitud

pago por derecho de tramitacibn, por el

2.- Declaracién [urada, consignando &l nimero de la Partida Registral y el asiento dond encuentra inscrito &l predio
}-mu-qnn%nﬁmumwmvmmmnm TR ° e

.~ Declaracion Jurada de profesicnal del responsable, &n la que indigue &l nimero de colegiatu

5. b) nmuu&mmgg' TECNICA: i ' o

= Juegos de Plancs de ubicacidn y localizacién a escala 1/5000 y 1/500, geomreferenciado coordenadas UTM
= Dos jueges de Planos del Lote Matriz inscrito, ® i

= Dos juegos de Planos del Predio a Rectificar, Geomeferenciado en coordenadas UTM - Escalas adecuadas.

6.~ Pago por derecho de tramitacidn

madiants Farmularic Unico de Tramite — FUT con cardcter de Declaracién Jurada, indicando el nimero de recibo y la fecha de
firmado interesado

Formularios

Formulario POF: Formulario Unico de Trdmita - FUT
Ubicackbn: hitp.//sut. pem.gob. pafsutArchivos/file_204

1_20230319_234918 paf

Canales de atencion

Atencidn Presencial: En la Sede Central de la Municipalidad Distrital de Sepahua

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA, Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de erganizacion donde se presenta la documentacitn

Pago por derecho de tramitacién | I Modalidad de page
Monto - 5/ 181.00 , EE&"..&“““‘“
| EnSoles
Plazo -
7 dias habies o h
Sedes y horarios de atencidn

Mesa de Partes - Unidad de Trimite Documentaric : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud ] Consulta sobre ¢l Servicio

Subgerencia de Obras, Catastro Urbano y Rural l ' Teléfono: SM
Anexa: SN

Comeo: -
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA"

Denominacidn del Servicio
"Visacién de plancs a fin de servicios bésicos”
Cédigo: SE2041AB48

Q00000

Este servicio exclusivo se inicia desde la presentacién de la solficitud con los requisites ante |a municipalidad por el solicitante; el cual, consiste en
realizar las accicnes administrativas en e trdmite verificar an las paginas web de los colegics profesionales que los profesionales que suscriben
los planos estén colegiados y habiltados, con el objetivo de que los profesionales de arquitectura o de ingenieria civil de la municipalidad efectien la
respectiva Visacion de los 03 gue comesponden para tramite de prescripcidn adquisitiva de dominio o titulo supletoria; cuyo servicio es solicitado
por &l interesado ante |a municipalidad, adjuntando los requisitos exigidos,

1.- &) DOCUMENTACION COMUN: =
Presentar solicitud mediante Formularic Unico de Tramite — FUT con cardcter de Declaracitn Jurada, indicando el nimero de recibo v la fecha de
pago per derecho ce tramitacion, firmado por el interesado

2- b) DOCUMENTACION TECNICA:

- Dos Juegos de Planos de Uibicacion, Localizacién, Trazado, Manzaneo y Lotizacion
= Memoria Descriptiva con indicacion de las manzanas y lotes

3.- Pago por derecho de tramitacsbn

Formularka PDF: Fermulario Unico de Tramite - FUT
Ubicacidn: hitp:/fsut pem. gob. pefsutArchivosffile_2041_20230318_235023.pdf

Canales de atencién

Atencidn Presencial: En la Sede Central de la Municipalidad Distrital de Sepahua

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

|| Cajade laEntidsd
Mento - 5/ 173.00 | | Efective:
| | EnSoles
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30,

Unidad de organizacidn donde s¢ presenta la documentacién

[ Mesa de Partes - Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

I Unidad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
| Subgerencia de Obras, Catastro Urbano y Rural || Teibtonc: s
| | Anexo; SN
Comeo: -
I Base legal

| [ e |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA™

Denominacién del Servicio

“Accesc e inclusién a la subvenclén econdmica mensual del Programa Macional de Asistencia Solidaria “Pensién 65
odigo: SE20419F3B

9000000

% k3

pcidn del Servicio

Este servicio exclusivo s inicia desde |a presentacién de |a solicitud y los requisitos ante la municipalidad por el salictante: &l cual, consiste an
realizar el trémite administrativo brinder & la persona adulta mayor solicitante el servicio exclusivo de acceso a la subvencidn econdmica
mensual del Frograma Nacicnal de Asistencia Solidaria *Pensién 85", que es dirigido a la poblacién de adultos a partir de los sesenta y cinco (85)
afios de edad que se encuentra en condicidn de extrerma pobreza, estiando por ello expuesta a situaciones de riesgo y vulnerabilidad social,

Requisitos

1.- Declaracién Jurada en la que solicita ef acceso e Inclusién a la sutvencidn econdmica mensual del Programa Nacional de Asistencia Solidaria
"Pensidn 85", debidameants Banade, firmads o huella dactilar

2.- Presentar copia DNI dal solicitante

] Formularios

Farmulario PDF: Fermulario Declarecion Jurada solicitud scceso & pension 85
Ubicacién: hitp-iisut pem.gob. pefsutArchivosfile_2041_20230315_152234, pdf

Atencin Presencial; En la Sede Central de la Municipalidad Distrital de Sepahua

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes a Viernas de D8:00 a 12:00 y de 14:30 a 17:30.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacidn

Mesa de Partes - Unidad de Tramite Documentario : MUMICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud [ Consulta sobre el Servicio
‘ Centro Integral del Adulic Mayor ‘ | Teléfono: SIN
Angxo: 8N
| | Comeg-
I Basa legal
Articulo Denominacian Tipo Nimaro Fecha
Publicacién
3 Crea el Programa Soclal denominade Programa Nacional de | Decrato Supremao 081-2011-PCM 191012011
Asistencia Solidarle “Pension 65
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Denominacién del Servicio

"Duplicado de Ia Tarjeta Unica de Circulacién del vehiculo menor para transporte plblico de pasajeros, mercanclas o mixto de tres ruedas
(trimoto, mototaxi o metofurgén)®

09000000

Este procedimiento administrative consiste, durante el tiempo del trémite administrative, en desarrallar las tareas de manera secuencial para el
Duplicado de la Tarjeta Unica de Circulacion vehicular que acredita |a habilitacidn de un vehiculo menor de tres ruedas para la prestacsin del servicio
de transporte de personas, mercancias o mixto (rimalo, matotaxi o motofurgén); el cual, es entregado 8l solicitante, en base af contenido de la
solicitud y @ los reguisitos que forman parte del expediente. Con este documento, estards auterizado para conducir mototaxis, trimetos o furgones
destinados al transgorte ico de pasajeros o carga, sean molorizados o no motorizados,

Requisitos

1.- Solicitud dirigido al alcalde utilizando el Formulario Unico de Tramite - FUT, con cardcter de Declaracién Jurada, en la que debe consignar el
nombre completo, nimera de ONI, sello y firma del representante legal de la Asociacién de transportes de vehiculo menar para la que trabajas.
2.- Copia simple de |a tarjeta de propiedad o tarjeta de identificacian vehicular o contrato de compre-venia notarial del metotexl o motafurgén o
trimoto, segln comrespanda

3.- Copia s:mple del Segurc Cbligatorio de Accidentes de Transito (SOAT) o del Certificade contra Accidentes de Transito (CAT) vigente, segin
cofresponda

4.~ Pago por derecha de tramitacién

Formularios

Formulario POF: Fermutaric Unico de Tramite - FUT
Ukicacion: hitp:/isut. pem.gob. pefsutArchivosffile_2041_20230319_235518.paf

Canales de atencién

Atencién Presancial: En la Sede Ceniral de la Municipalidad Distritsl de Sepahua

Page por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

g | | Cajadeia Entidad
onto - &/ 57,00 . Efectivo;

En Soles |
Plazo
£ dias habiles
Sedes y horarios de atencitn
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacidn

/

| Mesa de Partes - Uinidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAH Ua

I Unidad de crganizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Gerencia de Servicios Plblicos i Teléfone: SN
| Anexo: SIN :
| Comes:- [
I Base legal
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Ley del servicio de transporte plblico especial ce pasajeros en Ley 27188
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SECCION N* 3: FORMULARIOS



DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LAS
CONDICIONES DE SEGURIDAD EN LA EDIFICACION

.- Datos del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

I.1.- Requiere Licencia de Funcionamiento [ No requiere Licencia de Funcionamiento ]

1.2.- Funcién:

ALMACEN [__] COMERCIO [ ] ENCUENTRO[ ] EDUCACION (] HOSPEDAJEC ]

NDUSTRIA ] OFICINAS ADMINISTRATIVAS [ SALUD ik

3. Giro [ Actividad:

|.4.- La capacidad del establecimiento es de: personas (aforo), cumpliendo con lo sefialado en el Reglamenta Nacional
de Edificaciones RNE

I.5.- La edificacion fue construida hace ____ afios. El giro o actividad que se desarolla en la edificacion tiene una antigliedad de

afios.
1.6.- Declaro que mi Establecimiento Objsto de Inspeccion, tiene las siguientes areas:

Area de terreno | m2
Area techada por piso

lero m2
2do ma
Jerg m2
dto m2
Otros Pisos: m2
Area techada total m2
Area ocupada total I m2

Piso: Espacio habitable limitado por una superfice inferior iransitable y una cobertura que |a techa, La seccion de la cobertura forma parte de fa altura de piso
(Articulo Gnico de la Noma G.040 del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE). No incluye cuarty de bombas o maquinas en sttan o azotes, cuando estas
no ocupan |a totalidad dal nivel

Ocupada: El area intal del piso comespondiente, que incluye &reas techadas y libres. Superficie yio drea techada y sin techar de dominio propio, de propiedad
exciusiva o comiin ge un inmuabie yio unidad inmobiliaria, delimitada por los inderos de una poligonal razada en |a cara exterior de los muros del perimetro o
sobre el eje del muro dhisorio en caso de colindancia con ofra unidad inmobiiaria. No incluye los ductos verficales de lluminacidn y ventilacien, [Articulo Gnico
G.040 RNE). E drea ocupada total se calcula de la siguiente manera: Sumatoria del drea de lerreno mas éreas lechadas @ partir de! segundo piso, incluyendo
de ser el caso, la azotea. En caso de existir sétanc su drea se adiciona al drea ocupada total.
Area Techada: Superficie y/o rea que se calcula sumanda la proyeccion de los limites de la poligonal del techo que encierra cada piso. No forman parte del area
Gmmﬁ?wmmmmm y venlilacion, lanques cistemna y de agua, cuarto de maquinas, slercs pare proteccion de lluviss, balcones, (Articulo Onico
J .

Il.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccién cumple las caracteristicas que han determinado el nivel de riesgo bajo
o riesgo medio segln clasificacién de la Matriz de Riesgos, las mismas que se encuentran consignadas en el formato de
“Informacién proporcionada por el solicitante para la determinacién del nivel de riesgo del Establecimiento Objeto de Inspeccién”
y en el formato de *Reporte de Nivel de Riesgo del Establecimiento Objeto de Inspeccion” (Anexos 2y 3 del Manual de Ejecucion
de Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones respectivamente).

lll.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccién se encuentra implementado para el tipo de actividad a desarrollar
cumpliendo con las siguientes condiciones basicas (marcar con “X"):

N° | LAEDIFICACION Si | No Corresponde
1 No se encuentra en proceso de construccion segln lo establecido en el articulo Gnico de
la Norma G.040 Definiciones del Reglamento Nacional de Edificaciones

2 Cuenta con servicios de agua, electricidad, y los que resuten esenciales para el
desarrollo de sus actividades, debidamente instalados 2 implementados.

Cuenta con mabiliario basico e instalado para el desamollo de la actividad.

Tiene los equipos o artefactos debidamente instalados o ubicados, respectivaments, en
los lugares de uso habitual o permanente.,

IV.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccion cumple con las condiciones de seguridad sefialadas a continuacion, las
mismas que me comprometo a mantenerlas obligatoriamente (marcar con “X);

il CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES DE SEGURIDAD cum o | No "
RIESGO DE INCENDIO " rresponde
PARA TODAS LAS FUNCIONES

MEDIOS DE EVACUACION, SENALIZACION Y OTROS ".

1 | Los medics de evacuacién (pasadizos, escaleras, accesos y salidas) del establecimiento presentan

un ancho minimo de 1.20 m ylo que permitan la evacuacidn de las personas de manera segura.
BME A.00.




Los medios de evacuacidn (pasadizos, escaleras, accesos y salidas) se encuentran libres de
obsticulos. RNE A130 At 13; AD10 At 25

El establecimiento cuenta con sefalizaciin de seguridad (direccionales de salida, salida, zona
segura en caso de sismo, riesgo eléctrico, extintores, ofros). RNE A.130, Art. 35; NTP 328.010 1

Cuenta con luces de emergencia operativas. RNE- A-130 Art. 40

Las puertas que se utllizan como medios de evacuaciin sbren en el sentido del flujo de los
evacuanies o permanecen abiertas en horario de atencidn, sin obstruir la libre circulacion y
evacuacidn, RNE A130 A 5y 6

En caso de contar con un ambiente con aforo mayor a 100 personas, en cualguier caso, a puerta
de salids cuenta con barra antipénico. RNE A130 At &

Mo cuenta con materal combustible o inflamable debajo de las escaleras que sirvan como madios
de evacuacidn (carfones, muebles, plasticos otros similares). RNE A.010 At 26, b18

INSTALACIONES ELECTRICAS

El gabinete es de material met&lico ¢ de resina termoplastica y se encugntran en buen estado de
conservacion. CNE-U 020.024, 020.026 b

Cuenta con interruptores termomagnéticos y cormesponden a la capacidad de comiente de los
conduciores eléctricos que prolege. Mo uiiza Eaves tipo cuchilla. CNE-U 080,010, 080.100, 080.400

Cuenta con un circuito eléctrico por cada interruptor termomagnético. El tablero tene un interruptor
general en su interior o adyacents al mismo. CNE-U 080.010, 080.100, 080.400

No utiliza conduciores flexibles (fipo meflizo) en instalaciones permanentes de alumbrado yio
tomacoriente, CNE-U 030.010.3

Los circuitos de tomacorrentes no estdn sobrecargados con extensiones o adaptadores. CNEL
080.100 &

MEDIOS DE PROTECCION CONTRA INCENDIOS

Cuenta con extintores operativos y en cantidad adecuada de acuerdo al riesgo existente en el

establecimiento. NTP 350.043:2011

Tipo Cantidad
Poivo Quimico Seco - POS

Gas Carbdnico - CO2

| Acetato de Polasio

_%;mm

Los extintores cuentan con tarjeta de control y mantenimiento actualizada, a una altura no mayor

de 1.50m, numerades, ubicados en los lugares accesitles. Los extiniores tienen constancia de
operatividad y manienimiento. RNE A 130 ART 163, 165; NTP 350.043-1

Los extintores ubicados a la intemperie estan colocados dentro de gabineles o coberfores, RNE A
130 ART 163, 165; NTP 350.043-1

Cuenta con plan de seguridad para hacer frente a los riesgos de incendio y olros vinculados a la
actividad, para establecimientos de dos a8 mas pisos. DS N" 002-2018 PCM.

Los cilindros (balones) de Gas Licuado de Petrdleo (GLP) tipo 10 (menos a 25kg) que cuentan con
mangueras del tipo flexible, se encueniran en buen estado de conservacion (sin rajaduras, fibres
de grasa, limpias, con sujecion firme con abrazaderas. DS N* 02784 EM.

Las instalaciones de GLP que utilizan cilindros tipo 45 (mayores a 25Kg), tienan tuberias de cobre
o fiermo galvanizado. DS N° 027-34 EM.

Los cilindros de GLP estén alejados de inferruplores a una distancia mayor a 0.30m, y mayor a
0.50m de tomacomientes, se ubican en lugares ventiladas v alejados de cualquier fuente de calor,
DS N* 02784 EM.

Los cifindros de GLP no se encuentran ubicados en nivel e semisdtano, sbtanos, cajas de escalera,
_pasilios, pasadizos de uso comin y via plblica. DS N° 027-84 EM.

PARA LA FUNCION COMERCIO

3

Cuenta con un sistema de deteccién y alarma de incendios centralizade operative. Se encueniran
excepluados: Restauranies con area construida menor a 300 m2, mercado minorista sin techo

comiin (puestos independientes) solo pulsador de alarme, tienda de area techada menor a 250m2.
RNE A130 Art B9,

Cuenta con extintores cperativos en cantidad adecuada de acetato de potasio para ambientes que
cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; RNE A-130 Art. 185

PARA LA FUNCION ENCUENTRO

1

Cuenta con un sistema de deteccidn y alarma de ncendios centralizado operativo. Estan
exceptuados los locales menores a 100m2 de drea techada. RNE A.130 Art 53

|

Cuenta con extintores operativos en cantidad adecuada de acetato de potasio (1o K) para

m%&‘rtm que cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; RNE
A-130 Ar. 185

PARA LA FUNCION DE OFICINAS ADMINISTRATIVAS

Cuenta con un sistema de deteccidn y alarma de incendios ceniralizado operativo. (Estan
excepluados los locales menores a 280 m2 de planta techada por piso v hasta 4 pisos, requiriendo

en este caso sblo pulsador de alarma). RNE A130 Art 98

Para edificaciones con conformidad de obra de una antigiiedad no mayor a (5) afios
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Cuenta con sistemna de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo, con red himeda de
agua conlra incendios y gabinetes de mangueras y con sistema automatico de rociadores para
oficinas de més de cinco (5) niveles. RNE A-130 A 38

Cuenta con dos escaleras de evacuacion a prueba de fuego y humo y se encuentran operativas.
RNE A-130 Ant 26

Cuenta con una escalera de evacuacion a prueba de fuego y humao y se encuentra operativa, ya
que el edificio tiene una altura no mayor a (30) treénta metros, |a planta completa de piso no supera
el &rea maxima de 650m2, |a canga méxima de evacuantes por planta (piso) no supera las 100
personas, toda a edificacién cuenta con un sistema de deteccin y alarma de incendios ceniralizado
y cumple también con las demés exigencias establecidas en el RNE. RNE A-130 Art. 28 b)

PARA LA FUNCION SALUD

En caso de contar con un sistema de deteccitn y alarma da incendio centralizado, este se encusntra
operativo; esto es obligatorio para centros de salud de dos o més pisos. RNE A.130 Art 53

En caso de contar con escalera de evacuacion presurizada, ésta se encuentra operativa y cuenta
_ton constancia de operatividad y mantenimiento. RNE- A 010.-An26-b

En casode contar con un sistema de proteccidn contra incendios a base de agua, (gabinetes contra
incendio ylo rociadores), estos se encuentran operativos y cuenta con constancia de operatividad
y mantenimiento, Para centros de salud de tres o més niveles es obligatorio. RNE A-130 Art. 100, 158,
160, 105, 153.

PARA LA FUNCION HOSPEDAJE

1

Cuenta con extintores operativos en cantidad adecuada, de acetato de potasio (Tipo K) para

ambientes que cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; ANE
A-130 Art 185

2

Cuenta con un sistema de deteccidn y alama de incendios centralizado y se encuentra operativo.
RMNE A1 AR TY.

RIESGO DE COLAPSO

PARA TODAS LAS FUNCIONES

1

La cimentacién o parte de elia no se encuenira expuests, inestable en peligro de colapso como
consecusncia de fillraciones de agua, erosidn, socavamiento, otros. RNE E.050.

Estruciuras de concreto

Las estructuras de concreto no presentan i) fisuras, gristas, rajaduras, defiesiones, pandeos, muros
inclinados, varillas de acero expuestas a la intemperie sin recubrimiento en: columnas, vigas, losas
de techos, etc., i} deterioro por humedad producido por: filtraciones, de tanques v cistemas de
éﬂnmmmianm de agua, de fiquidos, tuberias rotas, lluvias, elc., otras fallas estructurales, RNE

Las estructuras de la edificacion (losas y vigas de techos. azoteas o losas en niveles intermedios),
no presentan fisuras, grietas, rajaduras, pandeos, deflexiones, humadad, otros; como consecuencia
de sobrecargas exislentes producidas por: tanque elevado, equipos, antenas, panel publicitaria,
otros. RNE E.0&0, E.020

Los muros de contencidn en sitanos, en cercos y otros, no presentan fisuras, grietas, rajaduras,
deflexiones, pandeos, inclinaciones, varilas de acero expuestas a la intemperie sin recubrimiento,
deteriore por humedad producide por fillraciones de tanques v cistenas de almacenamiento de
agua, de liquidos, tuberias rotas, lluvias, etc. y otros. RNE E.080

Estructuras de albafileria (ladrillo)

La edificacion de albafileria cuenta con elementos de concreto amada de confinamients, amare
ylo amiostramiento tales como: cimienios, columnas, vigas, losas. RNE EOT0

Los mures de albafilleria no presentan dafios: humedad, rajaduras, grietas, inclinaciones, otros.
RNE E.070

Estructuras de adobe

Los mures de adobe no presentan fallas ni dafics ocasionados por el deterioro ylo humedad [fisuras,
grietas, inclinaciones). No es utilizado como muro de contencitn de suelos, materiales u olros que
hagan que pierda su estabilidad. Sobre los muros de adobe no existen construcciones de albafileria
0 concrelo. Los muros de adobe estén protegidos de |a lluvia en zonas lluviosas. RNE E.080, E.020

Estructuras de madera | bambu

Las estructuras de madera, bambd, no presentan rajaduras, deflexiones, pandecs, deterioro por
apofillamiento, humedad, ofros. RNE E.010

Las esiructuras (postes, columnas, vigas, viguetas, techos entablados, tijerales o cerchas, etc), no
presentan rajaduras, pandeos, deflexiones, como consecuencia de scbrecargas existentes
producidas por. tanque elevado, equipos, antenas, panel publicitario, como consecuencia de otros
uses que impliguen cargas mayores & la que puede soportar |a estructura. RNE E.010, E.020

10

La estructura de madera se encuentra alsjada o aislada de fuentes de calor que podrian danana, o
en caso de enconfrarse priwima a fuentes de calor, se encuentra protegida con material
incombustible yio tratada con sustancias retardantes o ignifugas. ANE E.010 Numeral 11.3.8.

Estructuras de acero

Las edificaciones o techos de eslructura de acero no presentan deformaciones o pandeos
excesivos y visibles que perjudiquen su estabilidad. Los apoyos, uniones y anclajes son seguros
{tienen pemos y soidaduras en buen estado de conservacion). RNE E.080.

12

No presentan deterioro por oxido yio comosién y se encuenira protegida contra este, RNE E.040,




OTROS RIESGOS VINCULADOS A LA ACTIVIDAD

PARA TODAS LAS FUNCIONES

Riesgo de Electrocucion

2905090 m0e

1 | El tablero electrico de material metalico esté conectado a fierra. CHE-U 080.402.1 h

2 | Eltablero cuenta con piaca de proteccion (mandil). CNE-U 020.202.1

3 | Las aberturas no usadas en los tableros eléclricos (espacios de reserva) se encuentran cemadas
| con tapas. CNE-U 070.3028

-

4 | Todos los circuitos eléctricos tienen proteccion de interruptores diferenciales. CHE-U 020.132 (RM
Mo, 175-2008-MEM)

9 | Cuenta con cerfificado de medicion de resistencia del pozo de fiema, firmado por un ingeniero
electricisla 0 mecanico electricisia colegiado y habilitado, siendo la medida menor o Igual a 25
ohmios. Dicho certificado debe tener un periodo de vigencia anual. CNE-U 060.712

B | Sicuenta con equipos yio artefacios eléctricos, (homos microondas, congeladoras, refrigeradoras,
lavadoras, calentadores y similares) los enchufes tienen espiga de puesta a fiema y los
tomacorentes cuantan con conexibn al sislema de puesta a tierra. CNE-U 060 512.¢

T | Las carcasas de los motores eléctricos estacionarios, grupos electrdgencs y equipes de aire
ascondicionado estan conectados al sistema de puesta a tierra. CNE-U 050.400, 060.402

8 | Las estructuras metaicas de techos, anuncios publicitarios, canaletas y otros, que tienen instalado
equipamiento eléctrico y se encueniran al alcance de una persona parada sobre el piso, deben
estar coneclados al sistema de puesta a fierra. CNE-U 080.002, 060.400

8 Lo:mmmas eléctricos utllizados se encuentran protegidos con tubos o canaletas de PVC. CNE-
U oro.212

10 | Las cajas de paso de conductores eléctricos deben tener tapa, CNE-U 070.3002, 070.3004

Riesgo de caidas

11| Las rampas tienen una pendiente no mayor al 12% permitiendo la evacuacion, tienen pisos
antidesizantes y tienen barandas. ANE A 130, A 16

12 | Las aberuras al exterior ubicadas a una altura mayor a 1.00 m sobre el suelo, en tragaluces,
escaleras y azolea cuenian con proleccion ai vacio de altura minima de 1.00m, para evitar caidas.
RNE NTE 060 Art. 11; RNE A.010 Art. 33

Riesgo de colapso en estructuras de soporte y otros

13 | Las estructuras que soportan las antenas ylo paneles publicitarios son seguras, estables, fienen
anclajes y se encuentran en buen estado de conservaciin, no presanian dxido o comosion,
inclinaciones que podrian desestabiizaras y ocasionar su colapso. RNE E.000, GE.040 Art 11y 12

14 | Las estructuras metalicas de soporte de productos de almacenamiento (racks) estdn fijas,
asegurando su estabilidad, se encuentran en buen estado de conservacion, no presentan fiido o

m‘rulﬁnziﬁnadw que podrian desestabilizaras y ccasionar su colapso. RNE E.080, GE.040
1141

15 | Las estructuras de soporte de equipos de aire acondicionado, condensadares y otros, apoyados en
|a pared ylo techo, estan adecuadaments fijadas v en buen estado de conservacian, no presentan
dwido ni comosion. Los equipos instalados scbre estas estructuras se encuentran debidamente
asequrados. RNE 0.50, GE040 At 11y 12

18 | En caso de contar con sistema el sistema de extraccion de mondxida de carbono en sotang, este

§8 encuentra operativo y cuenta con constancia de operatividad y mantenimients. RNE AD10 Articul
]

17 | Los jueges infantiles de carpinteria metaiica, de madera o pléstico, son estables, seguros, estan
bien instaiados y en buen estado de conservacin. RNE E.090, £.010, GE.040 At 11y 12

18 | Las puertas, ventanas, mamparas, techos; enchapes de muros con espejos, ubicados en areas
donde existe el riesgo de impacto accidental o de exposicion de las personas ante roturas, que son
de vidrio, son de vidrio templado o laminado. En caso de ser de vidrios primarios, tienen laminas de

seguridad en todo el pafio de vidro u ofro sistema de proteccién en caso de rotura. RNE E.040 Art
23y GE 040 AL 1112,

El(los) tablero(s) eléctrico(s) cuenta(n) con identificacion. CNE-U 020.100.1, 020.100.3.1

Tiene directorio de los circuitos, indicando de manera visible y clara la instalacién que controla.
CNE-L 020.100.1, 020.100.3.1

Exista espacio libre no menor a un metro frente a los tableros eléciricos. CNE-U 020,308

2 Eng;f&llurrinadﬁn general y de emergencia en la zona de ubicacion da los tableros eléctricos, CNE-
314

Fecha:

Firma del Administrade
MNombra:
DNI:



DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LAS

CONDICIONES DE SEGURIDAD EN LA EDIFICACION
|.- Datos del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
I.1.- Requiere Licencia de Funcionamiente [ Mo requiere Licencia de Funcionamiento ]
1.2.- Funcién:
ALMACEN [ COMERCIO [] ENCUENTRO[ ] EDUCACION [] HOSPEDAJE]
INDUSTRIA (] OFICINAS ADMINISTRATIVAS [_] SALUD L
1.3.- Giro / Actividad:
|.4 - La capacidad del establecimiento es de: personas (aforo), cumpliendo con lo sefialado en e Reglamento Nacional

29990000
ea

de Edificacicnes RNE

1.5.- La edificacion fue construida hace ____ afios. El giro o acividad que se desarrolla en la edificacion tiene una antigliedad de

____afios.

|.6.- Declaro gue mi Establecimiento Objeto de Inspeccién, tiene las siguientes areas:
Arez de terreno | m2
Area techada por piso
1er m2
2do m2
Jero m2
4to m2
Ctros Pisos: mé
Area techada total m2
Area ocupada total m2

Piso: Espacio habitable limitado por una superficie inferior transitable y una cobertura que la techa. La seccidn de la cobertura forma parte de la aftura de piso
(Articuo Onico de la Noma G.040 del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE). Mo induye cuario de bombas o méguinas en 50180 0 azotea, cuando estas

exciusiva 0 coman de un inmueble yio unidad inmobiliaria, delimitada por los linderos de una poligonal trazada en ka cara exterior de los muros del perimatro o
sobre &l eje del muro divisorio en caso de colindancia con ofra unidad inmobliaria. No incluye los ducios vericales de iluminacitn y ventilacion. (Articulo Onico
G.040 RNE). El drea ocupada total se calcula de Ia siguienie manera: Sumaora del drea de terreno mas areas techadas a partir del segundo piso, incluyenda
de ser o caso, |3 azotea, En caso de exdstir sdtano su ares se adiciona al &rea ocupada iotal,

Area Techada: Superficie ylo area que se calcula sumanda la proyeccion de los limites de la poligonal del techo qus encierra cada piso. No forman parte del drea
mmﬁmuiumMymm.mmaymmmuummmmnwwmmm. {Articulo Gnico

Il.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccion cumple las caracteristicas que han determinado el nivel de riesgo bajo
o riesgo medio segin clasificacién de la Malriz de Riesgos, las mismas que se encuentran consignadas en el formato de
“Informacién propercionada por el solicitante para |a determinacian del nivel de rfiesgo del Establecimiento Objeto de Inspeccion”
y en &l formato de “‘Reporte de Nivel de Riesgo del Establecimiento Objeto de Inspeccién” (Anexos 2 y 3 del Manual de Ejecucion

lIl.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccion se encuentra implementado para el tipo de actividad a desarrollar
cumpliendo con las siguientes condiciones basicas (marcar con “X"):

N° | LAEDIFICACION Si | No Corresponde
1 No se encuentra en proceso de construccion segin lo establecido en el articulo Gnico de
la Norma G.040 Definiciones del Reglamento Nacional de Edificaciones

Cuenta con servicios de agua, electricidad, y los que resulten esenciales para el
desarrellc de sus actividades, debidamente instalados e implementados.

3 Cuenta con mobiliario basico e instalado para el desarollo de la actividad.

Tiene los equipos o artefactos debidamente instalados o ubicados, respectivamente, en
los lugares de uso habitual o permanente.

V.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccién cumple con las condiciones de seguridad sefialadas a continuacién, Ias
mismas que me comprometo a mantenerlas obligatoriamente (marcar con "X

N*® ] CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES DE SEGURIDAD Si No

RIESGO DE INCENDIO Cumple | Corresponde
PARA TODAS LAS FUNCIONES

MEDIOS DE EVACUACION, SENALIZACION Y OTROS

1 | Los medios de evacuaciin (pasadizos, escaleras, accesos y salidas) del establecimiento presentan
un ancho minima de 1.20 m ylo que permitan |a evacuacion de las personas de manera sequra. J
RME A.070.




Los medios de evacuacion (pasadizos, escaleras, accesos y salidas) se encueniran libres de
chstaculos, RNE A 130 At 13; AD10 Art 25

El establacimienta cuenta con sefializacidn de seguridad (direccionales de salida, salida, zona
SEGUra &n caso de sismo, riesgo elécirico, extintores, ofros). RNE A.130, Art. 38; NTP 389.010 -1

Cuenta con luces de emargencia operativas. RNE- A-130 An 40

Las puertas que se utiizan como medios de evacuacion abren en el senfido del fluio de los
evacuanis o permanecen abieras en horaro de atencion, sin cbsiruir la libre circulacidn y
evacuacion RNEA1M0 AL 5y 8

En caso de contar con un ambiente con aforo mayor a 100 personas, en cualquier caso, la puerta
de salida cuenta con barra antipdnico. RNE A130 AL 8

No cuenta con material combustible o inflamable debajo de las escaleras que sirvan como medios

de evacuacitn (cartones, muebles, plasticos otros similares). RNE A010 Art 26, b16
INSTALACIONES ELECTRICAS

El gabinete es de material metalico o de resina termoplastica y se encuentran en buen estado de
conservacion. CNE-U 020.024, 020.026 b

Cuenta con intermuptores termomagnéticos y comesponden & la capacidad de corente de los
conductores eléclricos que protege. No utiliza llaves tipo cuchilla. CNE-U 080.010, 080.100, 080.400

Cuenta con un circuito eléctrico por cada interruptor termomagnético. El tablero tiene un interruptor
general en su inferior o adyacente al mismo, CNE-U 080.010, 080.100, 080.400

No utilizz conductores flexibles (fipo meliizo) en instalaciones permanentes de alumbrado yfo
tomacorrients. CNE-L 0300103

Los circuftos de tomacomientes no estan sobrecargados con extensiones o adaptadores. CNE-U
080.100 &

MEDIOS DE PROTECCION CONTRA INCENDIOS

Cuenta con extintores operativos y en cantidad adecuada de acuardo al riesgo existente en el
establecimiento. NTP 350.043:2011
= Tipo Cantidad
Poivo Quimico Seco - POS
Gas Carbénico - COZ
Acetato de Potasio
Agua Presurizada:
Ofros:

Los extintores cuentan con larjeta de control y mantenimisnto actualizada, a una altura no mayor
de 1.50m, numerados, ubicados en los lugares accesibles. Los extintores tienen constancia de
operatividad y mantenimiento. RNE A 130 ART 163, 165; NTP 350.043-1

Los exfinores ubicados a la inlemperie estén colocados dentro de gabinetes o cobertores. RNE A
130 ART 183. 165: NTP 350.043-1

Cuenta con plan de seguridad para hacer frente a los riesgos de incendio y ofros vinculados a Iz
actividad. para establecimientos de dos a mas pisos. DS N* 002-2018 PCM.

Los cilindros (batones) de Gas Licuado de Petrbleo (GLP) tipo 10 {menos a 25kg) que cuentan con
mangueras del tipo flexible, se encueniran en buen estado de conservacion (sin rajaduras, libres
de grasa, limpias. con sujecitn firme con abrazaderas. DSN" 027-84 EM

Las instalaciones de GLP que utilizan cilindros tipo 45 (mayores a 25Kg), tienen tuberias de cobre
o fierro galvanizado. DS N* 027-84 EM.

Los cilindros de GLP estan alejados de interruptores 2 una distancia mayor a 0.30m, y mayor a

0.50m de tomacormiantes, se ubican en lugares ventilados v alejados de cualquier fuente de calor,
DS N* 027-84 EM

Los cilindros de GLP no se encuentran ubicados en nivel de semisotano, sotanos, cajas de escalera,
pasillos, pasadizos de uso comin ¥ via pdblica. DS N° 027-34 EM.

PARA LA FUNCION COMERCIO

Cuenta con un sistema de deteccitn y alarma de incendios centralizado operativo. Se encuentran
excepluados: Restaurantes con area construida menor a 300 m2, mercado minorista sin techo

comin (puestos independientes) solo pulsador de alarma, tienda de area lechada menor a 250m2.
RNE A.13 At 89.

Cuenta con extintores operatives en cantidad adecuada de acetalo de potasio para ambientes que
cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; RNE A-130 An. 185

PARA LA FUNCION ENCUENTRO

1

Cuenta con un sistema de deteccidn y alarma de incendios centralizado operativo. Estan
excepluados los locales menores a 100m2 de area techada, RNE A.130 An53

Cuenta con exiintores cperativos en cantidad adecuada de acetato de polasio [Tipo K) para

ambéentes que cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa, NTP 350.043:2011; RNE
A-130 Art. 1685

PARA LA FUNCION DE DFICINAS ADMINISTRATIVAS

1

Cuenta con un sistema de deteccién y alarma de incendios centralizado operafivo, (Estan
excepluados los locales menores a 280 m2 de planta techada por piso y hasta 4 pisos, requiriendo
en este caso 5000 pulsador de alarma), RNE A 130 An g

Para edificaciones con conformidad de obra de una antigliedad no mayor a (5) afios




Cuenta con sistema de deteccion y alama de incendios centralizado operativo, con red himeda de
agua contra incendios y gabinetes de mangueras y con sistema automatico de rociadores para
oficinas de més de cinco (5) niveles. RNE A-130 An. 88

Cuenta con dos escaleras de evacuacion a prueba de fuego y humo y se encuentran operativas.
RNE A-130 A 26

Cuenta con una escalera de evacuacitn a prueba de fuego y humo y se encuenira operativa, ya
que &l edificic tiene una altura no mayor a (30) treinta mefros, |a planta completa de piso no supera
el area maxima de 650m2, |a carga méaxima de evacuantes por planta (piso) no supera las 100
personas, toda |a edificacion cuenta con un sistema de deteccitn y alarma de incendios centralizado
¥ cumple también con las demas exigencias establecidas en el RNE. RNE A-130 Art. 28 b)

PARA LA FUNCICN SALUD

1

En caso de contar con un sistema de deteccidn y alarma de incendio centralizado, este se encuentra
_operative, esto es obligatorio para centros de salud de dos o mas pisos. RNE A130 Art 53

2

En caso de contar con escalera de evacuacion presurizada, ésta se encuentra operativa y cuenta
con constancia de operatividad y mantenimiento. RNE- A 010.-Ar28-b

3

En caso de contar con un sistema de proteccion contra incendios a base de agua, (gabinetes confra
incendio ylo rociadores), estos se encuentran operativos y cuenta con constancia de operatividad
y manienimiento. Para centros de salud de tres o mas niveles es obligatorio. RNE A-130 A 100, 158,
160, 105, 153.

. [ PARA LA FUNCION HOSPEDAJE

Cuenta con exintores operativos en cantidad adecuada, de acetalo de potasio (Tipo K) para

ambientes que cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; RNE
A-130 Art. 165

2

Cuenta con un sistema de deteccitn y alarma de incendios centralizado y se encuentra operativo.
RNE A 130 At T1.

RIESGO DE COLAPSO

PARA TODAS LAS FUNCIONES

1

La cimentacitn o parte de efla no se encuentra expuesta, inestable en peligro de colagso como
consecuencia de firaciones de agua, erosidn, socavamiento, olros. RNE E.050.

Estructuras de concrelo

Las estructuras de concreto no presenian | fisuras, grielas, rajaduras, deflexiones, pandeos, muros
inclinados, varillas de acero expuestas a la intemperie sin recubrimiento en: columnas, vigas, losas
de techos, efc., i) deterioro por humedad producido por: fitraciones, de tanques y cislemas de

almacenamiento de agua, de liquidos, tuberias rotas, lluvias, etc., ofras fallas estructurales. RNE
E.060

Las estructuras de la edificacion (losas y vigas de lechos, azoteas o losas en niveles intermedios),
no presentan fisuras, grietas, rajaduras, pandeos, deflexiones, humedad, otros; como consecuencia
de sobrecargas existentes producidas por: tanque elevade, equipos, antenas, panel publicitario,
otros. RNE E.080, E.020

Los murcs de contencidn en sitancs, en cercos y otros, no presentan fisuras, grietas, rajaduras,
deflexionss, pandeos, inclinaciones, variias de acero expuestas a la intemperie sin recubrimiento,
deterioro por humedad producido por filraciones de tanques y cistemas de almacenamiento de
agua, de liguidos, tuberias rotas, lluvias, etc. ¥ otros. RNE E 060

Estructuras de albanilleria (ladrillo]

La edificacitn de albafilleria cuenta con elementos de concrato amado de confinamiento, amare
ylo amiostramiento tales como: cimientos, columnas, vigas, losas. RNE EOT0

Los rErlun?Ea de albaflileria no presentan dafios: humedad, rajaduras, gristas, inclinaciones, otros.
RNE E.

Estructuras de adobe

Los muros de adobe na presentan fallas ni dafios ocaslonados por el deterioro yio humedad (fisuras,
grietas, inclinaciones). No es utilizado como muro de contencin de suelos, materiales u otros que
hagan que plerda su estabilidad, Sobre los muros de adobe no existen construcciones de aibafideria
0 concretn. Los murcs de adobe estan protegidos de la lluvia en zonas lluviosas. RNE E.080, E.020

Estructuras de madera / bambi

Las estructuras de madera, bambl, no presentan rajaduras, defiexiones, pandeos, deterioro por
apalilamiento, humedad, otros. RNE E.010

Las estructuras (postes, columnas, vigas, viguetas, techos entablados, tierales o cerchas, efc.), no
presentan rajaduras, pandecs, deflexiones, como comsecuencia de sobrecargas existentes
producides por: tanque elevado, equipos, antenas, panal publicitario, como consecuencia de olros
usos que impliquen cargas mayores a la que puede sopodar |3 estructura. RME E.010, £.020

10

La estructura de madera se encuentra alejada o aislada de fuentes de calor gue podrian daftaa, o
en caso de encontrarse préwima a fuenles de calor, se encuenira protegida con material
incombustible yfo tratada con sustancias retardantes o ignifugas. RNE E.010 Numeral 11.3.8.

Estructuras de acero

1

Las edificaciones o fechos de estructura de acero no presentsn deformaciones o pandeos
excesivos y visibles que perjudiquen su establlidad. Los apoyos, uniones y anclajes son seguros
(tienen pemos y soidaduras en buen estado de conservacion). RNE E.080,

12

No prasentan deterioro por oxido yfo cormosion y se encuentra protegida contra este. RNE E.090.




OTROS RIESGOS VINCULADOS A LA ACTIVIDAD

PARA TODAS LAS FUNCIONES

Riesgo de Electrocucidn

290000080

m% 1 | El tablero elécirico de material metalico esta conectado a fierra. CNE-U 060.402.1 h

Z | El tablero cuenta con placa de proteccion (mandi). CNE- 020.202.1

3 | Las aberturas no usadas en los tableros eléctricos (espacios de reserva) se encueniran ceradas
con tapas. CNE-U 070.3026

4 | Todos los circultos eléctricos tienen proteccién de intermuptores diferenciales. CNE-U 020.132 (RM
No.175-2008-MEM)

5 | Cuenta con certificado de medicion de resistencia del pozo de tierra, firmado por un ingeniero
electricista o mecanico electricista colegiado y habilitado, slendo la medida menor o igual a 25
ohmios. Dicho certificado debe tener un periodo de vigencia anual. CNE-U 060.712

6 | Sicuenta con equipos ylo arefactos eléciricos, (homos microondas, congeladoras, refrigeradoras,
lavadoras, calentadores y similares) los enchufes tienen espiga de puesta a ftiema y los
tomacorrianies cuentan con conexion al sistema de puesta 3 fiema. CHE- 080 512.¢

T | Las carcasas de los motores eléctricos estacionarios, grupos electrogenos y equipos de aire
acondicionado estan conectados al sistema de puests a tierra, CNE-U 060.400, 060.402

8 | Las estructuras metalicas de techos, anuncios publicitarics, canaletas y oftros, que fienen instalado
equipamianto eléctrico y se encuentran al alcance de una persona parada sobre el piso, deben
estar conectados al sistema de puesta a tierra. CNE-U 060.002, 060.400

9 | Los conductores eléctricos uilizados se encuentran protegidos con tubos o canaletas de PVC. CNE-
U oro.212

10 | Las cajas de paso de conductores eléctricos deben tener tapa. CNE-U 070.3002, 070.3004

Riesgo de caidas

11 | Las rampas fienen una pendiente no mayor al 12% permitiendo la evacuacidn, tienen pisos
antideslizantes y tienen barandas. RNE A.130, Art. 18

12 | Las aberturas @l exterior ubicadas a una altura mayor a 1.00 m sobre el suelo, en tragaiuces,
escaleras y azotea cuentan con proteccion al vacio de alfura minima de 1.00m, para evitar caidas.
RNE NTE 080 Art. 11; RNE A.010 At 33

Riesgo de colapso en estructuras de soporte y otros

13 | Las estructuras que soportan las antenas yio paneles publicitarios son seguras, estables, tienen
anclajes y s& encuentran en buen eslado de conservacibn, no presentan duido o comositn,
inclinaciones que podrian desestabilizarias y ccasionar su colapso. RNE E080, GE.O40 Art 11y 12

14 | Las esiructuras metdlicas de soporte de productos de almacenamiento (racks) estan fijas,
asegurando su estabilidad, se encuentran en buen estado de conservacion, no presentan dwido o

m inclinaciones que podrian desestabilizarlas y ocasionar su colapso. RNE E.080, GE.040
¥

15 | Las estructuras de soporte de equipos de alre acondicionado, condensadores y otros, apoyados en
la pared y/o techo, estan adecuadaments fijadas y en buen estado de conservacitn, no presentan
Gxido ni comesién. Los equipos instalados sobre esias esiructuras se encuentran debidamente
asequrados. RNE 0.90, GE.040 Ar. 11y 12

16 | En caso de contar con sistema el sistema de exiraccidn de mondxida de carbong en shtano, éste

s& encuentra operativo y cuenta con constancia de operatividad y mantenimignto. RNE A0 Articulo
69

i7 | Los juegos infantiles de carpinterla metalica, de madera o plastico, son estables, seguros, estan
bien instzlados y en buen estado de conservacion. RNE E080. E.010, GE.040 Art. 11y 12

18 | Las puertas, ventanas, mamparas, techos; enchapes de murcs con espeios, ubicados en &ress
donde existe el riesgo de impacto accidental o de exposiciin de las personas ante roluras, que son
de vidrio, son de vidrio templado o laminado. En case de ser de vidrios primarios, tienen laminas de

seguridad en todo el pafio de vidrio u ofro sistema de proteccidn en caso de rotura. RNE E.040 Art
23y GE.040 Art 1112

Elflos) tablero(s) eléctrico(s) cuenta(n) con identificacion. CNE-U 020.100.1, 020.100.3.1

Tiene directorio de los circuitos, indicando de manera visible v clara la instalacién que controla.
CNE-U 020.100.4, 020.100.3.1

Existe espacia libre no menor a un metro frente a los tableros eléctricos. CNE-U 020,308

2 _-Eag;:u lluminacién general y de emergencia en la zona de ublcacion de los tablercs eléciricos. CNE-
U 020.314

Fecha:

Firma del Administrado
Nombre:
DN




DECLARACION JURADA
PARA RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA
DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

Yo,
propietario | ), conductor / administrador { ), representante legal { ) de la empresa
weenenennnneny idENLIficado con DNI N*
wrssnsannnes DECLARO BAJO JURAMENTO que en el Establecimiento Objeto de

Inspeccion ubicado en

rmaay

distrite de iy PIOVIACIE 08 iy departaments de
reremssrsniesy PEFEENECIENTE @ 18 FUNCION woeiveeee s srsss e eres s e ssss serass sessssssnssey
O BIFD O BEEIIIAN it s e o o R S B e e e

clasificado con nivel de Riesgo Bajo( ), Riesgo Medio [ ), Riesgo Alto | ), Riesgo Muy Alto [ )
segun la Matriz de Riesgos, se mantienen las condiciones de seguridad que sustentaron la

emision del Certificado de ITSE.

SBPANUG, cveecerereresssrsssire s srsssesasmnssssnssssssasssas

Firma del Administrado
Mombre:

DNI:

Fecha:



Version

1 N® de expediente: |

FORMATO DE DECLARACION JURADA
PARA INFORMAR EL CAMBIO DE GIRO Fecha de recepcion:

29000000

(Ley N® 28976.- Ley Marco de Licencia de o : ;
Funcionamiento y modificatorias) I Recibe e page:
f Fecha de pago:
a
|/Sjobre el giro inicial del establecimiento:
= %
‘ ILD on Licencia de Funcionamiento N° otorgada con fecha
di‘\sez autorizé el desarrollo de la actividad
. % identificado(a) con DNI /
s (Nombres y apellidos del titular o Razén Social)
—LERUC N° .

U¢"4 - El establecimiento cuenta con Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones N°
Al , con clasificacién de nivel de riesgo bajo ( Jomedio ( ).

/Al. Sobre el cambio de giro del establecimiento:
47 T l“
___ En mi calidad de titular/representante legal de la licencia de funcionamiento informo que he decido

% 550% mbiar de giro de negocio para el desarrollo de la actividad
[, ¢ \E Jla misma
" djue tiene clasificacion de nivel de riesgo bajo( ) o medio ( ), segln la matriz de riesgos’.

fy

M 5.~ Asimismo, declaro lo siguiente:

arg?

w1770~ Declaro bajo juramento que (marcar en caso de corresponder con una X):

En el establecimiento se han realizado obras y/o trabajos de refaccion ylo

acondicionamiento sin afectar las condiciones de seguridad, sin alterar el &rea

techada ni los elementos estructurales de la edificacion, ni cambiar la clasificacion del

- 5> nivel de riesgo a alto o muy alto, conforme a los “Lineamientos técnicos que
gstablecen las condiciones de seguridad de los establecimientos objeto de inspeccion

con nivel de riesgo bajo o medio al efectuar el cambio de giro", aprobados por

Resolucion Ministerial N* 111-2020-VIVIENDA.

Tengo conocimiento que la presente Declaraciéon Jurada esta sujeta a la fiscalizacion |

posterior. En caso de haber proporcionado informacién que no corresponde a la

- Mips. verdad, se me aplicaran las sanciones administrativas y penales correspondientes,
o declarandose la nulidad o revocatoria de la licencia o autorizacién otorgada.
T Asimismo, brindaré las facilidades necesarias para las acciones de control de la
o i autoridad municipal competente.
b

Observaciones y/o comentarios del solicitante:

Firma del titular/ representante legal
N® DNI:

! Ver Anexo 01 de los “Lineamientos técnicos que establecen las condiciones de seguridad de los establecimientos objeto de inspeccitn

rl:x:lr'l nivel de riesgo bajo o medio al efectuar el cambio de giro", aprobados por Resolucion Ministerial N* 111-2020-VIVIENDA (pég. 2 det
lormata).

90900000000 0°
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APENDICE 01. ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL

DE RIESGO BAJO O MEDIO SEGUN LA MATRIZ DE RIESGOS

(Lineamientos técnicos gue establecen las condiciones de seguridad de los establecimientos objeto de inspeccion con
nivel de riesgo bajo o medio al efectuar el cambio de giro, aprobados por Resolucién Ministerial N* 111-2020-VIVIENDA)

Funcién

Riesgo de
incendio

Riesgo de
colapso

Ll

SALUD

.1 Primer nivel de atencién sin camas de internamiento.
DA Categoria |-1: Puesto o posta de salud, consultorio de profesional de la
- | salud (no médico).
41 Categoria |-2: Puesto o posta de salud, consultorio médico.

BAJO

BAJO

|

1.2 Primer nivel de atencidn sin camas de internamiento
ategoria |-3: Centro de salud, centro médico, centro médico
especializado, policlinico.

MEDIO

BAJO

ﬂf 2. ENCUENTRO

o -‘*'tt_i'{'; 2.1 Edificacion con carga de ccupantes hasta 50 personas.

MEDIO

BAJO

3. HOSPEDAJE

1};3.'1 Establecimientos de hospedaje de o hasta 3 estrellas y hasta 4
g.fpisus. ecolodge, albergue, o establecimiento ubicado en cualquiera de

TR los cuatro (4) pisos, sin sotano.

MEDIO

BAJO

5Esg,| 4. EDUCACION

o corresponde.

3. INDUSTRIAL

D.5- 5.1 Taller artesanal, donde se transforman manualmente o con ayuda de
herramientas manuales, materiales o sustancias en nuevos productos.
0 Pero1El establecimiento puede incluir un drea destinada a comercializacion.

MEDIO

BAJO

OFICINAS ADMINISTRATIVAS

. Edificacion hasta cuatro (4) pisos y/o planta techada por piso igual o
enor a 560m2.
M.0:2+"6.2. Edificacion con conformidad de obra de una antigiledad no mayor a
(5) afics donde se desarrolla la actividad o giro correspondiente al
isefic o habiéndose realizado remodelaciones, ampliaciones o cambios
giro, se cuenta con conformidades de obras correspondientes.

. Establecimiento ubicado en cualquier piso de edificaciones cuyas
eas e instalaciones de uso comun cuentan con Certificado de ITSE
igente.

MEDIO

BAJO

7. COMERCIO

ua . 1. Edificacién hasta tres (3) pisos y/o area techada total hasta 750m2.

i . Médulos, stands o puestos, cuyo mercado de abastos, galeria
B mercial o centro comercial cuenten con una licencia de
cionamiento en forma corporativa.

MEDIO

BAJO

. ALMACEN

No corresponde

TODAS LAS FUNCIONES

FACTORES ADICIONALES QUE CONTRIBUYEN AL INCREMENTO DEL NIVEL DE RIESGO PARA

siguiente:

En caso la edificacién o establecimiento, clasificado con nivel de riesgo bajo o medio segn lo establecido
anteriormente, presente los siguientes factores adicionales, el nivel de riesgo se incrementa segin lo

A. El establecimiento cuenta con tanque de Gas Licuado de Petréleo

(GLP) y/o liquido combustible y sus derivados en cantidades ALTO MEDIO
superiores a 0.45m3 (118.18gl) y 1m3 (284.17gl), respectivamente.
B. El establecimiento usa caldero, ALTO MEDIO
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 [fe=araciones que no comesponden & L varded, s me apbcarin s sanciones sEministrathan v peaaies ddigeres, declirbndoin la rubdad o revooaiora de e Geencie & Suzoritacids storpada,

W' de expediente;
FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA [ .
DE FUNCIONAMIENTO il
LEY N¥ 20976 - Ly Marro de Liceagis de Funciorameenls y Modificatoniay N* de recioo o page:
Versidn 03
Fecha de page:
V. DR ARAGION TURADR,

Cuants con poder suficiente vigente para actuss ceme representante legal de & persona juridica conductors (ERernEtvarneste, de ' persana aatural uE TeEREIRAL].

1] [ 1o cumple con las condi de seguridad e adificacionss v me someto # la inssecode thonica que coreapands en funckin al nivel de niesgn, or conarmsad ton 14
iegHagien aplicatle.

Cuento com tituia prefesionsl vigente v estoy Babiltado por el colegic srotesionsl cornespandiente en &l caso o srvicios relscionasos con o sabu],
Tengo conocimanio de gus & presente Declemacdn lureda y o chin etk wojets o G facalackds pemercr, En caso e haber proporcionads infarmacign, cocumentos, ‘ormatcs o

Asimisme, brindard s faclidades necesariss pars i scciones de costrol de |a sutorides munkcipsl competente.

[Ctservacionss o camemtarics 2nl salitante.

Firra del solicitante, Represartants lepal! Apoderado

Momines ¢ Apwilidos:

W1, CLASIFICACION DEL NIVEL DE WIESGO {Para ser Benado par of esificader designade de la muridpaliasd] *

Dlﬂlwn‘db Dlﬂllw-h Dlﬂllhmrnwlln

Firma y sefic del calificador municipal

Momii ¢ Apallides

* it informacicn delbe ser lenads por ol caificador designado per la municipafidad, de scuendo con lo anexcs 1y 3 del Manual de Ejecucian de nipeccion Titnica de Seguridasd an Edificaciones.

INSTRUCDIONES PARA EL LLENADO

1 Marcar con una “K” ee la caails sepin L modalicad Sel trimite que solicka, &0 cass e corressonder pusde marcar s 08 UnE BEEratha, De haber rrarcess “Cambila de denominscidn o)

mﬂl‘lmhﬂﬂh‘ﬁ'fﬂilm'.ﬂﬁmhmmlurhﬂthhtnmwhﬂmh: T, Sibe aadjetar unal
opia simpie el contrrta Se tremaferenca v soio debe completar s secciones 11, 18 4 V.
mu:&'Hmj-unhmuuwﬂmrdmammwnmmwmm' = yad irg pitadlecider por el Minatess o ke
Produceidn en of Numern! Il idesaminads "Litada de ectividodes simuitanesy ¥ dditioncier gue purden o cow ig o i o ung rBde ente jor municioaksese” A o
- 24 pord oy inar i pired finn o complemeniones enine 5 pare o ctorp de liremcias de funciongmanto § 5todo se achivwded e ¥ odicionoies gud purm
l Harse o o g ﬂuuumm-ntbmhrnhinpwﬂmiwlnfnmmhmmml-mrmrmm.uw

#fte Farmato sine of “Formats de Drclarocion Jwnda pars imfiarmar ol dessrmalle de arthadosss swlidness | ouioonains o i Gormms 8 furoongmigei™,
= ainiierimIanTo 0 COED {3 wha Ecencio de funcionamients, ol Nituler puede realizar sotivwdedes ¢ sajero cor ! in ARCHEEAS ¢ solerar uno modflescidn, smalecds o nueve hoeno
funclonomiento al rrelifer nirgn trdmite adiciasal,
Seccidn il En caso de T, grar los dane lid el Ex casd g persdnn juridica, consignar i razdn socisl y o ndmero de BUC.

Hik: En case de e persones , adjuntar cartd poder simple firmada per ol poderdants indicando de maners sslgatoris m nd e ok 18 e i I casa|

da o Jeridicas. i iﬂ-mhlmmﬂmh-“mvmﬁmnhmmlummw

|SUNARPYL

1¥; Consignar les datos del establecimiantn, ol tipe de sctividad & desanollar v s anMicscion. Los @mpod corressondnatel ol “Codige OIU® y “Gira/i™ B30 compl por sl rep
da L Franicipasdad.

mmmmmun.:rmmmmmlmsmmmuhmnmmumuum
saezorisl

Cosignar o dres total del establciminsts pars &l que s solicks ks leencis de funclonamisste,

Coraignar e ol croguls la ubl ENACTE S
Wi D cormespondar, mancer con uns i
|mm:“mnllnmm*h municipaldad.




DECLARACION JURADA

-
e
ol
[ J
-
[ J
L

Mediante el presente documento:

Yo, , de nacionalidad
pberuana, nacido(a) el dia del mes de del afio :
identificado(a) con documento de identidad N° , ¥ con domicilio en:

1°.- Cumplo con todos los requisites previstos en el articulo 3 del Decreto Supremo N° 081-
’, 2011-PCM y modificatorias, para acceder a la subvencién econémica mensual del
e~ Programa Nacional de Asistencia Solidaria “Pensién 65”; los cuales, detallo a
% . continuacién:

declaro bajo juramento, lo siguiente:
R
Ezi*'

pobreza.

b). No percibo pensién o subvencion alguna que provenga del ambito publico o privado,
incluyendo a EsSalud.

c). No soy beneficiario de ningin programa social.

d). Adjunto copia de mi documento de identidad nacional.

2°.- Soy responsable de la veracidad y exactitud de los datos consignados en los

documentos e informacién que presento a efectos de acceder a los beneficios del
Programa Nacional de Asistencia Solidaria “Pensién 65".

+8°.- Conozco las sanciones contenidas en la Ley N® 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, y en el Cédigo Penal.

A°.- Me comprometo a comunicar la pérdida de los requisitos para ser usuario del Programa

Nacional de Asistencia Solidaria “Pensién 65" enunciados en el numeral 1 de la
presente declaracion y, en caso que esto suceda, declaro conocer que no tendré
derecho a percibir la subvencién correspondiente, y estaré obligado a restituir el monto

de la subvencién percibida indebidamente mas los correspondientes intereses a favor
del mencionado programa.

Por lo expuesto, solicito se me incluya en la lista de usuarios del Programa de Asistencia
= Solidaria “Pensién 65".

En la ciudad de ,alos ___ dias del mes de ,de 20

-
-
@
®
@ Firma o huella dactilar
Lad
-
-
®
@
®
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ANEXO I
- [5e8G 5 Firrna)
PERLI
FORMULARIO UNICO DE R
EDIFICACION - FUE W D

Lismiar con lalrs de imgrenta y marcar con X o gue COMESponca

|1. SOLICITUD DE LICENCIA DE EDIFICACION:

1.1 TIPO DE TRAMITE;

[_] ANTEPROYECTO EN CONSULTA [ ]REGULARIZACION DE LICENCIA
[_] LICENCIA DE EDIFICACION [_IREVALIDACION DE LICENCIA
[ MODIFICACION DE PROYECTO

12 TIPO DE OBRA:

[_JEDIFICACION NUEVA  POR ETAPAS: si[] no[]  wdeEwpes:[ ] Ewmpa: [ ]
por Autorizar

[ Jampuiacion [_]cercabo

[ JREMODELACION [_JACONDICIONAMIENTO ()

[ ]DEMOLICION TOTAL [_IREFACCION (*)

[_]DEMOLICION PARCIAL [_]PUESTA EN VALOR HISTORICO MONUMENTAL (")

(") Sélo para obras que se ejecutan en bienes integranies del Patrimonio Cultural de fa Nacién.
1.3 MODALIDAD DE APROBACION:

[] & APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE [] ¢ APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION
PROFESIONALES PREVIA POR:

[ ] comsion TEcNiICA
[ ] REVISORES URBANOS

[ ® APrOBACION DE PROYECTO CON EVALUACION [ ] D APROBACION DE PROYECTO CON EVALUAGION

POR: PREVIA POR:
[ ] MUNICIPALIDAD [ ] comsion TEcnica
[] REVISORES URBANOS [ ] REVISORES URBANOS
1.4 ANEXOS QUE SE ADJUNTA: A,

[_]A-DATOS DE CONDOMINGS - PERSONAS NATURALES
[__]®-DATOS DE CONDOMINOS - PERSONAS JURIDICAS

2. ADMINISTRADOC: {Segin arL. § s s Ley N* 26000 proPETARID i [
2.1 PERSOMNA NATURAL : [En case de condémings, los daios deben consignarss en & Anexo A)
I | I i
Apeliido Paterno Apsilida Malerno Nombre(s)
I I ! |
N* DI CE Teléfono Corres Electranico
Domicilio
] =t | | ]
Deparaments Frownce Tharie
i Ll 1 | | —
Urbanizacién / ALH. | Otro Mz Lote 3ublLote &, [ Jr. | Cale | Pasaj N nt
Estado Civil
Somero(s) [ ] Casadofs) | viedota) [ ] Divorciadota) [ ]
Cényuge
1 | [ |
Apelido Faterma Apellido Materno Nombres)

,—_FIWITEE_I | Tel&ang | l Cormes Elecyomen |




FUE-Edificaciones (Pag. 2 de 12}
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2.2 PERSONA JURIDICA: (En caso de candémings, los dalos deben consignarse en &l Anexo B)
I e | |
Razon Social o Denominacicn N®RUC
Doamicilio
I Depanamanto I Provincia I Disinio I
I _ i o i [ ]
Urbanizacidn / AH. | Olro Mz Lote  3ubLob A, 1 e, | Calle | Pasaje N* I
2.3 APODERADO O REPREEENTTHTE LEGAL: PERSOMA NATUHALE] PERSOMA JURIDICA ;I
I I | e |
Fpeligo Falemo Apellioo Matema Wombrels]
| I WF DM T CE I I Telelono I I Coreo Elecinonico I
! Daomicilio:
& d | |
Depanamento Provincia DOistrito
—_ T | | |
Urbanizacién (A.H, | Qbra Mz, Lote 5Sub Lobe Ax [ Jr, | Calle | Pasaje Ne Int,
=13. TERRENO: o = T = =I
I 3.1 UBICACION: 3
I I |
Depariamenta Provincia Dlstnio
I - " (- |
Urbanizacion / AH. { Utro Mz. Lote (5] Sub Lote (s5) Av. [ Jr. | Calie / Pasaje K= (3] bnt, (5]

3.2 AREA Y MEDIDAS PERIMETRICAS:  (Las mecigas se expresan con Sos decimales. S ol perimetro as imeguiar debe

I I | I I

Area Total (m*) Par al frante {m) Por la cerecha [m) Por |a izquierda (m Por el fondo (m)
4. EDIFICACION:
0 4.1 EDIFICACION EXISTENTE: {Lienar solg para Ampkaciones, Remodelacicnes, Demaliciones toiales y pardales)

Licancia de Construccién / de Obra / de
/ Edificacidn N*

Certificado de Conformidad de Obra / de
Edificacién / de Finalizacién de Obra N*

o

ol
Declaratoria de Fabrica / de Edificacion N° - [ ]
Inscrita en el Registro de Predios: "™ : I

Cédigo del Predio

0 en: i | | | o an: I I
Asierio Faojas Toma ~ Fohae Parios Electronica

("} En caso s& cusnte con mds de un documents inscrito, detafiar an el rubro 8 Observaciones,




o
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FLIE-Edificacionas (Fég. 3 de 1)

5. DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN:

[Marcar con X en ol casilieno que comesponda))

[Joocumento qus acredite el derecho a edificar

[t ) Cortificaa Factiiidad de Servicios de: Agua | )
Acantarliado [ | Energia Elbctica( ) Otos({ |

[Jrianc de ubicacitn y Localizacin segin formaio
v ) Pancs de Arquectura

:Il } Planc de seguridad y svacuaciin
1t ) Pancs ce Estructuras

[t ) Pancs de insisiaciones Sanarias
[t ) Pancs de instatacionss Exeiricas

[_Jt ) Panc de cemamienio, para demoicion totai
on Modalidad Cy D

[t i Pancs de Instaiaciones
[t ) Panc de sostenimients de excavaciones

|:l£ ) Marneria(s) Descripiva(s) de cada especialidad

Estudic de Mecdnica de Susios
Cadtificacién Ambiantal
[ estudio de impacts viai (1)
[Jcarta e Seguridac ce Cora

[Jores:

[ Joosia documentoy | ) pianos cue

acreditan la declaratoria de fabrica o de sdificacion de ser 8l casol4)
[t 1 copia ce piancs y documentos de independizacén

del inmusble materda de solicitud(2) (4)

[ Jceria cei Regiaments interne (2) (4)
[Jcosia gl Certificado de Finaiizacion de cbra o de

Conformidad de cbra y Declaratoris de Fabrica. de ser o caso (4]
[Jcoria de ia Licencia de ctra o e Edificacion, de ser caso (4)
[ autorizacian de ia Junta de Propistarics (2)

Pdiiza CAR (Tooo Riesge Contratista) (3)

[ ) informels) Téericols) Favorable de Revisor(es) Urbanols)
[ conie det comprabante de page de la mults por construir

sin icencia, para tramite de Licencia de Regularizacion de

Edificaciones.

Documento gue acredile & fecha de ejecucion de la Obra para

& trimita de Licancia de Regulaizacion de Edificaciones.

Copia del cargo del docurnento dirigido a los propietarios

yiu ocupaniss de las edificaciones colindantes comunicanda

fecha y hora de las detonacionss, en el caso de uso de exploshos.,
[t 1copiats) de comprobante(s) de page per revisién de proyects
[ Jasctive aigital

Numero de recibo de pago de | tasa municipal cormespondians

{1} De acusrdo @ lo establecido en ka Lay N° 29090 y su reglaments, segin cormesponda.

{2 Para inmoebles suleios al nboimen de Droiedad exciusiva v Drogisdad comin.

(3) Se entregads cbigatoriaments & la Municipaidad como maximo &l dia habil anterior 8l inicio de |a obra, incluye poliza de responsabiiad cvil,
{4)Sclo para ampRaciones, remodelacionss, demcliciones totales y demoliciones parciales.,

| ]

Fechia de page de tasa municipal cormespondiente B A | Monto pagado Si ]
5.1 VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS: (Para ser ienado por i Municipaidad)
Fecha:

rerernan - areree P ammre EimaE s A &u‘ e P




FUE-Eaifcacoras (Pig 429 12}

e T e R eame o
i) jon i) = =2 i

Otroa (==}

A TECH, PARGIAL
AREA TECHADA TOTAL

|4rea Lire ! 1% | it |
T T ey —

] Para el clicuic dal Sras wutioisl i el o Soes & ST

™) P erodeiloeds fd b ol 0l Aal brsiel

7] Dwisle ol el BOUTASSE (P08 BOIHONSS. SO BEEANSEE W5 | 6 &l s B OSaaracerel.

VALOR DE OBRA:

7.1 TPO DE OBRA Y VALOR ESTIMADO: TCUmNGD anie mal DA U0 ADG 8 DM M I PUBADH Sl STHSperAE )

L] ARos IR0 peep Ot U 86 i en o4 Blarws iiegrains el Pabimgrity Cullura o i Macitn

a) Para edificacién nueva o ampliacidn, ol valor de 0B b CalcuS BN DEbe @ o8 Vislores Unitaros Oficales de Egificecian
eciualzados o6 BCUENS0 B 03 indices Bprobasos por el INEL b) Para remodeacidn, refacciin, pussls en walor y
acondicionamisnte, en Base al presupuesic estmado ool cben. ¢} Para demalicidn, en bese o los Valonss Uinkarios
Oficiales de Edficacidn sctupizadol, spScando W méxima deprediacin por anigledad y EStadn fe CONMNBCIHN,

Tipo de Ciwa g Aran Waior Umitario |31 Praspuesin Eximaca |50

EDFICACION NUEVA m

AMPLIACION m

REMODELACION m | (Mo comesponds) (Ho comesponcs)
REFACCION gt | = | [Mo comesponce) (Mo comeaponss)
ACONDICIONAMIENTD (™) & | [No comesponce) Mo coresponde)

PUESTA EN VALDR ™ " | [No comesponde) M0 cormasponda)
CERCADD mi | (No cormesponde) (Mo cormsponde)
DEMOLICION [~} m

OTROS m

VALOR DE OBRA TOTAL [ 8.

M1 o apleatls par Sicusd Waas § dewciol.
(7} D vatarse de demokodn pancisl CONEGAN IBe viicrws oe I8 sdficacin manenis

ll- OBSERVACIONES yio CONSIDERACIONES: | intcar moss y sumerns s retibs g4 Ssrichol du amits muricipsl)
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FUE-Edificagiones (Pag. 5 de 12)

9. PROYECTISTAS:

8.1 ARQUITECTURA

l

9.50TRAS: ()

MWambra(s) v Apallidas WCAP N Plancs

5.2 ESTRUCTURAS

| I l |
Mombre(s) y Apeliidos MECIP  N° Plancs

9.3 INSTALACIONES SANITARIAS

| | | |
Nombre(s) y Apellidos N'CFP N Piancs

8.4 INSTALACIONES ELECTRICAS

I I ! |
MNembre(s) y Apefides N*CIPF  N* Plancs

Naombre(s) ¥ Apellidos

| —

Nombre(s) y Apelidos

Mombre(s) y Apellidos

N*CAP | CIP N* Plancs

! f |

MNombre(s) y Apellidos

N* CAP | CIP N* Plancs

I | |

Mombre(s) ¥ Apellidos

N CAP [ CIP N* Pancs

f !

Nombre(s) y Apelidos

{*) Para ¢l trémite de regularizacion consignar los datos del constatador de obra.
_—

10. DECLARACION ¥ FIRMA:

N*CAP | CP N* Plancs

ola Q mes[ |

.

respectivamente.
(El administrado debe visar cads una de las paginas que forman parte del presente formularia).

Firra del Adrinistrada

1. El suscrito deciara que la informacion y documentacién que presenta son ciertas y verdaderas,




Fecha de emisian | | | |

Fecha de vencimianio :[ i 1 |

RESOLUCION DE LICENCIA DE EDIFICACION

‘Prowirca Theema
| ulm|m| sl ] N_lml
| me TOTAL N* DE PISOS: ]:i
N* Sétanals) :
Semissians
Arcles
OBSERVACIONES (1
1, Cumnds &l s o el @l S INCICRIA BT ODBErVBCIONES (ol dalcs del propletano [ nombre CompletD, JCCLTENIE 58 OenSaed]

L A wncapsion e las obwas preliminares, para e isicio Se Lo spcucion dae as) obra (3} svtoraedads] o Lcencia, o admindarado Sebe srebentar el Aneso M,

luhlmﬂmimmmwmmmum|um-mm
depaner i adnpeide de maddes p de o ol mgmacal § del arthcudo 10 de fa Ly N* 29030, Ley de Regulicion de
Habilitaciones Urbsan y oo Edtficacones.

A L» Ligencia tiene und vigenda de 38 meian procrogable por dnica ver por 11 mesed | Sabiends e sslicitade dentro de los 30 dlas cabendario amarisre § s
VETC—EE

5. Vencido el plazo de la Loencis, éna pusde ser rivalisads B meses, por unica ver.

Satio y lirma dei Funconans MuniGpsl qus olorga @ Loencia

W
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Municipalidad:

Expediente N | |

Facha de emisiér :| ! | |

RESOLUCION DE NUMERACION

l

ADMINISTRADO: |

| eropieTarie: [

[

| Clwe

UBICACION DEL INMUEBLE:

[

Depatarents

Urbanizacsn | AH. | Otro

Numeraciones

Selio y firma ded Funcionana Municipal qua oiongs 18 numaracion
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DECLARACION JURADA DE VIGENCIA DE PODER

APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL  PERSONANATURAL [ |  PERSONAJURIDICA ]

Apallidos y Nombre(s)

N* DMl / CE Teléfono Correo Electrdnico

Domicilio

Departamenta Provincia Distrito

Urbanizacién /AH. | Otro Mz Lote Sublote Av./Jr./Calle | Pasaje Mo Int.

oen:
Asiento Fojas Tomao Ficha Partida Electronica

Poder inscrito en:

Registro de Mandatos D Registro Mercantil D Oficina Registral de:

Declaro tener representacion vigente segun la informacion consignada en la
presente Declaracion Jurada, por lo que comprobarse fraude o falsedad en ellas se
me aplicaran las sanciones administrativas correspondientes, sin perjuicio de
declarar la nulidad de la autorizacién sustentada en dicha informacion y de
interposicion de la correspondiente denuncia penal, para lo cual firmo el prasente

documento.

\

Facha:

FIRMA DEL APODERADC O REPRESENTANTE LEGAL

I
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DECLARACION JURADA DE INSCRIPCION REGISTRAL DEL PREDIO MATRIZ

ADMINISTRADOD PROPIETARIO D DERECHO A EDIFICAR D
APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL:  PERSONANATURAL ||  pemsowalRDCA | |

Apellidos y Nombre(s) N* DNI/ CE
Domicilio
Departamento Pravincia Distrito
Urbanizacidn / AH. | Otro Mz Lote Sub Lote Av, [Jr./Ca. ! Ple W Int.

Propiedad || Propiedsd || gn L] woe ]

Indivicuat Canyugal Copropiedad Conddminos

Inscrito en el Registro de Predios de;

Asiento Foia Tomo o en: Ficha Partida Electronica

Asiento Foja Tomo oen: Ficha Partida Electronica

Declaro que la propiedad se encuentra debidamente inscrita segun la informacién consignada en la
presante Declaracion Jurada, por lo que de comprobarse fraude o faleedad en ellas se me aplicaran las
sanciones administrativas corespondientes sin perjucio de declarar la nulidad de la autorizacion

sustentada en dicha informacion y de interposicidn de la correspondiente denuncia penal, para lo cual
firmo el presente documento.

Fecha:

FiRMA DEL ADMINISTRADO
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DECLARACION JURADA HABILITACION PROFESIONAL

Declaro estar habilitado en el ejercicio profesional como proyectista para el disefio del proyecto y
elaboracion de planos correspondientes a mi especialidad del inmueble ubicado en:

| - I ] ]

Departamenio Provincia Dastrito

I | - I I | I |

Urbanizacién [ A H. | Ctro Mz Lote  Sub Lote Aw. [ Jr. ! Calle | Pasaje N* Int.

Asi mismo declaro que todos los datos consignados en el proyeclo y en la presente declaracion son

MNombre{s) y Apeliidos N* CAPICIP Sello y Firma
Direcclon (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Elsctrinico Motificar por correo electronico D
Nombre(s) y Apeliidos N* CARICIP Seilo y Firma
Direccion (AvJ/CallefJr.) Distrito

Caomreo Electrinico Notificar por comreo electronico [ |
Mombra(s) y Apellidos N* CAPICIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrdnico Motificar por correo electronica [
Wombre(s) y Apellidos N* CAP'CIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/dr.) Distrito

Comeo Electrénico
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DECLARACION JURADA HABILITACION PROFESIONAL

Declaro estar habilitado en el ejercicio profesional como proyectista para el disefio dal proyecto y
elaboracion de planos correspondientes a mi especialidad del inmueble ubicado en;

I | |

Departamanio Pravincia Digtrita

el | | I I |

Uroanizacién [ AH. [ Otra Mz Lote  Sublote  Av.MJr./Calle/ Pessje N* It

Asl misme declaro que todos los datos consignados en el proyecto vy en la presente declaracion son
verdaderos, sometiendome a las sanciones de ley vigente an caso de falsedad de la presente declaracion, parg

o cual seflo no &l p

Nombre(s) y Apelidos N* CARICIP Sello y Firma
Direccion (A /Calleldr.) Distrito

Correo Electronico Motificar por cormeo electronico D
Nombre(s) y Apeflidas N* CAPICIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Comreo Electrénico Motificar por correo alectronico D
Mombre(s) y Apellidos N*® CARICIP Selio y Firma
Direccion (Av./CallelJr.) Distrito

Comeo Electranico Motificar por commeo electronico [
Nombre(s) y Apellidos N* CAPICIP Seflo y Firma
Direccion (AvJ/CallalJr.) Distrite

Comeo Electranico

Motificer por correo electronico [
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CEXERNE NN

DECLARACION JURADA DE CARGAS Y/O GRAVAMENES

ADMINISTRADO FROPIETARIO D DERECHO A EDIFICAR |:|

APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL:  PsRsonaNATURAL | | PERSONA JURIDICA [

Apellides y Nombre(s) N*DMI/ CE
Ubicacidn del inmueble
| | | |
Departamento Provincia Digtrite
| | | | | | | J
Urbarizacidn / AH. / Otro Mz Lote Sublote Ay Jr/ Calle / Pasaje Ne Int.

Inscripcion en el Registro de Predios como:

Propieded ] Propiedad [ | En J N [

Individual Conyugal Copropiedad Conddminos

Inscrito en el Registro de Predios de:

Asianto Fojas  Tomo Ficha Partida Electrénica

Asiento Fojas  Tomo Ficha Partida Electrénica
D Declaro que en la propiedad que se encuentra debidamente inscrita segun la informacién consignada en la
presents Declaracion Jurada, NO RECAE NINGUNA CARGA Y/O GRAVAMEN.

[CJAutorizo 1a DEMOLICION TOTAL de la propiedad que se encuentra inscrita segin la informacion
consignada en |a presente declaracion.

Dhuhﬁm la DEMOLICION PARCIAL de la propiedad gue se encuentra inscrita segln la informacion
consignada en la presente declaracion.

Fecha:

FIRMA DEL ADMINISTRADO | PROPIETARIO
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ANEXO C - PREDECLARATORIA
DE EDIFICACION

ANEXO Vi

TSens § FIrTna)

Municipalidad de;
N° de Expedients:

Lienar oon letra de imprenta y marcar con X io que comesponca

|

Z41 LICENCIA DE EDIFICACION: MODALIDAD DEAPROBACION [ |
OLUCION DE LICENCIA DE EDIFICACION N*
TIPO DE LICENCILA: ZONIFICACION:
USO Y AREA APROBADOS ALTURA:

i'l

1.2 DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN

{Mancar oon X en &l casilers que comesponda)

DDWJH'I!HN gue acredite e derecho a edificar

-

DI ) Copia de los pianos de ublcacian y localizacion de la Licencia.

& Numers de recibo de pago de la tasa municipal comespondiants | |

{ ) Copils de plancs de Anguiteciura de ia Licencia

'echa de pago de tass municipal comespondisnts Manto pagado S/, :
| | |
Frewincia Distrio

Wz Lo &mm[ Av.1Jr. ] Cale | Pasaie [_ﬁ‘ | W_]
|

Arwa Towl () Por el frente (m) For ia gavecha (m) For la izguierda (m) For el fondo {m)
| | ] |

TRBCHIG &h &l FegEo 08 Pradios 08 W' Codgo o8 Preco
| | oem | | |
Toma Ficha Farida Elecvonica
(Segin art. 8 de Ia Luy N* 26080) PRoPETARD  si| |  wno| |

(Dados de condémincs deben consigrarse en o Areso AL

| _

;nm—|

[

-omeo Eectronco

r Apeiido Mamemo Nombre(s]

|

. I_ Tewiona ! F Comen Clecironico I

- | | |

P Provinca Distrin
| [ |

. Urbanizacidn | AH. | Otro Mz Lote Sub Lot A, 1 T, | Cale | Pasaie l [ I TnL ]
Estado Chvil

! somercls) || Casada(s) || visdola) [ Divercisdofa) ||
cé

® | = | | |

- FOeles Dawrs Epehas MeEms Nombrels)

-

-

L




Araxo C [Py IcaT)

2.2 PERSOMA JURIDICA:  (Datos de condémincs deben consignarse en ol Anexs B).

Razdn Social o Denominacin NYRUC
Damicilio
I _ | |
Depanamento Provinca Distrio
| O ey | I I |
Urbanizacian (A.H, [ Otro Mz Lote Sub Lote Av. [ Jr. | Cale | Pasaje N Int
2.3 APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL: PERSONA NATURAL ﬁ PERSONA SURIDICA e
I l
Epelido Fatermo Apelige Maema I HormGres) !
I T ONT T CE ] [ Telsfono ] ! comsmr‘
Domicilio
I | | _ |
Deparamento Provincia Cistrie
Urbanizacidn | A.H. | Otro Mz. Lole Sublowe Av. 1Jr. ] Galle | Pasae I 3 ! AL I

3. PROFESIONAL RESPONSABLE: RESPONSABLEDEOBRA [ | CONSTATADOR 1
|

\_EIEFFWM l Fpalido WMatemo Homorels) l
[ NFCNTT CE I i D i D me_'
[

| |
Teletono Fie TIoN0 Lelar Tomen ElBConIco I
Domicilio
I I |
Teparamenic Provinca Dt |
| =t | | | ]
Trbamzacon | AH, | Ciro Wz, Lote Bub Loie B, 1. T Calle | Pasae e TRk

5 PREDECLARATORIA DE EDIFICACION:

RELACION ¥ DESCRIPCION DE AMBIENTES POR PISOS O NIVELES Y POR SECCIONES, DE SER EL CASO, INCLUYENDO
PASADIZOS, ESCALERAS,CLOSETS, DEPOSITOS, JARDINES, PATIOS, TERRAZAS, EQUIPAMIENTOS ¥ OTROS, EN EL CASO
DE DEMOLICION PARCIAL, DESCRIBIR LA EDIFICACION REMANENTE.,




Anexo C (Pag. 3deT)

MDo

ﬁﬁ% Moo

1 - DE REQUERIR MAYOR ESPACIO, SE DEBE ANEXAR HOUAS ADICIONALES FIRMADAS ¥ SELLADAS POR EL PROFESIONAL
ARESPOMSABLE DE OBRA O CONSTATADOR Y FIRMADAS POR EL ADMINISTRADO.

2 . EL FUNCIONARIO MUNICIPAL DEBE VISAR CADA HOJA ADICIONAL, AS| COMD FIRMAR ¥ SELLAR AL FINAL DE LA MEMORIA
DESCRIFTIVA EN SERAL DE CONFORMIDAD, PARA 5U ANOTACION PREVENTIVA EN EL REGISTRO.




Anexo C (Pég. 4deT)

4.1 CUADRO DE AREAS: (m?)

9000000

f:

[ PIS08 Noeva [ Exlstents Bemalcion 0] | Amphacian Remocaiacian [77) | SUB-TOTAL |
{m] (m®) {rm¥) {m*) {m"}

Otras (**=*)

lA. TECH. PARCIAL

AREA TECHADA TOTAL

AREA LIBRE ) % | —

il
“{(=*) Para el céiculo del dres subtotal se resta o drea demolida

("™} Para remodelacion no s& suma &l drea sublotal.

"] Para edificacionss nuevas consignar informacidn sblo en esta columna

(****] Dwtallar ¢! drea acumulada (pisos superionss, sdtanos, semisdtancs, etc.) en & rubro 5. Anotaciones Adicionales para Uso Mulitiple,

4.2 ESPECIFICACIONES TECNICAS:

PARTIDA ESPECIFICACIONES {*] |[VALOR POR m*
MURDS Y
ESTRUCTURAS | COLUMMAS
TECHOS
PIS0OS
PUERTAS ¥
ACABADOS WVENTANAS
REVESTIMIENTOS
BAROS
INSTALACIONE R
SANITARIAS
Valor por m* (S/.)
(") Consignar |a letra de la Categoria correspondiente segin & Cuadro de Valores Unitarios Oficiales de Edificacidn vigente.
4.3 VALOR DE OBRA:
TiPO DE OBRA UMD AREA TECHADA VALDOR UNITARIO (5/.] PRESUPUESTO ESTIMADO (5..)
EDIFICACION NUEWVA m2
AMPLIACION m2
REMODELACION m2 | (Mo comesponde) {No cormesponde)
REFACCION {===}| mz | (No comresponds) (No comasponde)
ACONDICIONAMIENTC (***) | m2 | ' (No comesponde) {MNo corresponde)
PUESTAENVALOR (™) | m2 | (Mo comesponda) (Mo corresponde)
CERCADO mi | (No comesponde) {No cormesponde)
DEMOLICION (™) m2

VALOR DEOBRATOTAL (%)

(") Mo aplicable para calcular tasas y derachos.
() Da tratarse da demolicidn percial: consignar los valores de la edificacidn remanente,

{*™") Aglica stlo cara obras gue se sjeculan en bienes integrantes del Patfimaonio Cultural de la Macsbn,
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Anexc C (Pag SdeT)

4.4 REGIMEN INTERNO: ALEMAR SOULD PARA UNICADES SWOSLIARIAS DE PROPIEDAD EXCLUSNA Y DE PROPIEDAD COMUN)

4.4.1 REGIMEN ELEGIDOD:
a) PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN [ b) INDEPENDIZACION Y COPROPIEDAD ]
¢} COEXISTENCIA DE REGIMENES DISTINTOS ]

4.42 PRE REGLAMENTO INTERNO:
& Reglaments Intema, modelo aprobado por Resokucidn Viceministerial N 004-2000-MTC-15.04 ]
b. Reglamenis inlzma propia ]

5, ANOTACIONES ADICIONALES PARA USO MULTIPLE:

PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE: N* de recibo: Fecha de pago: Monto:
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5. ANOTACIONES ADICIONALES PARA USO MULTIPLE (continia):

2000000

e i

6. DECLARACION Y FIRMAS: oa [ ] mes[_ ] avo[ ]

Los suscritos deciaramos que la informacidn y documentacidn presentada son ciertas y verdaderas, respectivaments.
(Los suscritos deben visar cada una de las paginas anteriores),

Firma y Sello oel Responsadle 0 Ubra | Lonsiatasor ~ Firma del Administrado

7. PREDECLARATORIA DE EDIFICACION

Fecha de expedicion Sello y Firma del Funcionaro Municipal que autoniza




Anexo C(ToeT)

DECLARACION JURADA DE VIGENCIA DE PODER

REPRESENTANTE LEGAL O APODERAL  PersonanaTURaL || personaJurioica [

Apellidos y Nombre(s)
I ] | | |
N* DNI / CE Teléfona Comreo Electronico
Domicilio
I I I |
Depariamento Provincia Distrito
L I I b I I |
Urbanizacidn JAH, / Ote Mz Lote Sublote Av. /Jr./Calle/Past N® Int.
Poder inscrito en: | | | | oen: | | |
Asiento Folas  Tomo Ficha Partida Electrdnica
Registro de Mandatos Registro Mercantil Oficina Registral de: | |

Declaro tener representacion vigente segun la informacién consignada en la presente
Declaracion Jurada, por lo que comprobarse fraude o falsedad en ellas se me aplicaran las
sanciones acministrativas correspondientes, sin perjuicio de declarar la nulidad de la
autorizacion sustentada en dicha informacion y de interposicién de la correspondiente
denuncia penal.

Facha:

FIRMA DEL APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL




: To8l0 y Fina)
@ PERU | de

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE Municipalicad de:
Conformidad de Obra y Declaratoria de = ;
Sfieacién Anbicinad de Expadienis

L
°
-
-
- ANEXO XX
-
°
-

Lenar con leta e imprenta ymevcarcon X guecommsponds
1. SOLICITUD DE CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADAS.

1.1 LICENCIA DE EDIFICACION: MODALIDAD DE APROBACION =
RESOLUCION DE LICENCIA DE EDIFICACIGN N*
TIPO DE LICENCIA: ZONIFICACION: P
US0 APROBADO: ALTURA: e IR
1.2 DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN: {Marcar con X en o caddiens gui coTRSpanca)
!:] Documento que acredite el derecho a edificar Memoria Descriptiva de |as obras ejecutsdes con registro
D { ) Piancs de replanteo, ublcacién y de foiografico, ¥ de las obras pendientes de ejecucién,
arquitectura, y de seguridad. Dc@mu-mm”umu-mm

%1 } Plancs de replanteo de Estructuras.
{ ) Planos de replanteo delnst. Sanitarias.

[ ) Planos de replantec deinst Electricas,

Fecha de pago de tasa municipal comespondiente | ]

Numers de recibo de pago de |8 1858 municipal comespondients L ]
Monto pagads [ ]
1.3 OBRA swvamuciones [ | convammciones [ |

Deparamentc Frovincia Cistrizn
L I I |
Urbanizscien | AH. | 0o Wz Lote 5ub Lote Av. [ Jr.| Calle | Fasaje C TRL
Area Total [m')] Por el frente [m) Forla derecha [} Por Ia zouierda (m)] For el fonda [m)
| | | ]
Inscrin en 8l Regsto o8 Predios de N Cooigo de Predo
I_u% i | ) | ] ] Wﬁlﬁn_‘
Foas Tomo Ficha ]
[l 2 ADMINISTRADO: (Segin an. 8 e ks Ley N* 29090) PROPIETARI si || wo| | |
2.1 PERSONANATURAL:  (Daios da condémincs deban consignanse en &l Anexs A),
L | |
ApERds Patemo Epehids Mawemo Nombre(s) —l
I | | 1 ]
WO | CE Telélono Comeo Clecramcs
Domigilia
[ | | |
Deparamentc Frovroa Crasirita
[ R . S I [ ]
Urbanzacén /AH,/Oro Mz Lote Sub Lote Av_ | Jr.] Calle | Pasaje NE .
Estado Ciwil
Sohero(a) ki Casado(a) [ vudois) [ Divercadofa) ||
Conyuge
| |
Apelido Patermc —Apalio Mateme | Nambrels) -]
| _F | -
e OMl | GE Teléfono omeo Elsctranicn |
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FUE - Conformidad de Obva y Decleratoria de Ediicacion anilcipada (Pég. 2de7)
2.2 PERSONA JURIDICA:  (Dstcs de cordémincs deben consignarse en el Anexa B,

I I

Hazon SoCEl 0 Denaminacion W ROT
Domicilio
[ Departamento I Frovinca Tario I
I T, | | |
Urbanizasde A H. | Otro Mz. Lote Sub Lote Ay, | Jr. | Calle / Pasaje (] AL

2.3 APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL: PERSONANATURAL | |  PERSONAJURIDICA ||

Apellido Paterno Apellido Matemo Nombre(s)
I_H"WITEE I I Telono I I Camea Elecirenico I
Domicilio
I I I |
Tepaamenio Provinca Dt
|
Lote Lote Ay | Jr. | Cale | W I L. I
3. PROFESIONAL RESPONSABLE: RESPONSABLE DE OBRA | | CONSTATADOR | |
| | I |
—Apelida Patema Epeligo Matemo Nombre(s)
| | Arquitecto D ingeniero Civil | | | |
N®DNI/ CE istro I
I
Telgfono Fijo Teletono Celular L.omeo Electronico I
Domicilio
. | I | |
Cepadamento Frovincia Distriio
| I - | I |
Urbanizacién [ AH, [ Ctro Mz. Lole Sub Lobe Av. I Jr. | Calle | Pasajn W InL

4. DECLARACION JURADA DE EJECUCION DE OBRA A NIVEL DE CASCO NO HABITABLE

Declarc que la Edificacion a nivel de casco NO HABITABLE se ha realizado conforme a los planos aprobados de la

Firmna tél Flessormable de sorn | Lonatatadar.

5 CONFORMIDAD DE OBRA:

RESOLUCION DE CONFORMIDAD DE OBRA N°: | |

OBRA EJECUTADA CONFORME A LOS PLANOS APROBADOS DE LA LICENCIA

g Sl 'y Firma del Funcianario Muriioal qus Bmis 1a Conformidad
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FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién anticigada (Pag 308 7]

6 DECLARATORIA DE EDIFICACION:

6.1 CUADRO DE AREAS: (m%)

PISOS AREA
{m"}
Superiores [*)
|A. TECH. PARCIAL
AREA TECHADA TOTAL
AREA LIBRE ¢ ) % | m

("} Datallar ¢l 4¢3 acumutada (pisos superiores, silanos, semigdlancs, efc.) en &l rubro B. Anotaciones Adicionales Para Uso MdRiple.

6.2 MEMORIA DESCRIPTIVA:

- | |RELACION DE LAS OBRAS EJECUTADAS A NIVEL DE CASCO NO HABITABLE ¥ DE LAS OBRAS PENDIENTES DE EJECUCIKON.




FUE - Cordarmidad ce Ot y Decamiora de Edificacén Antcipada [Phg. 2caT)

29000000

. DE REQUERIR MAYOR ESPACIO SE DEBE ANEXAR HOJAS ADICIONALES FIRMADAS Y SELLADAS POR EL RESPONSABLE DE OBRA O

COMSTATADOR ¥ FIRMADAS POR EL ADMINISTRADD
2 - EL FUNCIONARID MUNICIPAL DEBE VISAR CADA HOJA ADICIONAL AS! COMO FIRMAR ¥ SELLAR AL FINAL DE LA MEMORIA DESCRIP

EM SEFAL DE CONFORMIDAD, PARA 5U INSCRIPCION REGISTRAL.

|

2°
L]
.



FUE - Confprmises oo Do y Deciarions o8 g cesdn A ] [Pig Soe T}
) I
7. REGIMEN INTERNO: [LLEMAR S6L0 PARA UNIDADES MMOBLIARIAS DE PROPIEDAD EXCLUSIVA ¥ PROPIECAD COMIN)
o6 7.1 REGIMEN ELEGIDO:
N a) PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD coMUN [ b) INDEPENDIZACION ¥ COPROPIEDAD .|
-]
% ¢) COEXISTENCIA DE REGIMENES DISTINTOS ]
U EAD 7.2 REGLAMENTO INTERNO:
l.., el 1 2. Regiamento interno Modelo aprobada. D
G
'E'g. b. Reglaments Interna proplo. E:]
E B. ANOTACIONES ADICIONALES PARA USO MULTIPLE: |
Ly

DE REQUERIR MAYCR ESPACIC SE DEBE ANEXAR HOUAS ADICIORALES FEIMADAS ¥ SELLADAS POR EL RESPCMSABLE DE DORA O CONSTATADOR ¥
FUAADAR BOR EL ADMINISTRADD

5. DECLARACION Y FIRMAS: o[ ] (wes[ ] o[ ]

Los suscritcs declaramos que la informacidn y documentacidn presentadas son cerlas y verdaderas, respeciivamente.

(Lo suscritos deben visar caca una de fas paginas que conforman este formuiaria).

B v Seiio del Heaponsable o8 Lbra | CONSLatador Firma del Adminstade

10. DECLARATORIA DE EDIFICACION:

Fecha oe expedicion Ealioy Firma del Funconans Municipal gue aulcnza

Lo
-
®
]
®
®
[
.
L
®
._
®




FUE - Corfarmidad de Obra y Declaratoria de Edificacidn AnSicipada (Pag. BodeT)

DECLARACION JURADA DE VIGENCIA DE PODER

2 APODERADO O REPRESENTANTE LEG/  PERSONA NATURAL D PERSONA JURIDICA D

Apellidos y Mombre(s)
i | | | [ |
N* DNI I CE Teléfons Cormeo Electrénico
Demicilio
| | | |
Departamento Provincia Distrito

B SO R ) | l |

Urbanizacién /A.H. [ Otro Mz. Lote SubLote Aw. [ Jr./Calle/ Pass Ne® Int.

Poder inscrito en: | | [ | o en: ]_ I |
Asiento Fojas Tomo Ficha Partida Electrdnica
Registro de Mandatos Registro Mercantil Oficina Registral de: | |

Declaro tener representacion vigente segun la informacion consignada en la presente
Declaracion Jurada, por lo que comprobarse fraude o falsedad en ellas se me aplicaran las
sancicnes administratives correspondientes, sin perjuicioc de declarar la nulidad de la
autorizacién sustentada en dicha informacion y de interposicion de la correspondiente
denuncia penal.

Fecha:

FIRMA DEL APODERADO O REFRESENTANTE LEGAL




FUE - Conformicad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipaca - (Pag. 7 de 7)

DECLARACION JURADA HABILITACION PROFESIONAL

Declaro estar habilitado en el ejercicio profesional como proyectista para el disefio del proyecto y
elabeoracion de planos correspondientes a mi especilaidad, del inmueble ubicado en:

[ I |

Departamento Provincia Distrito

Fundolotro Parceia(s) Sub Lote (s)
Asi mismo declaro que todos los datos consignados en el proyecto y en la presente declaracion

son verdaderos, sometiendome a las sanciones de ley vigente en caso de falsedad de la
presente declaracion, para | lo y firmo el presente

ARQUITECTOS
Mombre(s) y Apellicos N® CAP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrita
Tebéfono Correo Electrénico Motificar por correo electronico D
MNombre(s) y Apaliidos N* CAP Sello v Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito
Teléfono Coreo Electronico Notificar por comreo elsctronico D
INGENIEROS
Maombre(s) v Apellidos N* CAP Sello y Firma
Direcclon (Av./CallelJr.) Distrito
Taléfono Correo Electrénico Motificar por comeo electronico D
WNombre(s) y Apeliidos N® CAP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Telsfono Correo Electranico Notificar por corren electronico I__!




< B

FORMULARIO (NICO DE
EDIFICACION - FUE

ANEXO II

Municipafidad de
N* ge Expediente

Lisnas con ketra de imprenta y marcar con X 0 gus CoreEpongs

1.1 TIPO DE TRAMITE:

1.  SOLICITUD DE LICENCIA DE EDIFICACION:

[] ANTEPROYECTO EN CONSULTA
[_] LICENCIA DE EDIFICACION

[__]REGULARIZACION DE LICENCIA
[_]REVALIDACION DE LICENCIA
[_] MODIFICACION DE PROYECTO

1.2 TIPO DE OBRA:

[_]EDIFICACION NUEVA

[ ]amPLiACiON
[_]REMODELACION
[__]DEMOLICION TOTAL
[__]DEMOLICION PARCIAL

POR ETAPAS: 8l

(¥} S&lo para obras que se ejecutan en bienes integrantes del Patrimonio Cultural de Iz Nacién.

] wo[]  wedestapes:[ ] Etapa: [
por Autorizar

[ Jeercano

[_JACONDICIONAMIENTO (*)

[_IReFACCION ()

[JPUESTA EN VALOR HISTORICO MONUMENTAL (*)

, 13 MODALIDAD DE APROBACION:

l POR:
] wmunicipaLDAD
[] REVISORES URBANOS

) [C] A APROBACION AUTOMATICACONFIRMADE [ ] C APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION
PROFESIONALES PREVIA POR:
[] comsion TEcnica
(] REVISORES URBANOS
[] B APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION [_] D APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION

PREVIA POR:
COMISION TECNICA
REVISORES URBANOS

-
)

1.4 ANEXDS QUE SE ADJUNTA:

[_|B-DATOS DE CONDOMINOS - PERSONAS JURIDICAS

[ ]a-DATOS DE CONDOMINGS - PERSONAS NATURALES

2. ADMINISTRADO: (Segin an. 8 de in Ley N* 25080 PROPETARD 1 ] v ]
2.1 PERSONA NATURAL : {En caso da condéminos, los datos Seban corsigrarss an ol Ansas A)
| | | |
Apellido Patema Apeliido Malama MNambrais)
I | |
M*DNIICE Teléfono Carren Elecirdnics
Domicilia
l | | |
Tepariamenio Frovnee Thsena
[ N - [ | |
Urbanizacen | A.H. | Otra Mz Loie 3ubLow Ay, ! .| Colle | Pasam N* ]
Estado Civil
Soltersia) ] Cassscle) [ ] viudola) [ | Divercissola) ||
Canyuge
Apekoc Malemg Nombre(s)
NFDONI | CE | Telslons | ] =




FUE-Edificaciones (Pig, 2 de 12)

2.2 PERSONA JURIDICA: {En casa de condbmings, los datas deben consigrarse en 8l Anexo B)
| | |
Razon Socal o Denominacian M RUC

Domicilio

I | | | |

Uepartamento Provincla Listnto
I | T " | |
Urbanizacién / AH, | Otro Mz. Lote  3SubLob Ay [ Jr. [ Calle / Pasaje N*  int

2.3 APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL:

PERSCONA m‘l‘unﬁ FEFc:suN.n. JuRiDica D

Cis |¢ EDIFICACION:

| Apelloo Pammo | Apeiido Matemo l Nombre(s) !
I REORTT CE | L Telelana i L Comeo Eleconico i
Damicilio:
| [ | |
Departamenic Prewvincia Listrito
| I | | I l
Urbanizacitn (A H, | Ot Mz Lots Sub Lote Av. [ Jr. | Calle [ Pasaje [ Ik,
13 TERH?CI: |
3.1 uamc_lgﬂ": it {0
[ Jeparnamenio | — Provincia Disinta _|
| Uroanizacion / A.H. | Cirg ] Mz |Lm {s) Sub Lote (3] Av. | Jr. | Calle | Pasaje M (s) 1 e, (3) |
SﬁREA ¥ MEDIDAS PERIMETRICAS:  (Las fnldlun“:uﬁ con dos mmn?ﬁmumwf
USSP RS B R AET R SR SR LS ¢ |
I I I 1
Area Total {m?) For el frense (m) Por la carecha {m) Por la izguierda (m Por el fonds [m)

II_._|

— — ———

4.1 EDIFICACION EXISTENTE:

[Lienar solo pars AmpEacicnes, Rmmmﬂﬁiﬁm-:smjrwmhu.}

Licencia de Construccicn [ de Obra / de
Edificacidn N°

Edificaciin / de Finalizacién de Obra N*

Declaratoria de Fabrica / de Edificacion N*

I
Certificado de Conformidad de Obra / de : l
]
I

Ingcrita an el Regisiro de Predios:; ™

Chdigs oel Predio

Qen: | [ ] | o en:

-

|
T
s o]

|

|

|

|

Agignty Fojas Tomo

{**) Encaso se cusnie 0on mis oe un documents inscrito, detallar en el rubrs B Observaciores.

Partica Electronica
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20992000005

5. DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN: Mmlmﬂmmw
[_Joocuments que acredte & derecho a edificar [Joosis documentoy( | planes que
acreditan la declaratoria de fabrica o oe edificacion de ser &l casa(d)
[j‘. | Certificado Factibdidad de Servicios de: Agua (| ) Er } Copia de plancs y documeniog de independizacian
Aleartarilado | | Energla EMetica( ) Otos| | del mmueble materia de sclchud(2) (4)
[_Jruare de usicacion y Localizacion segin formats [ copia del Reglaments imema (2) (4)
[t 1 Prancs de Arquitecturn [ copia del Centficado e Finslizacion de cora o de
Conformidad de obva y Deciaratoria de Fabrica, de ser ol casa [4)
[t ) pane e seguidad y svacuacion [Jcoria g ta Licansia de cbra o de Edificasion, de ser cass (4)
[_Jt 1 2ncs de Estructurss [ autorzacitn de ia Jurte ce Propistarics (2)
1t 1#tancs de instatacionss Sanasrias [ psaza caR (Todo Riesge Cortrassta) (3)
[t 1piancs de instataciones Erbctricas It ) indormets) Teenicols) Favoratie de Revisor(es) Urbano(s)
:li ) Planc de cerramiento, para demalicion total Dcnﬂmwubmunmﬂcummwrwrur
en Modalidad C y D sin icencia, para tramite e Licencia de Regularzacion de
Edificacianes,
[t )Piancs ce Instalacines [Joscumento oue acredite ia fecha ce sjecusion de ta Obra para
o irimite de Licancia ce Reguiarizacion de Edificacones.
:I-: | Fang ce scsberdmiento de excavacicnes Dmmmmhm:wmm |13
Otros (de corresponder)
Di } Memorials) Descriptivas) de cada especialidad mewwmﬂm.hm
yiu ocupantes oe |as adficacionss colindantes comunicando
fecha y hora de las delonaciones, en el cass de uso de exploshves:
Estucio de Mecdnica de Susios ]t 1 copiais) ss comprasante(s) 3u pago por revisiin de proyscts
Certifizazian Ambisntal [ Jamhive digial
[Jestugic de impacto vial (1)
[Jarts te sequrdad de Obra

[Joes:

(1) De acuerdo » lo establecido en la Ley N* 28080 y su reglaments. segin coresponda,

[2) Para inmusbies suieios al nbolmen de oroiedad exciusiva v orodisdad comdn,

{3) Se entregada abfgataraments o la Municipalicad come maximo e din habil antenor 8l inicio de ia obra, incheye poliza de responsabiiad cvi
[4)50io para ampliaciones, remodelaciones, demoliciones iotales y demaliciones parciales,

Numero de recho de paga de ia tasa municipal correspondiente | ]

Fechs de page de tasa municical comrespondients Monto pagade S/ ]
5.1 VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS: [Parm sar aaado Bor & Municpsidas)
Fecha:




PROYECTO:

6.1 CUADRO DE AREAS [m):

PUE-Eed [Pag 4 a8 1)
|
|
|

. PEoE Ly B - B i s I T % |
{lisi] [yl Luial jm* [m) Lual
iDtrcs. )
A TECH. PARCAL
AREA TECHADA TOTAL
|arEA LiBRE ()% | m
M Bam 5 B & e ]

™1 Parm o sl ol Gl SUSisal 56 S B reE B demce

7771 Pam remogenodn S0 6 e § e Bl

(=] Dutalis @ s BouTulids (DRl ROBrOWL. SSBN0E. BaMadianas. sic ) e e rube B Obseracones

VALOR DE DBRA:

7.4 TIPO DE OBRA Y VALOR ESTIMADO:

(G isle mis Se L0 VDo e S, BENET 08 NOTTS Dl COMISDoNIET) I

a) Para edificacién nusve o ampliacién, ol valor de obre se calcula en base 8 ios Valones Unitados Oficiates de Egificacisn
BciuBizados de acusmo @ i0s indices mprobades por el INEL b} Para memodslacidn, refaccién, pussis en valory
acondicionamisnto. & baee Bl preSucueslo estimado oe la obra. &) Para demolicidn, en base 3 o8 Vaiores Uniarca
Oficales oe Edifcacidn achasizados, aplicando 3 mibnima depreciscids por srviglecsd y SMBd0 08 CONSErvECION.

Tips de Cbra Jumiel. Area Valor Linkaris (84, Pregupaesie Estimass |5
EDIFICACION NUEVA, m
AMPLIACION "
REMOOELACION it | (No cormesponde) Mo correspoase)
REFACCION ™ m® | (Mo cormespande) (Mo cormesponce)
ACONDICIONAMENTD ™) m* | (Mo cxTespande) [Me cormespance)
PUESTA EN VALOR £ m* | (Mo comesponds] | (Mo cormesponde)
CERCADD mi | [No comesponde) (Mo cormesponde)
DEMOLICION ) L
OTROS m

VALDR DE QBRA TOTAL (%)

I7] Mo Ml SR SREUIR EEE § dechos
™ 0% valabe de GRmoicdm DANCL DOSSENAT 0N SR 24 I adficacds mearmin

%) sl ks abrEn

e a ]

ou Prinemgnio Culural de i Meoon

il- OBSERVACIONES ylo CONSIDERACIONES: | isicar moms y numars @ recibe da Strochon de tremits municipal) |

e ———

Lt




FUE-Edificacicnes (Pég. 5 08 12)

9. PROYECTISTAS:

2.1

ARQUITECTURA

l

Norrore(s) y Apellidos

N CAP

9.2 ESTRUCTURAS
L 1 [ 1
Norbre(s) y Apellides N'CIP  N*Piancs
9.3 INSTALACIONES SANITARIAS
l I - |
M'CIP N Pianos

Momibre(s) y Apellidos

9.4 INSTALACIONES ELECTRICAS

f

i (RS T

Nomore(s) y Apellidos

S50TRAS: (1

C

N CIP

B et = ]

MNombre(s) y Apelidos

mmm———emmam

N*CAP | CIP N* Plancs

NP CAP [ CIP N* Plancs

e L L |

—

N*CAP | CIP N* Flancs

T -

e e e e e S S i e S S

N*CAP ICIP N* Plangs

| l |

MNombre(s) y Apellidos

-

M CAP | CIP N" Plancs

S e
i

R "

Hombre(s) y Apelidos

(*) Para &l tramite de regularizacidn consignar los datos del constatador de obra.
10. DECLARACION Y FIRMA:

e CAP | CIP N* Plancs

] wl] el

i

El suscrito declara que la infarmacion y documentacién que presenta son ciertas y verdaderas,

respectivamente.

(El agministrado debe visar cada una de las paginas que forman

parte de! presante formulario).

Firma del Administrado




§
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Musicigalidad: Expederts N° | !

= Facha de emisién :[ | | |

RS [ S R

RESOLUCION DE LICENCIA DE EDIFICACION

ADMINISTRADO: | ] PROPIETARIO: Dse
I | e
LICENCIADE: | |

UBICACION DEL INMUEBLE:

Cepararania Pinca Disiniy
1 g S L1 ]
Urbanizacsdn | AH. [ Otra Ma. Lole But Lo Br. [ 0r. ] Cale | PRsam [ L
AREA TECHADA TOTAL: | I m? TOTAL N* DE PISOS: S
N* Bétano(s) R et =
Semisttang
Azoien

OBSERVACIONES (11

1. Cumndo & ROminEirede no SE8 M proDisieno, Sebe indicans &n obesrvaciones loe daios oel progi [ nambre cor 0 O agnbaad)

2.4 . gp a0t as D EL, para o inas de |3 epeoucian & i) cbhe [4) sutsrasdali] co= i Uesnsia, @ sdminiirids deke sokiantar ol Angug W

3. 13 0bra @ el DESE BUSTNEE B PIOvEciD SuUTeT2kds. A ceigeet modificanids watarcal cue e plectie Bn autorizeodn, B Muniopasdad pueds
'BD 12 a & de medid eionies g di i idn priviptal an o numeral B del articulo 10 de la Ley N7 19050, Ley o Regulicion ge
mazitacione Jrienn v de baficacones.

& L0 LSO THenE Sn vigeneid dit 35 Ml profrafiile 6o Gnidh vi por 13 mae | debaendis ser solotess Sevtro e 10w 30 @ calendinio anDErOeES § b
Ll

— % vencido o plano de L3 Ucenca, 4358 pusde ser revaiidns 35 mELed, Bov ofich vl

Bedic iy firma oel Funcionane Municeal que clorgs is Licenca

|

!
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Municipalidad: I

Expediente N° :l

Fecha de emisior :!

RESOLUCION DE NUMERACION

| propieTario: [ Jsi

Clwe

Deparamento EIErrr)
| , - | o
Urbanizacien | A, ] Gira 73 Tom  Sab Lo v, [T, 1 Cale | Fasape " e
Mumeraciones

Sehi y firra o8l Funcnano Muncipal gue olorga |8 Prumeracian
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FUE-Edificaciones (Pag. & de 12)

DECLARACION JURADA DE VIGENCIA DE PODER

APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL  PeRsoNANATURAL || | personaJuRioca [ ]

Apellidos y Nombre(s)
N* DNI/ CE Teléfong Correo Electrénico
Domicilio
Departamento Provincia Distrito

Urbanizacién /A.H. / Otre Mz. Lote Sublote Av./Jr./Calle / Pasaje Ne Int.

Poder inscrito an: oen:
Asiento  Fojas Tomo Ficha Partida Elecirdnica

Registro de Mandatos I:I Registro Mercantil |:| Oficina Registral de:

Declaro tener representacion vigente segun la informacién consignads en la
presente Declaracion Jurada, por lo que comprobarse fraude o falsedad en ellas se
me aplicaran las sanciones administrativas comrespondientes, sin perjuicio de
declarar la nulidad de la autorizacién sustentada en dicha informacion y de
interposicion de la correspondiente denuncia penal, para lo cual firmo el presente
documento,

Fecha;

FIRMA DEL APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL

-
.
=4
o
e
-
-
-
..._
-
-




FUE-Edificaciones (Pig. 8 cm 12]

DECLARACION JURADA DE INSCRIPCION REGISTRAL DEL PREDIO MATRIZ

ADMINISTRADO PROFIETARIO D DERECHOD A EDIFICAR EI
APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL: PERSONA MATURAL D PERSONA JURIDICA D
Apellidos y Nombra(s) N* DNMI f CE
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacian / AH. / Otro Mz Lote  Sub Lote Av. [ Jr.iCa.!Ple N Int.

Propiedad I:I Propiedad D En ‘:l N® de ]:|

Individual Conyugal Copropiedad Condéminos

Inscrito en el Registro de Predios de:

Asienta Foja Tomo o en: Ficha Partida Electronica

Asiento Foja Tomo oen: Ficha Partida Electrénica

Otros:

Declaro que la propiedad se encuenira debidamente inscrita segun la informacion consignada en la
presente Declaracion Jurada, por lo que de comprobarse fraude o falsedad en ellas se me aplicaran las
sanciones administrativas comespondientes sin perjucic de declarar la nulidad de la autorizacion

sustentada en dicha informacion y de interposicidn de la correspondiente denuncia penal, para lo cual
firmo el presente documento.

Fecha:

FIRMA DEL ADMINISTRADO




FUE -Edificaciones (Pag. 10 de 13)

DECLARACION JURADA HABILITACION PROFESIONAL

Declaro estar habilitado en el ejercicio profesional como proyectista para el disefio del proyecto y
elaboracion de planos correspondientes a mi especialidad del inmueble ubicado en:

I ] ] |

Departamants Provincia Déstritg

l = | I l [ ] |

Urbanizacion { A.H. | Otro Mz, Loke  Sub Lote & | Jr. [ Calle | Pasaje N im.

Asl mismo declaro gue todos los datos consignados en el proyecto y en la presente declaracion son

verdaderos, sometiendome a las sanciones de ley vigente en casc de falsedad de la presente declaracion, para

o cual selio

MNombre(s) y Apellidos N* CAPICIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Elecirinico Motificar por comeo electronico D
Nomore(s) ¥ Apellidos N* CAPICIP Sello y Firma
Direccion (Av./CallelJr.) Diisfrita

Coereo Electrénico Naotificar por comec electronico D
Nombre(s) y Apellidos N* CAPICIP Salbo y Firma
Direccion (Av./CallelJr.) Distrito

Correo Electrénico Motificar por comreo electronice [
MNombre(s) y Apellidos N* CAPICIP Selia y Firma
Direccion (Av./CallelJr.) Distrite

Correo Electrdnico

Notificar por correo slectronico [




FUE -Edificacionss (Pag. 11 ce 12)

DECLARACION JURADA HABILITACION PROFESIONAL

Declarc estar habilitado en el ejercicio profesional como proyectista para el disefio del proyecto y
elaboracion de planos correspondientes a mi especialidad del inmueble ubicado en:

I l J

Depanamenio Provingia Distrito
| | | | 1 | | ]
Urbanizacién [ AH, / Owo Mz Lote  SubLote B | dr, | Calle | Pesgse N* It

Asi mismo declaro gque todos los datos consignados en el proyecto y en la presente declaracion son
verdaderos, sometiendome a las sanciones de ley vigente en caso de falsedad de la presente declaracion, pars
lo cusl selio v firmo &l presents docymento.

Nombre(s) y Apellidos N* CAPICIP Sello y Firma
Direccion (Av./Callelr.) Distrito
Correo Electrinico Notificar por correo electronico [ |
[+
!
MNambre(s) ¥ Apellidog N" CAPICIP Sello y Firma
Direccion (Av./CallelJr.} Distrito
Comeo Electrnico Meatificar por comeg electronico D
MNombre(s) y Apellidos N* CAPICIP Selto y Firma
Direccion (Av./Callelr.) Distrito
Caormeo Electrinico Naotificar por comreo electronico [
Mombra(s) y Apedidos N* CAPICIP Sello y Firma
Direccion (Av./CalialJr.) Distrito
Coreo Electrinico Natificar por correo electronico. [




FUE-Edificaciones (Pég. 12 ge 12}

DECLARACION JURADA DE CARGAS Y/O GRAVAMENES

ADMINISTRADO PROPIETARIO D CERECHO A EDIFICAR D

APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL:  PERsonamaTuRaL [ PERSONA JuRlICA [

[ | ]
Apeilidos y Nombre{s) N* DNI/ CE

Ubicacién del inmueble

Departamenta Provincia Distrito
| | l [ | | ! |

Urbanizacién | AH. | Otro Mz Lete SubLote  Av.fJr./ Calle / Pasaje Ne int

Inscripcion en el Registro de Predios como:

Propledad D Propiedad D En D N° de D

Individual Conyugal Copropiedad Conddminos

Inscrito en el Registro de Predios de:

Asienio Fojas Tomo Ficha Partida Electrénica

Asiento Fojas  Tome Ficha Partida Elecirénica

D Declaro que en [a propledad que s& encuentra debidamente inscrita segun la informacion consignada en la
prasente Declaracion Jurada, NO RECAE NINGUNA CARGA Y/0D GRAVAMEN.

Dﬁ.ulmizﬂ la DEMOLICICN TOTAL de la propiedad que se encuentra inscrita segin ls informacion
consignada en |a presante declaracion.

D-ﬁ.utorizu la DEMOLICION PARCIAL de la propiedad que se encuentra inserita segdn la informacion
consignada en ia presente daclaracion.

|

FIRMA DEL ADMINISTRADD / PROPIETARIO

|



|

ANEXO |
[Selc y Frma)
FORMULARIO UNICO DE Municipalidad de:
HABILITACION URBANA - FUHU N® de Expediente:

LISNar Con I 08 IMDNEna y MarCar oo () 10 GUl COMESponas

1. SOLICITUD DE HABILITACION URBANA: |

1.1 TIPO DE TRAMITE:

[ HABILITACION URBAMA PROCEDIMIENTOS COMPLEMENTARIOS:

Con Planeamierio integral [ E INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERREMQS RUSTICOS )
[0 REGULARIZACION DE HABILITACION URBANA EJECUTADA SUBDIVISION DE LOTE URBAND
[ wooimcacion DE PROYECTO APROBADO DE O snobms [0 conObas

HABILITACION URBANA
0  revaLDACISN DE LICENCIA (™)

O

OTROS:

[} En casc 3e wolche W independaciin v i hablitacién urbana en forma comunts, teberd marcarse amoos Tamies.
[™] Uenar SOLS MEM 3. ITEM 4, ITEM 4 .

1.2 TIPO DE HABILITACION URBANA: [Marcar $6i para ios ramites de Habiltaciorss Urbanas)

POR ETAPAS: 0 ] wo O woeeemssre [ emem [

[] vsoDEVIVIENDA O URBANIZACION [C] vsocomerciaL

[ mro conveEnCIONAL ] usomousTriAL

[ con COMNSTRUCCION SIMULTANEA ] comvencional
[[] con venta garaniizada de Lotes [ cen Construccion Simultanea (=)
] Con vanta ge viviendas scficadas () [] usos eseeciaLes
(] oestinacas & viviends temporai o vacacional [ enriseras ¥ LaERAS

] ceTire ProGRESVD [ reursanizacion

[C] ctros:

7] La Hatitacion Urasns 86 §5robarh simutimeaments o anisproyechs de sditcacion, cormespondendo gestions 1 fcencia e sdficacion resoecive.

TR ——
1.3 MODALIDAD DE APROBACION:  (Marcar sk para trimiies de Hatiltacian Urbana)

[ A-APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE [0 c-APROBACION DE PROYECTO CON EVALUASISN
PROFESIONALES FREVLA POR:
[ comnsitn Tecnica
] REVISORES URBANGS
[[] B-aPROBACISN DE PROYECTO CON EVALUACION [J o-APROBACIGN DE PROYECTO CON EVALUACIGN
POR PREVIA POR:
] municipaLioan [ comsion Tecwica
[ rEViSORES URBANGS [ REVISORES URBANOS

1.4 ANEXOS QUE SE ADJUNTAM:

[JA-DATOS DE CONDOMINGS - PERSONAS NATURALES [ - susomision oe LoTe urBAND
[[] & - 0ATOS DE CONDOMINGS - PERSONAS JURIDICAS [ 6 REGULARIZACION DE HABILITACION URBANA EJECUTADA

[ - moePenDIZACION TERRENO RUSTICO | HABILITACION URBANA




FUHU = (Pig. 2 e §)

2. REQUISITOS

2.1 DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN: |
1P FaDRBCTra v v T o mAnion MR 00 X 60 8l DRAeeD Gul SrTeasonds SOSTEE DO AACUIICES O Fsdileete Lt mecude

INSEpEnINCi OF WTW bt v St o 5 wipelics o o Areng G, B y F segin comeaponga |
Dmmarmmwm-hﬂmrdlwﬁmt [ JEstudic da Mecinica e Susios con fines de pavimentacion
[CJcenifcaso de zonifcacisn y vias (1) [Jestudio ce mpacto Vial 2
[Jcertificate Factiviidas de Servicics Agua { ) Akcantarilado | ) [CJcania cei recive se sago sfectuads are ios comgiss

Energia Eléctrica | ) profesionales
[Jrtans ge Ubicacién y Localizacion sel Terrens con [Jinforme Técrics favorasie de Revisares Lirbancs

coordenadas UM [3)

[CJrtane perimesrica y Topagrifice ) Planeamiento Integral (4)
[Crane ce Trazado y Latizacien 1) [ ]Pienc de ias reces primarias y incales

[ Puanc de Omamantacien de Parques 3| [JPianc de uscs de i totiicad de la parcels

[ IMemoria Daserigaiva 3y [C]Pianc de i propuesta de integracion a la rama whara
[Jcentficassn Ambiantal Coves

[CJcentiicase se Inexistencia de Resios Arquecisgices

1 Para reguianizacion de habitacidn urbana ecuiads. S8 ser 8l caso alneamisnto de fachasa,

2 De acuende @ b eatabiecico en la Ley N* 26080 y sy reglamento. segun cormiponda.

3 Para wl caso gel clorpamieio o8 Lcencis con Revisores Urbanos, aciumiar i@ documisBcion secnics can aslla CONFORME.
4 Ha sar wealiido por i Comisidn Técnica .

Mumero de recibe de pago de la tasa municipsl cormespondients | |
Fecha de paga de tesa municipal comespandients [ Montopegados’. [ ]

—_ —— _
2.2 VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS: (Para ser lenada sbic por [a Municgaliced)

Facha Eaila y Frma o8 Funtiorara Municpal o ienes
3, ADMINISTRADO: (Segdn art. B de la Ley N* 29080) PROPIETARIO | &1 D N3
3.1 PERSONA NATURAL {En caso de condbmings, kos daics Seban consignarse en sl Anaxs Al

|
[——m ~ Epellac Meierme l FIGmEre 8] |

Domicilis
I | [ ]
Depanarena Erovircis ~ DEinte
| |
Urbanizacdn / AH, | Obro Mz iLm I I Sublote Ay ITaar, Iﬂ' | int |
Estado Clvil
sonercis) [ | Casadors) [ | vissoa) [ | Divorciscoia) ||
Conyuge
I I |
Apelioa Falema Apalics Watema Homora(s] l
[ N DN/ CE I TERonG | [+ T _l
—= —_ - _ =
3.2 PERSONA JURIDICA: (B caso de condémincs. los daica daben comsignarss en ¢l Aneso B,
I I
FAZOn Social 0 Dengrmnasen ] 10
Damicilic
[ | |
Departamenio Desirita

| I | I |

Urbanizacién | AM, | Obro bz Lote Sub Lote Ay, | Jr. | Calle | Py N It




= FuHu-qPﬂ.amm _
3.3 APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL: peRsonamATURAL [ | | pemsowawmioica | |
I Apelidos v Nombra(s)
l_ N"DNIJ CE Teldfono Correo Electrénico
Domicilio
Ceparamenio Provincia Distritn —|
| | l | I E |
Urbanizacidn /AH. / Dtro ME. Lote Sub Lote [T Int.
4.1 UBICACION:
i | | |
Departamenio Provinga Distrito
Fundodotre Parcela (s) Sub Lote (s)
4.2 AREA: [Expresar &l drea con dos decimales)
Area Total (m?) : Area Total (Ha.) : |
5. PROYECTO:
5.1. PROYECTISTAS: {Consignar pasa e rdemite de regutarizacidn Ios dalob del constatador de obra)
| L]
Nombre{s) y Apellidos N* CAP N* e plancs
Nomorels) y Apeliidos N* CAP N* dw plance
Nombre(s) y Apellidos N CP N* ge plancs
I | | | | |
Mombres) y Apellidos N Cip N* de plancs
5.2. CUADRO DE AREAS: N* DE MANZANAS : |  woDELOTEs: ||
AREA ) PORCENTAE %)
AREA BRUTA DEL TERREND
AREA UTIL DE LOTES
AREA DE VIag
AREA DE APORTE!S) PARA RECREACION PUBLICA
AREA DE APORTE(S) PARA EL MINISTERIO DE EDUCACION
AREA DE APORTE(S) PARA OTROS FINES
ARES OE APOATE (5] PARCIUES ZONALES
AREA PARA EQUIPAMIENTD URBAND [*)
OTROS
[*) D& ser &l casc.




i

FUHL - (Pag. 4 de 8)

5.3. OBSERVACIONES y/o CONSIDERACIONES:

6. DECLARACION Y FIRMA

o Jues[_] wol_]

El suscrito declara que |2 informacién y documentacisn que presents son ciertas ¥ verdaderas, respectivamente.
Asimismo, declara bajo juramento que las dreas que comesponden a los aportes reglamentarios seran entregadas
para los fines previstos en el Plano de Lotizacién v Vias, salvo los casos establecidos en que se puedan redimir
an dinero.

El administrado debe visar cada una de las paginas que forman parte del presente formulario.

a)
b

g

!

Firma del agministrado




ELHU - (Pig. § e 0)
Municipalidad ge: Expecierte ne

Feona de emigion

Facha 38 vercimianty

RESOLUCION DE LICENCIA DE HABILITACION URBANA N*

ADMINISTRADOD:

Propletari: 51 D

no []

..i'

DEMOMINAGIGN :

PLANG(S] APROBADO(S);

UBICACION DEL PREDIO:
Cepariamenic Frownea Distrita
Fundo ! Dtros Parcela Sub Lote
CUADRO DE AREAS:
Ares Porcentaje |
AREA BRUTA DE TERREND m? %
AREA UTIL DE LOTES m? %
AREA DE viag m %
AREA DE APORTES DE RECREACICN PUBLICA e %
AREA DE APORTES PARA MINISTERIO DE EDUCACION : m %
AREA DE APORTES PARA OTROS FINES : m* %
AREA DE APORTES PARA PARGUES ZOMNALES . mt %
AREA PARA EQUIPAMIENTD URBANG . mt %
OTROS mE )
W* TOTAL DE LOTES: 3 N* TOTAL DE MANZANAS .
s e

1.8 d WuﬁMmﬂmntmaummEl!lummljmthHMNMWﬂmH
?.-um:ﬂ:::m Blstarse al proyecto sulsrzags, Ante cusiguer modificacion ulmmnﬁmmm.uﬂm BocE dsponer
g8 la adopcion de meddlan pravisicnaes oe hﬂutmmm-nu

Edifcasiones.

Facha:

i S
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2000

DECLARACION JURADA DE VIGENCIA DE PODER

APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL ~ PERSONANATURAL [ |  PemsonaJumioica [ |

Apellidos y Nombre(s)
N* ONI / CE Teléfono Correo Electrinico
Domicilio
Departamento Provincia Distrito

Urbanizacion /AH. § Otro Mz. Lote Sublcte Av./Jr./Calle/Pasaje e Int.

Poder inscrito an: o en:
Asiento Fojas Tomo Ficha Partida Electronica

Registro de Mandatos D Registro Mercantil D Oficina Ragistral de:

Declaro tener representacion vigente segun la informacion consignada en la
presente Declaracion Jurada, por lo que comprobarse fraude o falsedad en ellas se
me aplicaran las sanciones administrativas correspondientes, sin perjuicio de
declarar la nulidad de la autorizacion sustentada en dicha informacion y de
interposicién de la correspondiente denuncia penal, para lo cual firmo el presente
documento.

Fecha:

FIRMA DEL APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL




FUHU - (Pag. T de 9)

DECLARACION JURADA DE INSCRIPCION REGISTRAL DEL PREDIO MATRIZ

ADMINISTRADO PROPIETARIO [:] DERECHO A EDIFICAR D
APODERADC O REPRESENTANTE LEGAL:  PERSONANATURAL | |  PERSONA URIDICA L]

Apellidos y Nombre(s) N* DNI/ CE
Domicilio

Departamento Provincia Distrito
Urbanizacién [ A.H. ] Otro Mz, Lote  SublLote Av, [ Ji. ! Ca.lPje N® Int.
Propledad D Propledad D En D N de D
Individual Conyugal Copropiedad Condominos

Inscrito en el Registro de Predios de:

Asiento Foja Tomo o Bn: Ficha Partida Electrdnica

Asiento Foja Tomeo oan: Ficha Partida Electrdnica

Otros.

Declaro que la propiedad se encuentra debidamente inscrita segun la informacién consignada en la
presente Declaracion Jurada, por lo que de comprobarse fraude o falsedad en ellas se me aplicaran las
sanciones administrativas correspondientes sin perjucio de declarar la nulidad de la autorizacion
sustentada en dicha informacion v de interposicién de la correspondiente denuncia penal, para lo cual
firmo el presente documento.

Fecha:

FIRMA DEL ADMINISTRADO




2909009

FUHL - (Pag. 8 ce B)

DECLARACION JURADA HABILITACION PROFESIONAL

Declaro estar habilitado en el ejercicio profesional como proyectista para el disefio del proyecto y
elaboracion de planos correspondientes a mi especilaidad, del inmueble ubicado en:

I 1 |

Departamanta Provirgia Distrita

l | |

Fundalotro Parcelals) Sub Lote (s)
Asi mismo declaro que todos los datos consignados en el proyecto y en la presente declaracion
son verdaderos, sm‘nehenduma a las sanciones de Iay mgente en caso de falsedad de la
prﬂmtﬂ dﬂdﬂl’ﬂmﬂn Nars al sal

ARQUITECTOS

MNambre(s) y Apellidos N* CAP Sallo y Firma
Direccion (Av./CallefJr.) Distrito

Correo Electronico Maotificar por correo eleckronico D
‘Nombre(s) y Apelidos N* CAP Selio y Firma
Direccion (Av./CaltelJr.) Distrita

Correo Electrénico Notificar por comeo electronico | _|
INGENIEROS
Nombre(s) y Apallidos N*CIP Selio y Firma
Direccion (Av./Callaldr.) Distriio

Correg Electronico Motificar por correo elecironico |_|
Mombre(s) y Apellidos N* CIP Salle y Firma
Direccion (Av. /Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico

MNotificar por correo slectronics |_]




FUHLU - (Pig. 8 de B)

2909009009090
>

DECLARACION JURADA DE INEXISTENCIA DE FEUDATARIOS

Declaro bajo juramento, que en el lugar donde se va @ ejecutar la Habilitacién Urbana y/o
Independizacion, no existen feudatarios que se opongan al proyecto ni deudas con el
Estado referentes a la propiedad ubicada en:

Cepartamento Provincia Distrito

Fundolotro Parcela(s) Sub Lote (3)

Asi mismo declaro que todos los datos consignados en la presente son verdaderos
sometiendome a las sanciones de ley vigente en caso de falsedad, para lo cual firmo el
presente documento.

Fecha:

FIRMA DEL PROPIETARIO

| l Il

Apellida Paterno Apeliido Materng Nombre(s)

N* DMI / CE Teléfono Correo Elactrénico

1

290



ANEXO F - SUBDIVISION DE
LOTE URBAND

ANEXO IX

Municipalidad de:

{Sello y Firma)

M® de Expediente:

Lisnar con leira de imprenta v marcar con X o gue comesponds

I SOLICITUD DE SUBDIVISION DE LOTE URBANO :
L

¥ 1.1 TIPO DE TRAMITE:

s de habiltacién urbana inconclusas.

[]SUBDIVISION DE LOTE URBAND SIN OBRAS
i DEUEDMEIDN DE LOTE URBAND CON OBRAS [*)

1.2 DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN:

"::I[':I.unnmlqu-wmmnmuﬂlhdnmilmuo'II:I=l1-lNorn1:GKDJDMHNE.S!wdrlwﬁciurhS«b&himuLﬂlwm

{Marcar con X en el casillens que cormesponda)

[ Planc cel Iste a subdividir

D Memoria Descriptiva de subdivisidn

[ Pianc de Ubicacion y Localizacién del lote a subdividic

|:| Plano de ia Subdivigsdn

Firma y Sells del Prafesionsal

Fima del Agminsiraca

{Lienar sclo por ka Municipaliidad)

Resolucidn N* 1_

N* de sublotes que se autorizan:

de ser el caso)

o -

W Nota: (Describer las obras ejecutadas producto de la Subdivision de lote Urbano, yio las cbras de habiltacidn urbana inconclusas,




; [2 REQUISITOS

ANEXO VI

(Seho y Firma)

@ PERU

ANEXO E - INDEPENDIZACION Municipalidad de:
DE TERRENO RUSTICO/
HABILITACION URBANA N° de Expediente:

[1.SoLiciTuD [ l
1.1 TIPO DE TRAMITE: |

[ INDEPENDIZACION DE TERRENOS RUSTICOS

[ ] INDEPENDIZACION DE TERRENOS RUSTICOS ¥ HABILITACION URBANA

2.1 DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN {Marcar con X an ol casilers que cOMespONTA)

] Piano de Ubicacion y Localizacion cel terreno matriz ] Plano de Independizacian

con coordenadas UTM —
|__! Piano con 'a propuesta de integracion a la trama urbana L1 Memoria Descriptiva de indapendizacion

Plano dal pradio rustico matriz. D Ctros:

Fecha de pago de tasa municipal correspondiente | ]

Numero de recibo de pago de |a tasa municipal corespondiente | 1

Mento pjaga:'.u [ J
3. DECLARACION Y FIRMAS: DAL_JWes L] ARO[ ]

Los suscritos declaramos gue le informacidn y decumentacion presentadas son ciertas y verdaderas, respectivaments,

Eirma y Seiio del Protesional Firma del Administrado
_.-'II
" |4 auTorizacioN pla [ Jmes [ ]  aso[ ]
Resolucién N* I___ —— = ]__
Planos de Independizacién N* r%__ SR —— 1
N® de parcelas que se autoriza: | = |
Anclaciones: e it -

Sefo y Firma o8l Funcionano Municipal que aprueta




D00V INININIINOIINONOIKOIOEDIOIOGOIEOGLOIODOIOEODIODPOIIIDDODEOD O

FORMULARIO ONICO DE HABILITACIGN Municipalidad de:
URBANA - FUHU N® de Expediente:
Racepclén de Obras

Lignar con kgtra de imprenta y marcar oon X 0 gue comespanda

. SOLICITUD DE RECEPCION DE OBRAS: [ Jrota [ lrarciaL

{Solo para proyectos aprobados por etapas)

1.1 TIPO DE TRAMITE:

[ EcePCion DE 08RAS DE HABILITACION URBANA
[ & Vasciones
[] convenaciones

Cletre:

1.2 LICENCIA DE HABILITACION URBANA: REVISOR URBAND comsion Tecmea [ |

Ui

N* RESOLUCION DE LICENCIA:

DENOMINACION :

PLANDS APROBADOS N*:

1.3 DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN: {Marzar can X en &l casilero que comesponca)

!_i:Ducumentﬂ gue acredite gue cuenia con derecho a habilitar y de sar el caso a edificar(™)

D Conformidad de obras de entidades prestadoras de Servicios:
Agua { )Alcantarllado [ ) Energia Eléctica| |
Ctros [ )

|:| Copla legalizada de las minutas que acrediten transferencia
de areas de apornes a las entidades receploras

E Comprobante de pago de la redencién de los apories, de ser el caso.
Con variachones:

[_|Piana ce repianteo de Trazado y Lotizacién
Plano de replantec Omamentacidn de parques, cuanco se requisra.
Memaoria Descriptiva de la hebliitacidn urbana replanteada

[*) En & caso que &l titular del derecho @ habilitar sea distinta 2 la gque iniclo & procedimiento,

Fecha de pago de tasa municipal comespondiente [ ]

Mumers de recibo de pago de l§ tasa municipal comespondiants [ |

Monto pagado | l

VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS:

Fecha Salioy Firma oel FunCanana Municipal que varfica




FlJbA) - Recepcin ce Coras (Pag. 2 oe §)

| 2. ADMINISTRADO:

{Segin art. & de la Ley N° 29080)

PROPIETARIO

I

'”’GD

3

2.1 PERSONANATURAL:

{Datos de conddminos deben consignarss en el Anexo A). |

I

Estado Civil

Epelido Paternc Apallido Matemo MNombre(s|
l I |
N® DNI T CE ! l Telefono Comeo Electronico
Domicilio
1 i 1 |
Ceparameanto Provincia Distrito
I ) | |
Urbanizacién / AH. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av, [ Jr, | Calle | Pasaje N* Int.

Solteroia) D Casado(a) D Viudo(a) :l Divorciadola) D
Conyuge
| _ " | _ l
Apeliido Paterno Apellido Materno Wombre(s)
l | i |
N® DNIJ CE I Telafono Comeo Electrinico
2.2 PERSONA JURIDICA:  (Datos de condéminos deben consignarse en el Anexo B),
1 | | |
Razon Social 0 Denominacin N RUG
Domicilio
| | | I
Departamento Provincia Distrito
| A, i, 1 | _ I l |
Urbanizacién [ AH. | Otro Mz. Lote Sub Lote A, | Jr. | Calle | Pasaje [ Int.

2.3 APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL:  PERSONANATURAL [ | PERSONAJURIDICA[ ]

|

1

Apalido Paterno Apelido Materno Nombre(s)
[ I | | |
NFONT | GE Teefono Correo Electronico
Domicilio
I I | _ |
Departamento Pravincia Distrito

-

T

Urbanizacion | A.H. | Oiro Mz Cote SubLote Av.14Jr. [ Calle | Pasale N Tt
| 3. TERRENO:
3.1 UBICACION:
I Departamento Provincia Distrito I
Fungo / Utros l “Parcea I SUb Lote ]

]
L
®
-
>
ol
Ps |
®
-
o
-
]
5
o




FUHU - Recepcidn de Obeas (Pig. 1 ge B)

3.2 AREA DEL TERRENO: (1 4rea se expresa con dos decimales)

‘ L

Area Total (m')

3.3 LINDEROS DEL TERRENO: (Lss medicas se sxprasan con das decimas. o ol parimatro ss imvaguiar debe describing n o ftem 5.)

e | | ro i | s
'W T —— ##
] CONSTATADOR [

4, PROFESIONAL RESPONSABLE: RESPONSABLE DE OBRA

L I | |

Apellido Patermno Apellide Malerno Nomorels)

l I Amuitecto D Ingeniaro Civil L__I [ I
egistro li
1 |

Teléfono Fijo Telefono Celular Correo Electronico
Domicilio
| | | |
Departamanio Provncia Distrito
L Y] o ! | I |
Ubanizacan | AH. | Ciro Mz. Lote SubLote Ay, 1 Jr.] Cahe | Pasaje W int.

5. OBSERVACIONES v/io CONSIDERACIONES:

6 DECLARACION Y FIRMAS: o ] wmes[_] aso[]

Los suscritas declaramos que |a informacién v documentacidn que presentamos son clertas y verdaderas, raspectivamente,
para lo cual se Sefla y Firma, segln comesponda, el presente documento.

(Los suscritos deben visar cada una de las pdginas gue conforman este formulario).

Responsable de Obra [ Constatador Administrace

i

-
®
-
®
-
S
- Firma y Seilo Firma
L
o]
-
»
-
-




FLHU - Recepcidn de Cbras (Pég. & de )

MUMICIPALIDAD DE:

EXPEDIENTE W -
FECHA EMISION

RESOLUCION DE RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA
N

DENOMINACION DE LA HABILITACION URBANA:

PLANO(S) APROBADOQ(S):

UBICACION DEL PREDIOD:

Departamento Provincia Distrito

Funda / Otros Parcela Sub Lote

ADMINISTRADO:

Rpeliido Patarna (0 Razon Social) Apeliido Materno WNomEre(s!

RESPONSAELE DE OBRA/ CONSTATADOR:

¥ Fegisirn CAPICIP
CUADRO DE REPLANTEO DE AREAS:

AREA BRUTA DE TERREND m?
AREA UTIL DE LOTES m?
AREA DE vias me
AREA DE RECREACION PUBLICA me
AREA PARA MINISTERIO DE EDUCACION ™
AREA PARA OTROS FINES mi
AREA PARA PARQUES ZONALES m
AREA PARA EQUIPAMIENTO URBANO m*
OTROS me
N‘ UE LDTES uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu
OBSERVACIONES:

1]

!

LA OBRA RECEPCIONADA SE AJUSTA A LOE PLANDS APROBADOS.

i

290000



FUHL -Recepcion de obras (Pég. 5 de 8)

DECLARACION JURADA DE VIGENCIA DE PODER

APODERADO O REFRESENTANTE LEGAL. PERSONA MATURAL E| PERSONA JURIDICA |:|
L |
| | | | 1 |

N® DNi f CE Telefono Corren Electrinico
Domicilie
I I I |
Departamento Provincia Distrito
I I Lol I I | J
Urbanizacién (A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av. | Jr. [ Calle | Pasaje N°  int.
Poder inscrito en! I 1 ]_ | 0 en: | | |
Asiento  Fojas Tomo Ficha Partida Electronica

Registro de Mandatos [_] RegstoMercanti [ |  OficinaRegistraide: [ |

Declaro tener representacion vigente segun la informacién consignada en la presente
Declaracion Jurada, por lo que comprobarse fraude o falsedad en ellas se me aplicaran las
sanciones administrativas correspondientes, sin perjuicic de declarar la nulidad de la
autorizacion sustentada en dicha informacion y de interposicidn de la correspondiente
denuncia penal, para lo cual firmo el presente documento.

ir

FIRMA DEL APODERADOQ O REPRESENTANTE LEGAL




FUUHU -Recepcion de obras (Pdg. § de £)

DECLARACION JURADA HABILITACION PROFESIONAL

Declaro estar habilitado en el ejercicio profesional como proyectista para el disefio del
proyecto y elaboracion de planos correspondientes a mi especilaidad, del inmueble ubicado

l I | |

Departamento Provincia Distrito

| I | |

Fundo/otro Parcela(s) Sub Lote (8)

para lo cual sello v firmo el presente documento.

i ‘\\
4:% Sometiendome a las sanciones de ley vigente en caso de falsedad de la presente declaracion,
o

VB araurrecTo [ INGENIERD []

Mombre(s) y Apellidos M* CAPR [ CIP Sello y Firma
!

'I:"a Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Telefono Cormeo Electrinico Notificar por Correo electrénico [_|




0000000000000 000000000000M

I

)

i

|Sello y Firma)

strucchon

Municipalidad de:

ANEXO G - REGULARIZACION DE
HABILITACION URBANA EJECUTADA N® de Expediente:

Lianar con letra de imprenta y mancar con X 10 gue comesponda

1. SOLICITUD DE REGULARIZACION DE HABILITACION URBANA EJECUTADA
1.1 TIPO DE TRAMITE:

fj REGULARIZACION DE HABILITACION URBANA EJECUTADA
DHEGULARIZACICIN DE HABILITACION URBANA EJECUTADA CON ESTUDIOS PRELIMINARES APROBADOS

1.2 DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN: {Marcar con X en el casillers que comesponda))

D Plano de ubicackén con la localizacion del terreno. (%) Con Estudios Prefiminares -

[] Pianos de Iotizacion de la Habllitacién Urbana. () (] Resolucien ( } y planes (
Plano de lotes acupados y alturas de edificacion ) de los estudios preliminares aprobados
Minutas yio coplas de comprobantes de pago por redencion D Planos de replenteo de la Habiitagion Lirbsns

de aportes, de ser el caso.

[ owres:

Fecha de pago de tasa municipal correspondients |

Numero de recibo de pago de la tasa municipal comespondiente | ]
Monto pagado | |

[*} Mo cormpspande Dresantar & & caso que cuenie con Extudion Preiminares.

3. DECLARACION JURADA DE EJECUCION DE OBRAS ola [ ] | mes E ARD E
Les suseritos declaramos gue se ha verificade que las obras se han ejecutado: Total [ Jreaimente ]

Mivel de ejecucion:

Descripcion de las obras ejecutadas:

Los suscritos declaramos que la informacién y documentacion presentadas son ciertas y verdaderas, para lo cual se firma y sella
respectivamanta &l presents documento.

Firma y sello del Constatador de oora Firma de! Agministrado




WIBAD Iq-% HIINI{IP!LI]]III BISTRITH. BE FIRMA ¥ SELLO DE RECEPCION
3ﬁz{ﬂ§ % SEPAHTA

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE
(] T
5= {Distribucién Gratuita)
SEPAHU
UCAYALI

rl. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTD ADMINISTRATIVD

N

J
+
(1. CEPENDEMCIA & LA QUE SE DIRIGE LA SOLICTUD ™
"
(i IDENTIFICACIGS DEL EXPEDENTE (EM EL CASO DE PROCEDIMIENTOS YA INICIADOS) N FOLIOS: ]
\ J
¥ DATOS DEL RECIBO DE PAGD POR DERECHO DE TRAMITACION (sn el cate no e gratulta)
N* DE RECIBO: FECHA DE PAGD: MONTD [SA:
¥, DATOS DEL SOLICITANTE:
/" PERSONA RATURAL DOCUMENTO DE IDENTIOAD T
. ¥ g on | e [] ce [ ] ome ]
N*
PERSONA JURIDICA
Razan Seeal R.U.E
N

REPRESINTANTE LEGAL (ADAUNTAR DOCLUMENTS GUE LD ACREDTECOMO TAL]  DOCUMENTO DE IDENTIDAD

Apelicios 5 Momisres: o plebiss ow [ S ce [ oo [

o . A
~

(BOMICILIO : AV, ICALLE [ JIRGH | DPTO | MZA | LOTE | URE

A
Wi, DBJETVO DE LA SOUCITUD (PETITORID - indicar en forma clara o gue e solicita)
VIL ANEKDS [Paiacitn de Dedumenton j Ansss fis 58 18
- T
—— e’
P e
APELLIDCS ¥ NOBBRES DEL SOLICITANTE O DEL QESERVACIONES: -\'
REFRESENTANTE LEGAL
EEL
a W,
(11 El presents tormulana es de cardcer de Declaracion Jurada corforme a los anicuios
43.8. 51 y mcoge las Jisposicicnes conbaridad an los aricculos 40.4 y 1247 dal TUD de la
Lay N* 27444, Loy de! Procedimignio Adminnigirativg Ganeral, aprobado mecianis
7 —— TRTE Dwcreto Supremo N° 004-2013-JUS
PO DAL L LI e 12) Secretasia General, o5 la unidad orgdnica encarpada do derver la salicitud a la

kﬂmmm LEas. cependencis corrEspondienls para su irimie




UCAYALI

SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION

PUBLICA

{Texto Unico Ordenado de la Ley N* 27806, Ley deTransparencia
y Acceso a la Informacién Plblica, aprobado por Decrato

Supremao N° 043-2003-PCM)

N°® DE REGISTRO DE LA
HOJA DE RUTA QO
TRAMITE

BONICILIO
N BARRIOD CORREC ELECTRONICD
DEPARTAMENTO DISTRITO TELEFOMNO GELULAR N°
YNFORMACION SOLICITADA: !
UNIDAD ORGANICA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION
LW/FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION (marcar con una *X")
= COPIA SIMPLE CD-ROM DVD-ROM CORREQ ELECTRONICO OTRO

FIRMA DEL SOLICITANTE

SELLO DE RECEPCION, FECHA Y HORA




W N de expediente:
‘ % FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA —————
[ PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS
See Fecha o receocdn;
‘ SEPHM LEY N# 30877 - Ly Geners de Bodeguercs y fu Reglaments
UCAYALI . ' |
1. DATOS DEL SOLICITANTE
Apeliidos y Nombres/ Raedn social
N" DNy N* CE l N*RUC N* Teldfang Cormec piectrénice
|
|
Direccin
By /s, /Ca/Pie. Otros [ N /Int. Mg/Ls./Otros Urk.,! AR HH. [Crtros | Dinrits y Provinely
IL DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL O APQODERADD
v Mo MY N N CE, N* d& partida lllﬂh:::ﬂ vuhﬂﬂ::]hﬂrlpddn SUNARP Carta poder ismgple pera pn!lnﬂl natursl [de
19, DATOS DEL ESTABLECTMIENTD BODEGUERD
Nambre de la Bodega =
Direccidm
JirfCn. /7] Ouron | N*fiat, Mzl tres | UrnJ RAKH,/Otros —§ Distriza/Provincla/ Departamento
Area wtal sollcmada () | Eroquis de ubicssdn
i ] I
g - C ] [ |
IV, DECLARACIGN JURADA
DE CORRESPONDER MARCAR CON X)
con poder suficiente vipente ara actuar como representante legel de la persona juridica conguctona [altemativemente, de la persana ratural gue represamta). ]

bl estamip mante SuJmMpss Son ad candicionel de segurided en edificacones y me someto a la Irspeccidin téonics gue corresponda en funcide al nivel de nesgo, de cordformidad com
legalncidn spicable,

Cugnto con titule profesional vigente y enoy hakiiede por o colegio profesicnal correspondients (en &l caso de servicios refacionados con la sabud), |
Tengo conocimisnto de gue ln preseate Declaracion Jurada v documeniacion ests fujets & W fiscaltacidn posterior, In caso de Paber preperciansds Informagite, docurmenton, formanas o eslnrssaney

Que NG corfesponden & | verdad, se me mplicanin |as sanciones administrativas y penales correspondientes, declarirdose ln nulided o revocataria de la lieescis o sctorizecidn ctorgade. Asimisma,

brindant las facifidedes necesarias pire las acciones de control de fa autorided municipsl compatants

Observaciones o comantarios del seliciante:

Firma del salititante] Rep legal) Apodarad
oN;

Mombied v Apellidos:




SOLICITUD DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - ITSE Y DE
EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO
f"“ "'k% DEPORTIVOS - ECSE
ggﬂ *® |- INFORMACION GENERAL
QE& 1.1.- TiPO DE ITSE 11-ECSE
e i TSE POSTERIOR AL IMICIO DE ACTIVIDADES | ) ||'.5£Pn£w.mmmuimmes[ j (1
—=c— L3.- FUNCION
SEIE#ELI““ macen| ) [coMERcO( | ftnuc-c:m :[mmc: | |HoseEoaE( ) [fmw {) ﬁ::mmm ; SWLO( )
I.4.- CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO
MSEResgobaal | | ITSE Resgo meda | | [ SE Rusgoat( | | | ITSE Riesgo muy ato | )
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“ANO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO"

ORDENANZA MUNICIPAL N°006-2023-MDS
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA (9 de junio del 2023

POR CUANTO:

El Concejo Municipal, en Sesién Ordinaria de Concejo N°11 de fecha 09 de junio del 2023; ha visio el
proyecto de modificacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos- TUPA de la Municipalidad Distrital

/ de Sepahua

-
-

/)

VISTO:

En Sesién Ordinaria de Concejo N°011 de fecha 09 de junio del 2023, el Informe N°1507 - 2023 - MDS
~ ALC - GM - GPPyR de fecha 08 de Junio del 2023, emitido por la Gerencia de Planeamiento, presupuesto y
racionalizacion: respecto a la modificacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) y los derechos
adminisirativos contenidos en el misma, y

CONSIDERANDQO:

Que, conforme a lo establecido en el articulo 1940 de la Constitucion Politica del Penl, en concordancia
con lo dispuesto en los Articulos | y II del Titulo Prefiminar de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, las
Municipalidades son 6rganos de Gobiemo Local que gozan de autonomia politica, economica y administrativa en los
asuntos de su competencia con sujecion al ordenamiento juridico;

Que, la Constitucién Poliica del Perli en su articulo 195° estipula que "Los Gobiemos Locales son
competentes para crear, modificar y suprimir confribuciones, tasas, arbitrios, licencias y derechcs municipales,
conforme a Ley",

Que, el numeral 3) del articulo 9° de la Ley Orgénica de Municipalidades N°27972, establece que
cormesponde al Concejo Municipal aprobar el régimen de arganizacion intenior y funcionamiento del gabiemo local; lo
cual resulta concordante con lo esfablecido en el articulo 40° de la acotada norma que sefiala que las Ordenanzas de
las municipalidades provinciales y distritales, en maleria de su competencia, son las normas de cardcter general de
mayor jerarquia en la estruclura normativa municipal, por medio de las cuales se aprueba la organizacion intema, la
regulacion, administracion, supenvision de los servicios pablicos y las materias en las que la municipalidad tiene

Que, el numeral B) del articulo 9° de la Ley Organica de Municipalidades antes mencionada, establece que
comesponde al Cancejo Municipal aprobar, modificar o derogar las ordenanzas y dejar sin efecto los.acuerdos;

Que, los articulos 43° y 44° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado por el Decreto Supremo N° 004-2018-JUS, disponen la obligatoriedad de las
entidades de la Adminisiracitn Plblica de elaborar, aprobar y publicar el integro de su Texto Uinico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) cumpliendo los requisitos establecidos para tal fin;

Que el Decreto Legislativo N* 1203, Decrelo Legislativo que crea el Sistema Unico de Tramites (SUT),
establece que dicho sistema es una herramienta informatica para la elaboracion, simplificacion y estandarizacion del
TUPA. Asimismo, dicha norma crea el repositorio oficial de los procedimientos administrativos y servicios prestados
en exclusividad, con su correspondiente informacitn sustentatoria, formulados por las entidades de la Administracion
Plblica el cual es administrado por la Presidencia del Consejo de Ministros, a fravés de la Secretaria de Gestion
Publica, como ente rector del Sistema de Modemizacion de la Gestion Publica.

Que, &l articulo 9° del Reglamento del Decreto Legisiativo N* 1203, Decreto Legislativo que crea el Sistema
Unico de Tramites (SUT), aprobado por Decreto Supremo N* 031-2018-PCM, seria la que los procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad a registrar en el SUT, son aquellos cuya tramitacién es efectuada
ante las entidades de la Administracién Publica, y cumplen con lo regulado en el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27111, Ley de Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2018-JUS, los
lineamientos para la determinacién de los derechos de tramitacion, los lineamientos para la elaboracion del TUPA y

ol
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SER AL

Plblica ingresan al portal del SUT. para registrar todos los procedimientos administrativos y servicios prestados en
exclusividad compendiados en el TUPA,

Que, con Resolucién de la Secretaria de Gestion Pablica N°004-2016-POMISGP, se aprueba el Nuevo
Formato del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) y se dispone que el mismo compendia y
sistematiza los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad. En la referida norma, también
se precisa que el TUPA contiene informacion complementaria para los ciudadanos, como: sedes de atencion, horarios,
medios de pago, datos de contacto, notas al ciudadano, descripcion de los procedimientos administrativos ylo servicios
prestados en exclusividad, canales de atencion y consulta del procedimiento administrativo vio servicio prestado en
exclusividad:

Que, los numerales 44.1 y 44.2 del articulo 44° del Texto Unico Ordenado de la Ley N* 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N* 004-2019-JUS, establece que el
TUPA es aprobado por Decreto Supremo del sector, por Ordenanza Regional, por Ordenanza Municipal, o por
Resolucion del Titular del organismo constitucionalmente autbnoma, segin el nivel de gobiemo respectivo.

Que, asimismo, el numeral 44.3 del articulo 44° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procadimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N® 004-2015-111S, establece que el TUPA
y la norma de aprobacién o modificacion se publican obligatoriamente en el portal del Diario Oficial El Peruano;
adicionalmente, se difunde a través de la Plataforma Digital tnica para Orientacidn al Ciudadano del Estado Peruano
“\ yen el respectivo portal institucional de la entidad;

/¥ Que, mediante Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, se aprueba el Procedimiento Administrativo

Estandarizado de Acceso a la Informacion Piblica creada u oblenida por |a enfidad, que se encuentre en su posicion
o bajo su control, asi como los derechos de tramitacion correspondientes y la Tabla ASME- VM. Asimismo, &l numeral
Tr'1dﬂubdnnauam5umm“.mm1m411duiaﬂn.uh41ﬁaTamUnm0;ﬁmaduda
la Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-
JUS, las entidadas de la Administracion Plblica incorporan el Procedimiento Administrativo Estandarizado de Acceso
a la Informacitn Publica creada u obtenida por la enlidad, que se encuentre en su posesion o bajo su confrol, en sus
respectivos TUPA, sin necesidad de aprobacion por parte de ofra entidad.

Que mediante Decrelo Supremo N°® 200-2020-PCM, se aprueba el Procedimientc Administras,
Estandarizado de Licencia de Funcionamiento y de Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas las como
las Tablas ASME VM. Asimismo, el numeral 5.1 del citado Decreto Supremo establece que conforme al numeral 41.1
del articulo de numero Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del /Procedimiento Administrativo General, aprobado
mediante Decreto Supremo N°® 004-2019-JUS, de municipalidades provinciales y distritales incorporan el
Procedimiento Adminisirative Eslandarizado de Licencia de Funcionamiento y de Licencia Provisional de
Funcionamiento para Bodegas, en sus respectivos TUPA, en un plazo maximo de cinco (5 a aro visiona es | uno a
partir de la entrada en vigencia del Decreto Supremo, caso contrario sefiala el numeral 5.2, resulta aplicable el régimen
de entidades sin TUPA vigente ha regulado en el articulo 58 del texto Unico Ordenado de la Ley N°27414, Ley del
i Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-2018-JUS.

Que, mediante Decreto Supremo N* 043-2021-PCM, se aprueban procedimientos administrativos y un
servicio prestado en exclusividad estandarizados de inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, asi como
las Tablas ASME-VM. Asimismo, el numeral 5.1 del citado Decreto Supremo establece que. conforme al numeral 41.1
del articulo 41 de Texto Unico Ordenado de la Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 004 2019 JUS, los gobiemos locales proceden con la incorporacion de los
procedimientos administrativos y el servicio prestado en exclusividad estandarizados de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones en sus respectivos TUPA, en un plazo maximo de cinco (5) dias habiles contado a partir
de la entrada en vigencia del Decreto Supremo, caso contrario sefiala el numeral 5.2, resulta aplicable el régimen de
enfidades sin TUPA vigente regulado en el articulo 58 del texto Unico Ordenado de la Ley N*27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-2018-JUS.

Que, mediante Ordenanza N°006, se aprobd el Texto Unico de Procedimiento Administrativos y Servicios
prestados en Exclusividad (TUPA) de esta corporacion edil.

Que, estando a las normas y decretos supremos antes mencionado corresponde la modificacion de los
procedimientos administrativos de Acceso a la informacidn, Licencia de Funcionamiento e Inspecciones Técnicas de
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Que. estando a las normas y decretos supremos antes mencionado coesponde la modificacion de los
procedimientos administrativos de Acceso a la informacion, Licencia de Funcionamiento e Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones y un servicio prestado en exclusividad de Inspecciones técnicas de Seguridad en
Edificaciones, de acuerdo con los anexos (nimero), que forman parte de la presente ordenanza.

Que, con Informe Legal N° 024 de fecha 09 de junio del 2023, la Gerencia de Asesoria Juridica; eleva
opini6n al Proyecto del TUPA y asi mismo emite el Sustento Técnico Legal, de acuerdo los lineamientos de elaboracion
del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA aprobado mediante Resolucion de Secretaria de Gestion
Piblica N° 005-2018-PCM-SGP y Decreto Legislativo 1203 que crea el Sistema Unico de Tramites para la
simplificacion de procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad.

Que. asimismo con Informe N°1507-2023-MDS-ALC-GM-GPPyR, de fecha 08 de junio del 2023 de la
Gerencia de Planeamiento y Presupuesto y Racionalizacion comresponde continuar con el procedimiento de
- aprobacion de la ordenanza que modifique el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA & incorpore los

| 23 Procedimientos Administrativos Estandarizados y 40 Procedimientos Administrativos No Estandarizados.

Por lo que, estando a o expuesto, y en uso de las facultades conferidas por el inciso 8) y 9) del articulo 9°
de la Ley N°® 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, el Concejo por Votacion Unanime, con la dispensa del tramite
de lectura y aprobacion del Acta, se aprobd la siguiente:

ORDENANZA QUE MODERA E INCORPORA EL TEXTO UNICO DE PROCEDMIENTOS
ADMINISTRATIVOS- TUPA, DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA, VEINTITRES
PROCEDIMENTOS ADMINISTRISTATIVOS ESTANDARIZADOS Y CUARENTA PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS NO ESTANDARIZADOS.

ARTICULO PRIMERO: DE LA MODIFICACION DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS
PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD EN EL TUPA E INCORPORACION DE 23 PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS ESTANDARIZADOS Y 40 PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS NO ESTANDARIZADOS.

Modifiquese el Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la Municipalidad Distrital de Sepahua y en
consecuencia incorporese los procedimientos Administrativos Estandarizados y No Estandarizados contenidos en el
Anexo N°001 que forma parte integrante de la presente Ordenanza.

ARTICULO SEGUNDO. APROBACION DE LOS DERECHOS DE TRAMITE POR LOS PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS.

Wmmmmmmmmmmmwﬁmmm.
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parte integrante de la presente Ordenanza;

ARTICULO TERCEROQ: EXIGIBILIDAD DE LOS DERECHOS DE TRAMITE.
Dispongase que los derechos de tramite a los que hace referencia el articulo precedente, serén exigibles a partir del
dia siguiente de la publicacién de la presenta Ordenanza.

ARTICULO CUARTO: IMPLEMENTACION DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL D.S.200-2020-
PCM. LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO Y DE LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA
BODEGAS.
Precisese que los procedimientos administrativos vinculados con las Licencias de Funcionamiento recogen unica ¥
exclusivamente los requisitos, silencios, plazos y demés formalidades previstas en el Decreto Supramo N° 200-2020-
FCM.

ARTICULO QUINTO. - IMPLEMENTACION DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL D.S. N° 043-
2021-PCM, INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES ITSE ESTANDAR.

Precisese que los procedimientos administrativos y un servicio brindado en exclusividad vinculado con las
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones recogen Unica y exclusivamente los requisitos, silencios, plazos
y demés formalidades previstas en el Decreto Supremo 043-2021-PCM.
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= ARTICULO SEXTO. - IMPLEMENTACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DEL D.S. N° 164, 2020-PCM,

ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRE EN
SU POSESION O BAJO SU CONTROL.

.\ Precisese que el procedimiento administrativo estandarizados de Acceso a la Informacion Publica recoge Unica y
| exclusivamente los requisitos, silencios, plazos y demas formalidades previstas en el D.5. N® 164-12020-PCM.

ARTICULO SEPTIMO. - APROBACION DE LA INCORPORACION DE FORMULARIOS

Apruébese a incorperacion de los formularios estandarnizades de los 23 procedimientos administrativos estandarizados
y 40 procedimientos administrativos no estandarizados del texto nico de procedimientos administrativos - TUPA de
la Municipalidad Distrital de Sepahua, los cuales se encuentran comprendidos en el Anexo N®001, que forma parte
| de la presente Ordenanza Municipal.

ARTICULO OCTAVO. - Encarguese a la Gerencia Municipal y Gerencia de Planeamiento y Presupuesto y
Racionalizacion de la Municipalidad Distrital de Sepahua, el cumplimiento de la presente Ordenanza, a la Secretaria
General NOTIFICAR, un ejemplar de la presente resolucion, a las unidades organicas correspondientes para los
efectos de ley comespondiente.

ARTICULO NOVENQ. - Derdguese toda norma o disposicién que se opongan a la presentas Ordenanza.

Sasssemmn e

fcedo Rios
ALCALDE

Email: alcaldia@munisepahua.gob.pe f mesadepartes@munisepahua.gob.pe

~ jAdelante Sagahual



} PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATI
g ISTEMA UNIC
§ DE TRAMITE - SUT

z ] Estandarizados:

5 Secretaria General : 01
Gerencia de Servicios Publicos : 12
Defensa Civil : 10

23

No Estandarizados:

Registro Civil - 08
Programa del Vaso de Leche : 01
Gerencia de Servicios Publicos : 04
Sub Gerencia de Obras, Catastro Urbano y Rural 22
Sub Gerencia de Desarrollo Social > 02
Centro Integral del Adulto Mayor : 02
Oficina Municipal de Atencion a las Personas
con Discapacidad : 01
40
Total Procedimientos Administrativos 63

20-03-2023



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA
PROVINCIA DE ATALAYA - DEPARTAMENTO DE UCAYALI

ACUERDO DE CONCEJO N° 085-2024-MPA

Atalaya, 17 de junio de 2024.

VISTO:
e El Expediente administrativo N° 008821-2024; el Concejo Municipal Provincial de Atalaya en Sesion Ordinaria
il N*® 011-2024-MPA realizada el 17 de junio de 2024; el Oficio N° 0141-2024-ALC-MDS de fecha 25 de marzo
“;_‘l de 2024, el Informe N°098-2024-SGPyR/GPPyR-MPA de fecha 25 de abril de 2024; el Informe N°159-2024-

2/ MPA-GPPR de fecha 29 de abril de 2024; |a Opinion Legal N° 253-2024-MPA/GAJ-YVBB de fecha 15 de
mayo de 2024; el Informe N°205-2024-GM-MPA de fecha 15 de mayo de 2024 y;

CONSIDERANDOQ:

Que, el articulo 194° de la Constitucion Politica del Perd, reconoce a las Municipalidades como Organos de
Gobiemo Local con autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia; la
\f autonomia municipal supone capacidad de auto desenvolvimiento en lo administrativo, politico y econdmico

—p.h/" de las municipalidades, sean estas provinciales o distritales. Ciertamente, |a garantia de la autonomia
o municipal no impide que el legislador nacional pueda regular su régimen juridico, siempre que, al hacerlo, se

!
|

=

Enap

e respete su contenido esencial. En este contexto, respetar el contenido esencial de la institucion
(x”;' ~—— 1~ constitucionalmente garantizada, quiere decir no sujetar o condicionar la capacidad de auto desenvolvimiento
($¢ ',.l_l!_'__: '~ pleno de los gobiemos locales a relaciones que se puedan presentar como injustificadas o irazonables:

=] '-:~--.-?.' .
. 35 ﬁ_/, /' Que, el Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General - Ley N° 27444, aprobado

mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, en su articulo 3° establece los requisitos de validez de los
actos administrativos, sefialando en el numeral 2) Objeto o contenido: Los actos administrativos deben
expresar su respectivo objeto. de tal modo gue pueda determinarse inequivocamente sus efectos juridicos.
Su contenido se ajustaré a lo dispuesto en el ordenamiento juridico, debiendo ser licito, preciso, posible fisica
y juridicamente, y comprender las cuestiones surgidas de la motivacion; indica también en el numeral 3)
Finalidad Publica: Adecuarse a las finalidades de interés piblico asumidas por las normas que otorgan las
facultades al érgano emisor, sin que pueda habilitarsele a persequir mediante el acto, aun encubiertamente.
alguna finalidad sea personal de la propia autoridad, a favor de un tercero, u otra finalidad piiblica distinta a
la prevista en la ley. La ausencia de norma que indigue los fines de una facultad no genera discrecionalidad:

Que, de lo mencionado lineas arriba, el Tribunal Constitucional en su STC N° 0090-2004-AA/TC, a partir de
2 Su fundamento 10, con relacion al interés publico manifiesta: “el concepto juridico indeterminado de
=)\ contenido y extension: el interés publico’, afirma que el concepto de interés plblico, es un concepto

|_indeterminado, sin embargo, tiene que ver con todo aquello que beneficia a la comunidad en general, su

satisfaccion constituye uno de los fines del Estado y justifica la organizacion administrativa; por ofro lado,
sefiala que “ef interés publico, como concepto indeterminado, se construye sobre la base de la motivacién
de las decisiones, como requisito sine qua non de la potestad discrecional de la Administracion, quedando
excluida toda posibilidad de arbitrariedad. (...)"; En tal sentido, se considera que la eventual emisién de actos
administrativos ilegales, ya sea por contravencion de disposiciones de fondo o forma, indudablemente
compromete el interés publico;

Que, los Acuerdos de Concejo son Normas Municipales que regulan los actos de gobiemo, expedidos por el
Concejo Municipal en base a la potestad exclusiva que tienen las Municipalidades de emitir normas en el
marco de sus competencias, en observancia a lo prescrito en el articulo 39° de la Ley N° 27972 - Ley
Organica de Municipalidades; asimismo se estipula en el articulo 41° de la glosada norma legal que: "Los
acuerdos son decisiones, que toma el concejo, referidas a asuntos especificos de interés piblico,
vecinal o institucional, que expresan la voluntad del érgano de gobierno para practicar un
determinado acto o sujetarse a una conducta o norma institucional {...)"
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-

Que, con el Oficio N® 0141-2024-ALC-MDS de fecha 25 de marzo de 2024, el sefor Alcalde de la
Municipalidad Distrital de Sepahua, Abog. John Harold Salcedo Rios, solicita la ratificacion de los derechos
de tramitacion de los procedimientos administrativos de la Municipalidad Distrital de Sepahua, aprobada
mediante Ordenanza Municipal N° 006-2023-MDS de fecha 9 de junio de 2023;

CQue, con el Informe N°098-2024-SGPyR/GPPyR-MPA de fecha 25 de abril de 2024 la Sub Gerencia de
Planeamiento y Racionalizacion se dirige a la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion,
indicando que es procedente la aprobacién de la ratificacion de los derechos de tramitacion de los
procedimientos administrativos del Expediente Regular del Texto Unico de Procedimientos Administrativos -
TUPA de la Municipalidad Distrital de Sepahua, mediante Ordenanza Municipal N* 006-2023 de fecha 9 de
junio de 2023, que consta de: veintitrés (23) procedimientos administrativos estandarizados y cuarenta (40)
procedimientos administrativos no estandarizados, divididos en cuatro secciones: Seccion N°1 -
Procedimientos Administrativos; Seccion N°2 - Servicios Prestados en Exclusividad; Seccién N°3 -
Formularios y Seccién N°4 - Sede de Atencion, lo cual se encuentra amparado en la Resolucion de Secretaria
de Gestion Publica N°® 001-2020-PCM-SGP y el tercer parrafo del articulo 40° de la Ley N°® 27972, Ley
Organica de Municipalidades que sefiala que las ordenanzas en materia tributaria expedidas por las
-~ municipalidades distritales deben ser ratificadas por las municipalidades provinciales de su circunscripcion
~_\" parasu vigencia,

Que, mediante el Informe N°159-2024-MPA-GPPR de fecha 29 de abril de 2024, la Gerencia de
Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion, si dirige a la Gerencia Municipal en atencidn al Informe N°098-
2024-SGPyRIGPPyR-MPA para sefialar que es procedente la ratificacion de los derechos de tramitacion de
los procedimientos administrativos del Expediente Regular del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA de la Municipalidad Distrital de Sepahua, y recomienda derivar a la Gerencia de
Asesoria Juridica, a fin de continuar con los tramites administrativos correspondientes;

Que, con la Opinién Legal N° 253-2024-MPA/GAJ-YVBB de fecha 15 de mayo de 2024, la Gerencia de
Asesoria Juridica concluye que resulta PROCEDENTE la ratificacion de los derechos de tramitacion de los
procedimientos administrativos del expediente regular del Texto Unico de Procedimientos Administrativos de
la Municipalidad Distrital de Sepahua, aprobada mediante Ordenanza Municipal N°006-2023-MDS de fecha
9 de junio del 2023, la cual consta de sesenta y tres (63) procedimientos administratives, por lo que

' estas consideraciones, estando al Acuerdo de Concejo N° 085-2024-MPA adoptado en Sesidn
1 Ordinaria N° 011-2024-MPA de fecha 17 de junio de 2024, por unanimidad de votos de los miembros del
" Concejo Municipal y, de conformidad con lo establecido por los articulos 39° y 41° de la precitada Ley;

SE ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO: DISPENSAR del pase a comisiones la Opinién Legal N° 253-2024-MPA/GAJ-YVBB
de fecha 15 de mayo de 2024, emitido por la Gerencia de Asesoria Juridica.

ARTICULO SEGUNDO: RATIFICAR los derechos de tramitacion de los procedimientos administrativos del
expediente regular del Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la Municipalidad Distrital de
Sepahua, aprobada mediante Ordenanza Municipal N°006-2023-MDS de fecha 9 de junio de 2023, que
consta de: veintitrés (23) procedimientos administrativos estandarizados y cuarenta (40) procedimientos
administrativos no estandarizados, divididos en cuatro secciones: Seccion N°1 - Procedimientos
Administrativos; Seccion N°2 - Servicios Prestados en Exclusividad; Seccion N°3 - Formularios y Seccidn
N°4 - Sede de Atencion.

ARTICULO TERCERO: ESTABLECER que el presente acuerdo ratificatorio, para su vigencia, se encuentra
condicionado al cumplimiento de la publicacion, incluyendo el texto de la Ordenanza Municipal N°006-2023-
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MDS de fecha 9 de junio de 2023 en el diario oficial EI Peruano. Adicionalmente, la ordenanza y el anexo
TUPA que contiene los procedimientos administrativos estandarizados y no estandarizados se publicaran en
el portal web del diario oficial El Peruano, asi como también, se difundira en la Plataforma Digital Unica para
Orientacion del Ciudadano del Estado Peruano y en el respectivo Portal Institucional, conforme lo dispuesto
en el articulo 38° de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

ARTICULO CUARTO: DETERMINAR que es de responsabilidad exclusiva de Ia Municipalidad Distrital de
Sepahua, el estricto cumplimiento de lo dispuesto en el presente Acuerdo de Concejo.

ARTICULO QUINTOQ: ENCARGAR a la Unidad de Informética y Soporte Técnico, la publicacion del presente
Acuerdo de Concejo en la pagina web de la entidad: www.muniatalaya.gob.pe, y su difusién a la Oficina de
imagen Institucional y Protocolo.

ARTICULO SEXTO: ENCARGAR 2 la Oficina de Secretaria General la notificacion y distribucion del presente
Acuerdo de Concejo, asi como a las partes interesadas.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

ﬁﬁiia. s Ja ., A . )
GAJ. %‘:ﬂ;ﬁ‘;. T il
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